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Esse guia foi elaborado para ser seu 
primeiro aliado nessa nova jornada, 
ajudando você a se familiarizar com 
nossa universidade, seus espaços, 
serviços e recursos. 

Aqui, você encontrará algumas 
informações para se localizar e aproveitar 
ao máximo tudo o que a UniCesumar tem 
a oferecer - desde a estrutura do campus 
até orientações sobre como se integrar à 
nossa comunidade acadêmica.
 
É um privilégio ter você com a gente!
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TUDO SOBRE A NOSSA BIBLIOTECA SEU CURSO EM MÃOS COM O STUDEO
Ao chegar na Biblioteca, você deve guardar seus pertences em um armário. Para isso, basta 
retirar uma chave, na recepção, com o número do seu R.A. e devolvê-la no mesmo local após o 
uso. Caso perca a chave, será cobrada uma multa. 

O acervo bibliográfico e de multimeios está completamente informatizado, permitindo que você 
localize títulos de forma rápida e eficiente. Para realizar o empréstimo de livros, apresente sua 
carteirinha de estudante no balcão junto aos colaboradores. Você pode retirar até seis livros 
por vez, com  prazo de sete dias para devolução,  podendo ser renovado. Lembre-se, porém, 
de devolver os livros dentro do prazo, pois haverá multa por dia de atraso. 

Computadores com acesso à internet, incluindo bases de dados assinadas na biblioteca digital, 
estão disponíveis para seu uso. Além disso, você pode conectar seu notebook pessoal à rede 
de Wi-Fi. 

Se precisar de  espaço para estudar, há salas individuais e também existem coletivas, que 
são ideais para grupos, já que são ambientes fechados, os quais promovem concentração e 
colaboração.

Já se familiarizou com o Studeo? Por meio dele, você pode acessar serviços e conteúdos de 
aprendizagem com mais mobilidade e praticidade. 

Essa plataforma é disponibilizada para atender às suas necessidades como estudante da 
instituição, oferecendo recursos, como fórum, chat, questionários on-line, links para sites 
externos e arquivos para download, incluindo o calendário do curso e materiais de estudo.

Além disso, você pode acessar bibliografias da biblioteca e plataformas, facilitando e 
cooperando no processo de ensino e aprendizagem. 

Com o aplicativo, você também consegue acompanhar suas notas, frequência, informações 
financeiras (inclusive emissão de boletos e acompanhamento de pagamentos), emitir 
declarações, registrar atividades complementares e acessar sua “Carteirinha de Estudante”. 

Na área de aprendizagem, basta entrar nas suas disciplinas para consultar o material didático, 
assistir a vídeos e explorar outros recursos disponíveis. 

Pelo site da UniCesumar, também é possível acessar todos esses recursos no seu ambiente 
on-line. 

OBS.: Se tiver alguma dificuldade, entre em contato com o Multiatendimento.
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ESPAÇOS DE SERVIÇOS
E ALIMENTAÇÃO

Para que suas expectativas sejam superadas, temos, no 
campus, variados serviços à sua disposição: 

• Restaurantes, lanchonetes e cafeterias. 

• Food Trucks, ilhas e quiosques com exposição para venda de 
guloseimas e produtos em ocasiões especiais.

• Campus Maringá/PR: agência de viagem, estúdio de beleza, 
loja de papelaria e presentes, agência bancária e academia 
para atividades físicas.

E, para o seu pet, disponibilizamos o Hospital Veterinário em 
Maringá e a Clínica Veterinária em Ponta Grossa e Curitiba, 
para os cuidados necessários.

ÁREAS DE INTEGRAÇÃO E CONVIVÊNCIA
Nosso campus foi projetado para que você viva experiências inesquecíveis ao longo da sua 
graduação, com espaços de interação e convivência entre os alunos, incentivando a troca de 
experiências e a formação de novas amizades. 

São ambientes internos e externos disponibilizados por todo o campus.

Acesse o mapa e localize cada cantinho desse lugar incrível para viver a melhor jornada 
acadêmica.
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SIGLAS IMPORTANTES NA JORNADA ACADÊMICA

8

NÚCLEO DE APOIO 
ACADÊMICO

EMPRÉSTIMO 
DE BICICLETAS 
UNICESUMAR

Com muita coisa acontecendo ao mesmo tempo, a ansiedade pode sair do controle 
e o turbilhão de novidades pode mexer com o seu emocional. 

Por isso, temos um Núcleo de Apoio Acadêmico, que chamamos de NAAC. 

Ele tem a missão de desenvolver programas e políticas de apoio ao estudante, por 
meio de ações de acolhimento emocional, orientações e dicas de estudos. 

O NAAC foi pensado para te ajudar a ter  melhor desempenho acadêmico e para 
promover a inclusão dos alunos com deficiência e necessidades educacionais 
especiais. 

Então, se precisar, já sabe quem procurar!

Uma opção para otimizar a locomoção é utilizar os transportes alternativos. 

Pensando nisso e em ajudar o planeta, colocamos à disposição dos nossos 
estudantes algumas bicicletas para empréstimos.

Para fazer o uso delas, você precisa assinar o contrato e retirar a chave no 
Multiatendimento ou na Biblioteca, dependendo da unidade em que você estiver 
matriculado.

O empréstimo das bicicletas funciona como o dos livros da biblioteca, com data 
para devolução e multa em caso de atraso. O prazo é de dois dias, podendo ser 
renovado. 

Vir estudar de bicicleta é uma alternativa econômica, saudável e sustentável. Pense 
nisso!

São atividades obrigatórias disponíveis no Studeo para reforçar os 
conhecimentos em sala de aula. Elas têm prazo para serem entregues e 
valem nota. Não deixe de dar valor a cada uma delas, pois podem garantir 
aqueles pontinhos preciosos na média final. 

Responsável por determinar normas para praticamente todas as coisas, 
mas as normas que serão utilizadas por aqui são as diretrizes de escrita 
acadêmica. Elas determinam os parâmetros para padronizar a produção 
científica e evitar o plágio, como tamanho de fonte, espaçamento, margem, 
como devem ser as citações, as referências, enfim... Fique ligado quando o 
professor pedir: “quero o trabalho nas normas da ABNT”.

Introduz e incentiva os acadêmicos nas atividades de pesquisa, 
proporcionando formação integral e ainda garante um dinheiro aos 
bolsistas durante o vínculo no programa.

ATIVIDADE DE ESTUDO
PROGRAMADA

ASSOCIAÇÃO BRASILEIRA
DE NORMAS TÉCNICAS

PROGRAMA INSTITUCIONAL 
DE BOLSAS DE INICIAÇÃO 

CIENTÍFICA

AEP:

ABNT:

PIBIC:



10 11GUIA DA GRADUAÇÃO PRESENCIAL GUIA DA GRADUAÇÃO PRESENCIALGUIA DA GRADUAÇÃO PRESENCIAL

Multiatendimento e Secretaria de Coordenação

O Multiatendimento é o setor onde todas as suas dúvidas administrativas poderão ser 
direcionadas (matrículas, retirada de documentos, solicitações de ordem financeira – reembolsos, 
identificação de pagamentos e de negociações etc.). Também é no Multiatendimento que fica 
disponível o serviço de “Achados e Perdidos”. 

Na Secretaria de Coordenação, você poderá receber orientações de ordem pedagógica, 
específicas do seu curso, diretamente com o seu coordenador.

As disciplinas on-line (ou digitais) são ofertadas de acordo com a Legislação Educacional 
Brasileira. 

Para que você tenha  bom desempenho nessas disciplinas, fique de olho nos itens avaliativos 
(fórum, mapa e atividades objetivas) e em suas respectivas datas e prazos.

Aproveite os diversos recursos pedagógicos que são proporcionados. Acesse regularmente o 
Studeo, interaja nos fóruns, assista às aulas e participe das discussões. 

Isso fará você ter  melhor aproveitamento, garantindo êxito na sua trajetória acadêmica.

É um projeto que se assemelha a miniempresas, que fornecem serviços supervisionados, a fim 
de desenvolver, desde já, o perfil empreendedor no estudante participante. 

Trata-se de uma maneira de vivenciar a atividade que irá realizar depois de formado e se 
capacitar para o mercado de trabalho. 

As atividades realizadas nas Consultorias Júnior têm como foco aproximar os conhecimentos 
acadêmicos das necessidades das organizações públicas, privadas e não governamentais, ou 
seja, possuem  ampla atuação,  enorme potencial de desenvolvimento e experiência na sua 
área de estudos. 

Para ingressar na Consultoria Júnior, você deverá participar do processo seletivo e comprovar 
que é um bom estudante. Os consultores aprovados receberão treinamentos técnicos 
gratuitos, ganharão certificado, cuja carga horária será computada como hora-atividade.

MULTIATENDIMENTO E SECRETARIA
DE COORDENAÇÃO

DISCIPLINAS ON-LINE

CONSULTORIA JÚNIOR

1111

SIGLAS IMPORTANTES NA JORNADA ACADÊMICA

É uma avaliação de recuperação, não obrigatória, contudo disponível aos 
acadêmicos que quiserem realizar outra prova e substituir a sua nota. 

Ocorre quando o acadêmico não apresenta  bom desempenho em uma 
disciplina específica e reprova. Essa disciplina deve ser refeita e fica 
pendente até o estudante alcançar a nota de aprovação.

PROVA SUBSTITUTIVA 

DEPENDÊNCIA

SUB:

DEP:
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UNICESUMAR CARREIRAS - ESTÁGIOS

Entre as diversas disciplinas teóricas do seu curso, o estágio é a forma prática 
de complementação dos estudos. 

É importante saber que existem dois tipos de estágios: 

• Estágio Obrigatório - está na matriz curricular e compõe a carga horária do 
curso, não há remuneração e relação trabalhista, geralmente, é ofertado nos 
anos finais do curso e é requisito para aprovação e obtenção de diploma.

• Estágio Não Obrigatório - aquele que “não” faz parte da carga horária do 
curso, podendo ser remunerado ou não, realizado a qualquer momento durante 
o ingresso e término da sua graduação. 

No caso do Estágio Não Obrigatório, a instituição te dá uma força, oferecendo 
oportunidades no desenvolvimento pessoal e profissional por meio do 
UniCesumar Carreiras. 

Nessa plataforma, você poderá se conectar com empresas parceiras, 
possibilitando sua participação nos processos seletivos, para oportunidades 
que você busca em estágios ou até mesmo em um emprego. 

Cadastre-se em:
carreiras.unicesumar.edu.br
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Se você sonha em explorar novas culturas e ampliar seus horizontes, conte com o 
nosso Núcleo de Relações Internacionais para te acompanhar nessa jornada! 

Ele tem, como principal finalidade, facilitar o acesso a programas de intercâmbio 
acadêmico, sejam eles de curta ou longa duração, ampliando as possibilidades 
internacionais para estudantes de graduação e de pós-graduação. 

Com parcerias estabelecidas junto a instituições de ensino e empresas ao redor do 
mundo, o Núcleo promove experiências de aprendizado intercultural enriquecedoras.

Temos equipes preparadas para sua proteção: seguranças, ronda motorizada, 
câmeras em todas as unidades e portaria durante todo o período de funcionamento. 
Você pode contar com esses recursos a qualquer momento. Procure os seguranças 
uniformizados e eles prontamente te darão o suporte necessário. 

O estacionamento também é monitorado e,  além de seguro, contamos com a sua 
colaboração para que ele seja organizado. Temos vagas exclusivas para bicicletas e 
motos, portantonão utilize vagas dedicadas a carros para esses meios de transporte. 
Quando for estacionar o seu carro, verifique se a vaga não está designada a 
gestantes, idosos ou colaboradores. 

Contamos com você para respeitar o limite de velocidade, não trafegar com som alto 
e não desrespeitar a sinalização de trânsito. 

INTERCÂMBIO, PARA QUEM QUER IR MAIS LONGE UNICESUMAR, UM AMBIENTE SEGURO PARA VOCÊ

1515
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MONITORIAS, SUA OPORTUNIDADE
DE APRENDER E CRESCER

ATIVIDADES COMPLEMENTARES X 
ATIVIDADES DE EXTENSÃO

As atividades de monitorias são importantes para todos os acadêmicos, tanto para 
aqueles que precisam de apoio na compreensão de algum conteúdo quanto para 
os que desejam desenvolver habilidades e competências, além deengajamento nas 
atividades pedagógicas. 

A monitoria é exercida de forma voluntária, sem remuneração ou vínculo empregatício. 
Ao término do período, os monitores recebem  certificado de participação, que pode 
ser validado como “Atividade Complementar”, enriquecendo o currículo e ampliando 
as chances em programas científicos. 

Para ser um monitor, você deve participar do processo seletivo, com Edital 
específico, aberto durante o período letivo. Para participar de uma monitoria, basta 
estar atento ao período de inscrição divulgado pela coordenação do seu curso.

Tanto as Atividades Complementares quanto as Atividades de Extensão farão parte 
da sua vida acadêmica a partir de agora. Mas qual é a definição e a diferença que 
elas apresentam? 

A diferença entre as Atividades de Extensão e as Atividades 
Complementares está no protagonismo dos acadêmicos, que se 
destacam ao participar das ações extensionistas. 

Ao se envolver nas propostas de extensão, você assume  papel ativo na busca 
de soluções para desafios sociais e comunitários, exercitando sua autonomia, 
criatividade e responsabilidade. 

As Atividades Complementares (AAC) podem ser cumpridas desde sua matrícula até 
um semestre antes da conclusão do curso (a quantidade de horas é especificada 
em cada curso) e os comprovantes devem ser protocolados via Studeo (auxilia no 
controle da carga horária).

As Atividades de Extensão devem ser realizadas presencialmente, estando 
disponíveis no Studeo. Após  escolha e adesão, você deverá desenvolver a atividade 
com a orientação do professor do projeto, junto à comunidade. 

As evidências da atividade serão validadas, mas não recebem nota. É necessário 
preencher um “relatório de comprovação” e um “formulário de autoavaliação” para 
que a atividade seja avaliada.

GUIA DA GRADUAÇÃO PRESENCIAL
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CALENDÁRIO ACADÊMICO

O Calendário Acadêmico do ano letivo está disponível no site da UniCesumar. 

Aproveite para se inteirar do planejamento e das atividades agendadas e não ficar 
perdido com as datas. 

Como você se matriculou em uma instituição com  grande nível de engajamento 
comunitário, de grande conexão com o mercado, comprometida com a sustentabilidade 
e a responsabilidade social e que abraça a inovação e a excelência no fomento à 
pesquisa, prepare-se para um ano incrivelmente recheado de muitas atividades que 
contribuirão para uma formação de qualidade. 

Seu futuro começa agora,
na UniCesumar.

Aproveite a jornada.

Permita-se crescer.

Aprenda tudo o que puder.




