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PREZADO(A) ACADEMICO(A),

Seja muito bem-vindo(a)
UniCesumar!

Este guia tem por objetivo informar
e esclarecer os principais aspectos
necessarios a sua vida académica
nesta Instituicdo e para quais setores
vocé deverd se dirigir a fim de sanar
suas duvidas.

Vocé passara um bom tempo conosco
até a conclusdo do seu curso.

Por isso, é importante estar por
dentro de questdes relacionadas a
sua vida académica.

Enderego completo:
Av. Guedner, 1610 - Jardim Aclimacéo,
Maringa - PR

Telefone:
(44) 3027-6360
0800 604 4422

Demais contatos:
unicesumar.edu.br
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PALAVRA DA REITORA

Na intersecédo entre a educagdo e o mundo contemporaneo, emerge um cenario
complexo e dindmico, onde os paradigmas tradicionais sdo desafiados pela rapida
evolugdo tecnoldgica, pelas transformagdes sociais e pelas demandas econdmicas
globais. No cerne desse contexto, a educacdo continua sendo fator essencial
para a formagdo do cidaddo e transformagdo da sociedade. Ela é a responsavel
pela multiplicagdo do conhecimento e pelo desenvolvimento de habilidades e
competéncias indispensaveis para a atuagao profissional e para a insergéo social do
individuo.

A UniCesumar, ao longo de sua histéria, mantém firme o compromisso de promover
educagdo de qualidade e estd atenta a necessidade premente de preparar os
individuos ndo apenas para enfrentar desafios técnicos, mas também para prosperar
em um mundo que valoriza a criatividade, a colaboragdo e a capacidade de resolver
problemas complexos. As habilidades do século XXI - como pensamento critico,
comunicagéo eficaz e competéncia digital - tornaram-se fundamentais, moldando
um curriculo educacional que busca equilibrar tradicdo e inovagao.

A tecnologia desempenha um papel central nesse novo paradigma educacional.
Ela ndo apenas amplia o acesso ao conhecimento, mas também redefine como
aprendemos e interagimos. Plataformas digitais, inteligéncia artificial e realidade
aumentada ndo sdo apenas ferramentas; sdo meios de personalizar o aprendizado e
democratizar o acesso a educagdo de qualidade.

Contudo, a transformag&o verdadeira na educagdo contemporanea néo se restringe
ao uso de tecnologias avangadas. Ela requer uma reflexdo profunda sobre os valores
e propositos da educacdo. Em um mundo cada vez mais interconectado, a educagéo
deve promover ndo apenas o sucesso individual, mas também o bem-estar coletivo e
a sustentabilidade ambiental. A capacidade de aprender, desaprender e reaprender
tornou-se ndo apenas uma vantagem, mas uma necessidade essencial para navegar
neste século de mudangas rapidas e imprevisiveis.

A UniCesumar na vanguarda da educagéo e comprometida com a qualidade de ensino,
esta atenta a toda essa mudanga e transformacdo e segue firme em seu propdsito
de conduzir seus académicos a explorar essas novas fronteiras do conhecimento,
incentivando a curiosidade, a criatividade e a coragem intelectual, ao mesmo tempo
em que se ensina o discernimento ético e a responsabilidade social.

Estamos juntos nesse propdésito!
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PALAVRA DA PRO-REITORA
DE ENSINO PRESENCIAL

Caro(a) estudante,

Seja muito bem-vindo(a) & nossa instituicdo! E com grande entusiasmo que of(a)
recebemos, prontos para embarcar em uma jornada de conhecimento, crescimento
e realizacdo.

A graduagdo é um periodo transformador em nossas vidas. Aqui, vocé terd a
oportunidade de ampliar seus horizontes, desenvolver habilidades, descobrir novas
paixdes e construir o alicerce para sua futura carreira. Este € um momento Unico,
repleto de desafios e oportunidades, que exige dedicacdo, esforgo e perseveranga.
Queremos encoraja-lo(a) a abracar cada momento desta experiéncia. Participe
ativamente das aulas, envolva-se em projetos, troque ideias com seus colegas e
professores. Aproveite cada recurso oferecido pela nossa instituicdo e busque
sempre o conhecimento de forma critica e criativa.

Lembre-se de que o aprendizado vai além das salas de aula. A universidade é um
espago de convivéncia, de construgdo de amizades e de desenvolvimento pessoal.
Cultive relagdes, respeite as diferengas e valorize a diversidade que enriquece nossa
comunidade académica.

Estamos aqui para apoia-lo(a) em cada passo dessa jornada. A Pro-Reitoria de Ensino
esta sempre a disposic¢éo para orientar, auxiliar e incentivar o melhor de cada um de
vocés. Conte conosco para superar os obstaculos e celebrar as conquistas.
Desejamos uma jornada de muito aprendizado, descobertas e sucesso. Que este
periodo seja repleto de experiéncias enriquecedoras e que, ao final da graduacéo,
vocé possa olhar para trds com orgulho de tudo o que construiu.

Bons estudos!
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PILARES INSTITUCIONAIS

PROFISSIONAL

-

Foco no aluno
Reconhece o aluno
como agente e

foco da operagéo,
garantindo a melhor
experiéncia no
processo de ensino e
aprendizagem.

Comunicagéo

Ter habilidade de se
comunicar de maneira
clara, assertiva e
positiva, com seus
pares, superiores e
estudantes.

Gestéo

Ter capacidade de
gerenciar, liderar

e promover um
ambiente harménico
e saudavel,
preocupando-se com
o planejamento e a
organizagdo de suas
atividades.

Resultado

Ter responsabilidade
e cuidado com

o resultado do

seu trabalho,
reconhecendo o
impacto sobre a
organizagao.

INTELECTUAL

Conhecimento
Conhecer
profundamente a
area de atuagao,
sendo referéncia
de conhecimento e
experiéncia. Buscar
0 aprendizado
constante, mantendo
o desejo por novas
praticas e pela
atualizagdo dos
acontecimentos.

Vis3o sistémica
Conseguir olhar o
todo, manifestando
cuidado e
preocupacéo pela IES,
bem como pelos seus
resultados.

EMOCIONAL

Q@

=

Preparado para as
mudancas

Ter capacidade de se
adaptar as mudangas,
sendo resiliente e
positivo diante delas.

Controle emocional
Ter habilidade de
controlar suas
emogdes diante de
situacdes de conflito,
buscando a resolugao
de problemas de
maneira sensivel e
empatica.

Engajamento
Motivar-se a trabalhar
com os principios
institucionais,
demonstrando energia
e pertencimento.

ESPIRITUAL

Perseveranca
Capacidade de
resistir, persistir e
de se automotivar
diante de situacdes
desafiadoras.

Cuidado de si e do
outro

Manifestar cuidado
fisico, emocional

e espiritual,
reconhecendo-se
como agente de
inspiragdo de seus
estudantes, colegas e
liderados, mostrando-
se preocupado
consigo e com o outro.

Entusiasmo

Bom desempenho de
suas atividades, com
energia, manifestando
felicidade e
reconhecendo

0 proposito do

seu trabalho e da
organizagao.
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MULTIATENDIMENTO - é o setor responsével pelas informagdes de toda a vida académica
dos estudantes. E no setor de multiatendimento que as demandas dos alunos s3o dirimidas
ou direcionadas para todos os outros setores da UniCesumar, a fim de obter o devido retorno.
Nesse setor acontecem as solicitagdes de reembolsos, identificagdo de pagamentos e de
negociagBes financeiras. Também é no Multiatendimento que fica disponivel o servico de
Achados e Perdidos.

Localizag3do: Bloco 11 (térreo) Atendimento presencial
Horario de atendimento: 2* a 6%, das 07h30 as 22h30, e aos sabados, das 08h
as12h

* LEMBRE-SE: Vocé pode solicitar servicos importantes através do STUDEO!

* IMPORTANTE: De acordo com a portaria do MEC (Ministério da Educagdo) N° 360 de 18
de maio de 2022, fica disposto a obrigatoriedade da geragdo de documentos académicos
sem suporte fisico e a converséo do acervo académico das Instituicdes do Ensino Superior
(IES) para o meio digital. Isso implica diretamente na regulamentacéo da forma de producéo e
recebimento dos documentos académicos.

SECRETARIA DE COORDENA(;AO - é responsavel pelo atendimento de coordenadores,
professores e alunos dos cursos. Esse setor fornece informacgdes pedagdgicas, dando suporte
aos estudantes de cada curso presencial da Instituigéo.

Localizag&o: Bloco 6 (1° piso)
Horario de atendimento: 2% a 62, das 07h30 as 22h30.
Atendimento presencial e pelos ramais: 1245, 1207, 1260, 1101.
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MATRICULA

E o ato formal de vinculo do académico com a Instituicdo. Apds o deferimento da matricula, o académico
recebe um numero (R.A. - Registro Académico) que o acompanhara durante a sua vida discente.

PROCESSO DE INGRESSO

O ingresso nos cursos de graduagdo presenciais da Unicesumar ocorre em dois momentos do periodo
letivo e estd condicionado aos processos periddicos anunciados por meio de editais publicados com
esclarecimentos de interesse dos candidatos.

1. Vestibular

O primeiro processo seletivo é direcionado aos ingressantes, ou seja, para preenchimento das vagas
oferecidas na primeira série dos cursos de graduagdo presenciais.
A UniCesumar oferece aos candidatos deste processo as seguintes opg¢des de participagdo:

+ Utilizag&o dos rendimentos da prova do ENEM (de acordo com o periodo de realizag&o definido no Edital),
+ Analise do histdrico escolar do Ensino Médio ou equivalente,
« Vestibular on-line ou presencial agendado (de acordo com edital).

As inscricdes sdo realizadas pela internet, no site da UniCesumar, porém o candidato s6 é considerado
inscrito mediante o correto preenchimento do formulério eletrénico e da indicagéo da forma de participagao
com as devidas informagdes/documentagdes solicitadas.

Nessa modalidade, o candidato que n&do concluiu o Ensino Médio, participara do vestibular na condigéo de
treineiro (ndo tendo direito a classificagdo e matricula).

As convocagdes para a matricula sdo publicadas no site da Instituicdo no enderego eletrénico: www.
unicesumar.edu.br.

No caso de vagas remanescentes, quando o numero de candidatos do vestibular ndo preencher as vagas
fixadas, pode haver novo processo seletivo, incluindo também o ingresso de candidatos portadores de
diploma e via transferéncia de outras instituictes de Ensino Superior.

2. Portador de Diploma de Curso Superior

Candidatos que ja concluiram algum curso superior reconhecido pelo MEC podem se matricular nos cursos
oferecidos, desde que haja vaga disponivel, sem necessidade de prestar novo vestibular.

Para efetivar a matricula, o candidato deve:

> Acessar o site na UniCesumar e solicitar o ingresso como portador de diploma de Curso Superior;

> Preencher o formulario e seguir as orientagdes do e-mail enviado aos candidatos apds a inscrigao;

> Enviar os documentos necessarios e efetivar a matricula!

O candidato com curso superior deve atentar-se que os documentos do ensino médio ndo sao dispensados.

3. Transferéncia
E o processo pelo qual os alunos que estejam regularmente matriculados em outra Instituicdo de Ensino

Superior podem ingressar na UniCesumar, no mesmo curso, aproveitando as disciplinas ja cursadas, ou em
outro curso de sua escolha.
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Para efetivar a matricula é importante atentar-se para as seguintes orientacdes:

> Acessar o site da UniCesumar e solicitar o ingresso por transferéncia;

> Preencher o formulério e seguir as orientacdes do e-mail enviado sobre o pedido de transferéncia;

> Enviar os documentos necessarios, dentre eles o Historico Escolar e os Programas e Ementas das
disciplinas cursadas na instituicdo de origem, e efetivar a matricula!

Os candidatos com cursos equivalentes ao ensino médio realizados no exterior deverdo ter seus estudos
convalidados pela Secretaria de Educagé&o no Territério Nacional em data anterior & matricula.

A eventual dispensa de disciplinas por equivaléncia, solicitada por estudantes que ja tenham histérico de
disciplinas com aproveitamento de outro curso de graduagéo em institui¢cdo regularmente credenciada pelo
MEC, estd sujeita a analise da diretoria pedagdgica. No processo de ingresso, a analise curricular é realizada
antes ou apds a efetivagéo da matricula.

Em casos de apresentagdo de documentos de Instituigdes estrangeiras, estes deveréo estar devidamente

autenticados pelas autoridades competentes do pais de origem, acompanhados da tradugéo publica
juramentada.

IMPORTANTE!
A quitagdo do boleto da primeira parcela da anuidade é condigdo necessaria para efetivacdo da matricula. (O
boleto referente a primeira mensalidade estara disponivel, no ambiente on-line, para pagamento.)

CANCELAMENTO DE MATRICULA

E facultado ao estudante matriculado solicitar cancelamento de matricula, devendo apresentar requerimento
presencialmente junto ao Multiatendimento da Instituicdo para formalizar o pedido.

No caso de cancelamento de matricula de ingressante, o estudante podera requerer a devolugéo parcial da
1% parcela, nas seguintes condigdes e percentual:

a) 70% (setenta por cento), quando requerer o cancelamento da matricula até o primeiro dia Util anterior ao
inicio do periodo letivo.

b) 50% (cinquenta por cento), quando requerer o cancelamento da matricula em até 07 (sete) dias corridos,
a partir da data do inicio das atividades escolares previstas em calendario, ndo havendo reembolso apds
esse periodo.

No caso de cancelamento de matricula, a qualquer momento, posterior aos prazos e termos especificados
anteriormente, o estudante devera quitar as mensalidades vencidas até a data de saida, antes da solicitag&o.

RENOVAGAO DE MATRICULA (REMATRICULA)

A renovagdo de matricula ou a rematricula do académico acontece automaticamente mediante ao
pagamento da primeira parcela da nova série que iniciara para o estudante (no caso de reprovagéo, da série
que o estudante ira cursar novamente).

Os boletos s&o disponibilizados no STUDEO somente aos que estdo sem débitos até o periodo da
rematricula, ou seja, o estudante s6 consegue efetuar o pagamento do boleto da série a ser cursada e
realizar a renovagéo da matricula se ndo houver pendéncias financeiras.

ABANDONO DE CURSO

A n3o renovagao da matricula implica no abandono do curso e na consequente desvinculagdo do académico
do corpo discente da UniCesumar.
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De acordo com o art.106, inciso XVII, o Regimento Geral da UniCesumar dispde sobre o trote e fica proibido:

praticar, dentro ou fora dos limites da Instituicdo o trote, entendendo-se como tal toda e qualquer
manifestagdo estudantil que configure agresséo fisica, psicologica, moral ou outra forma de
constrangimento ou coagéo, ou que cause danos materiais a quem quer que seja.

Mediante o exposto, devido as praticas tradicionais de trote associadas a préticas de cunho constrangedor e de humihagéo
dos calouros, evidenciou-se a necessidade da definigdo de programas para recepgao dos ingressantes de forma prazerosa,
acolhedora e participativa. Atendendo a este pardmetro de reflexdo foram criadas diversas atividades de cunho integrativo.
A cada novo inicio de periodo letivo, a UniCesumar promove o Trote Solidario com os alunos ingressantes dos mais diversos
cursos. Essa agéo tem gerado grande impacto nas comunidades. A cada novo periodo de ingresso, novas a¢oes sédo
tragadas com os mais diferenciados projetos, desde doagdo de sangue até a arrecadagao de alimentos. Aos participantes
¢é ofertado certificado de participagdo com atribui¢do de horas para as atividades complementares.

O NAAC - Nucleo de Apoio Académico, assim como as coordenagdes de cursos e demais membros da comunidade
académica promovem varios programas de acolhimento, suporte e interag&o.
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O Studeo tem como principal objetivo prover acesso aos servigos e a aprendizagem com maior mobilidade.
Trata-se de um software desenvolvido com o objetivo de atender as especificidades da Instituigdo, sendo
disponibilizados férum, chat, questionarios on-line, links para enderegos externos e arquivos para download,
como o calendario do curso e o material de estudo, acesso as bibliografias da biblioteca e plataformas,
permitindo ainda uma eficiente cooperagéo no processo de ensino e aprendizagem.

O aplicativo fornece ainda varios servigos importantes, como acompanhamento de notas, frequéncia,
financeiro, declaragdes, atividades complementares, além da Carteirinha do Estudante.

Na parte de aprendizagem, os estudantes poderdo entrar em suas disciplinas e acessar todo o material
didatico, videos e quaisquer outros recursos que estejam disponibilizados.

O Studeo é o canal oficial de comunicagdo entre os alunos e as areas académicas e administrativas da
UniCesumar.
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FINANCEIRO

Os servigos de ordem financeira estdo disponiveis no aplicativo STUDEO, mas para casos de reembolsos ou
negociagdes o aluno podera dirigir-se ao setor de Multiatendimento, no bloco 11, presencialmente.

Veja, abaixo, 0 passo a passo para acesso de pagamentos:

Depois, acesse
“Meus Pagamentos

Acesse o STUDEO e clique na aba BEEi:
“Financeiro”, na coluna esquerda. -»>
©unicesumar o
Inicio n
Guia Académico
Extensdo
Empregabilidade ’
Laboratdrios Ao acessar a area de pagamentos e extratos, sera possivel

observar o histérico de cobrangas e pagamentos do académico.
Meu Curso

Servicos

Financeiro

CLIQUE AQUI PARA
ENTENDER CADA DETALHE
Também podera baixar boletos, copiar a linha : DO SEU BOLETO!
digitavel para usar no aplicativo do seu banco »
ou efetuar o pagamento através de pix ou por
cartdes cadastrados

Pagamentos e Extrato

(basta acessar no Home do Financeiro e cadastrar
um cart&o).

LRI el [\ Notificacses &) Atividades (D Contraste |<.ouvir > |

Pagamentos e Extrato

oy & Pix =g Cortio

Fique atento as informagdes no seu boleto. As disciplinas em regime de Adaptagdo e Dependéncia possuem
valores proporcionais que serdo somados ao valor da sua mensalidade.

Verifiqgue também as instrucdes do pagamento para entender melhor o célculo do valor total e os descontos
contemplados. Caso seu boleto ndo seja pago com pontualidade, os descontos ndo incidirdo nesta
mensalidade.

Em situagdes de débitos, consulte o link “Acordos Financeiros” e renegocie a divida.

Havendo duvidas, acesse o chat em “Fale com mediador”.
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O critério de avaliagdo das diferentes disciplinas, assim como os instrumentos viabilizados/
utilizados, servem como recurso para a verificagdo do grau de compreensao dos conteudos.
A avaliagdo do rendimento escolar é feita por disciplina, considerando a frequéncia e o
aproveitamento. E aprovado na disciplina o aluno que, ao final do periodo letivo, obtiver nota
de aproveitamento igual ou superior a 6,0 (seis) e frequéncia de, no minimo, 75% nas aulas.
Nas etapas do periodo letivo, € atribuida ao aluno, por disciplina, uma nota de verificagdo de
aprendizagem, que pode ser apenas a da prova de avaliagéo oficial ou pode ser referente a
outras formas de verificagdo constantes do plano de ensino da disciplina.

As definigcBes avaliativas de cada disciplina estao disponiveis em seus respectivos planos de
ensino.

Os critérios para verificagdo do rendimento escolar, progressdo e dependéncia de estagio
supervisionado, pratica de ensino, trabalho de conclusdo de curso e disciplinas com
caracteristicas especiais constam nos regulamentos especificos de cada curso.

Apos a corregdo das provas, os docentes realizam a revisdo de prova em sala, como feedback
e contribui¢cdo para uma anélise reflexiva dos estudantes.

PERIODO DE PROVAS

O periodo de provas fica disponibilizado no calendario académico e cada coordenagdo de
curso faz a publicagcdo do cronograma de aplicagdo de provas, geralmente seguindo a diretriz
de duas provas por dia.

DISCIPLINAS ON-LINE (OU DIGITAIS)

As disciplinas on-line tém por objetivo investir ainda mais na formagdo do estudante, seja ela
pessoal ou profissional, proporcionando conhecimento significativo para atuagédo na sociedade.
As disciplinas on-line ocorrem ao longo de 12 semanas em cada semestre, sendo 2 semanas de
ambientacgéo e 10 semanas de realizagdo efetiva com videoaulas, atividades etc.

Nas Disciplinas Digitais, as atividades avaliativas ocorrem ao longo de todo semestre ou ano,
dependendo do regime de cada curso. Nao existe primeiro, segundo ou outros bimestres.

A nota final do aluno é composta pelo conjunto de atividades disponiveis no ambiente STUDEO.
Sdo elas: Forum, M.A.P.A., Atividades de Estudos 1 e 2, conforme quadro demonstrativo:

INTENS
AVALIATIVOS
n“
VIDADE 10 questdes objetivas
ETIVA1 de miltipla escolha

ATIVIDADE
OBJETIVA 2
S de tod

@ unicesumar | GUIA ACADEMICO CURSOS DE GRADUAGAO PRESENCIAL | 18

PROVAS SUBSTITUTIVAS (SUB)

Sao disponibilizadas aos alunos que ndo obtiveram nota suficiente para aprovagdo ou ndo
compareceram no dia da prova. As SUBs sdo aplicadas uma Unica vez por disciplina, ao final de
cada semestre letivo, de acordo com as seguintes condi¢des:

+ O aluno s6 podera optar em fazer a prova referente a nota mais baixa ou para obtengéo de
nota para a prova nao realizada.

+ A prova substitutiva abordard o conteudo referente ao bimestre de escolha no ato da
solicitagao.

« E vedado fazer a prova de um determinado bimestre para computar a nota em outro, diferente
daquele solicitado pelo aluno.

» Somente sera disponibilizada a prova do bimestre solicitado, sendo esta a de menor nota
obtida.

A nota recebida pelo aluno substituird a da prova regular, quando for maior que a nota atual
da disciplina naquele bimestre. Ndo se aplica a substituicdo, no entanto, quando a nota da
substitutiva for menor do que a nota ja alcangada no bimestre.

As provas substitutivas ndo serdo oferecidas quando se tratar de avaliagdes de conteudos
praticos, como as atividades realizadas em Clinicas, Unidades Basicas de Saude, Hospitais e
semelhantes. As disciplinas tedrico-préticas (laboratoriais) se enquadram na avaliagdo da SUB.

SUB - DISCIPLINAS ON-LINE (DIGITAIS):

Os alunos que ndo atingiram a média para aprovagdo nas Disciplinas Digitais e estiverem
devidamente matriculados no semestre corrente, poderdo realizar a SUB. A realizagdo da SUB
ocorre por meio da solicitagdo do servigo de Avaliagdo Substitutiva, que deve ser efetuada
pelo estudante, em data estipulada em calendario académico no STUDEO. Somente apds
solicitagé@o do servigo junto ao STUDEO ¢é que a Avaliagdo Substitutiva estara disponivel. E o
registro da nota da SUB no boletim esta condicionado ao pagamento do boleto que foi gerado
na solicitagdo do servigo.

A Avaliagdo Substitutiva envolve a substituicdo de todas as notas de uma determinada
disciplina, ndo apenas da atividade em si. A Avaliagdo Substitutiva consiste em uma atividade
objetiva (AESUB) e uma atividade de envio de anexo (MAPASUB), que juntas substituem as
demais notas, sendo muito importante realizar as duas atividades.

AVALIACAO S TIVA

INTENS
AVALIATIVOS

ATIVIDADE ndo todas
OBJETIVA (AESUB)

Soma de todas os
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O estudante que for aprovado em todas as disciplinas da série cursada serd progredido,
devendo ser observado o programa curricular para estudantes em regime de adaptacao.

Serd permitida ao académico a progressdo a série/periodo seguinte, desde que possua
reprovagdes em quantidade limitada, de acordo com o/os periodo/semestres cursados e
conforme orienta¢des da Resolugdo CONSEPE n°117/2023.

O estudante que for progredido e tiver disciplina a ser cursada, em regime de dependéncia,
serd matriculado obrigatoriamente nas disciplinas de que depende, em proéxima oferta.
Permanecera nestas, quando sofrer reprovagéo por nota, dispensado, portanto, da frequéncia.
Em casos de retengdo na série/periodo, a frequéncia é obrigatdria em todas as disciplinas a
serem cursadas novamente da série de reprova.

A avaliagéo de disciplinas em carater de dependéncia ou adaptacdo terd valor de 0,0 a 10,0.
Havendo disciplinas EAD equivalentes as disciplinas presenciais, a oferta das disciplinas de
adaptagédo e dependéncia poderdo ser cursadas através das disciplinas EAD.

Os alunos que possuirem mais disciplinas pendentes poder&o cursa-las em regime de Curso de
Férias quando ofertado.

DISCIPLINAS ON-LINE (OU DIGITAIS)

Para estudantes que possuem disciplinas semestrais, as disciplinas digitais sdo ofertadas duas
vezes por ano, no primeiro e segundo semestre. Em caso de reprovagédo no semestre curricular,
podera haver oferta no proximo semestre como dependéncia.

Para estudantes que possuem disciplinas anuais, as disciplinas digitais sdo ofertadas uma vez
por ano, no primeiro semestre. Em caso de reprovacdo no semestre curricular, podera haver
oferta no préximo ano em regime de dependéncia.

FREQUENCIA

O art. 47, § 3°, da Lei das Diretrizes e Bases da Educagdo Nacional (LDB) n°. 9.394, de 20 de
dezembro de 1996, dispde que é obrigatdria a frequéncia de alunos e professores na Educagéo
Superior, salvo nos programas ou disciplinas ofertadas na modalidade a distancia, que se
regem por outras disposic¢oes.

A frequéncia as aulas, na modalidade presencial, é obrigatdria em no minimo 75% (setenta
e cinco por cento) dos encontros, sendo também obrigatdria a presenca para realizagdo
de provas, trabalhos, ou outra avaliagdo determinada pelo projeto pedagdgico do curso.
Nas disciplinas praticas ou de estagios obrigatérios, a frequéncia serd definida conforme
regulamento proprio de cada curso.

FALTAS
A lei ndo prevé a figura do abono de faltas, EXCETO nas seguintes situagdes:

Serviqo Militar: o Decreto-Lei N°. 715/69 assegura o abono a todo convocado matriculado em
Orgéo de Formacdo de Reserva que seja obrigado a faltar em suas atividades civis por forca de
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exercicio de manobras, ou reservista que seja chamado para fins de exercicio de apresentagéo
das reservas ou cerimdnia civica, do Dia do Reservista, mediante comprovagdo da convocagéo.

Estudantes com representagdo no CONAES (Comissdo Nacional de Avaliagdo do Ensino
Superior): o art. 7°, § 5°, da Lei n° 10.861, de 14 de abril de 2004, determina que as instituicdes
de Educagao Superior devem abonar as faltas do estudante designado membro da Comissédo
Nacional de Avaliagdo da Educagdo Superior - CONAES - que tenha participado de reunides
em horarios coincidentes com os das atividades académicas.

JUSTIFICATIVA DE FALTA

Em situagdes peculiares as faltas poderdo ser justificadas (ndo abonadas) através da
apresentacdo de documentos comprobatdrios via STUDEO e, em alguns casos, via analise e
decisdo da diretoria e 6rgaos de conselho. Compreendem as situa¢des com justificativas de
faltas:

+ Doenca infectocontagiosa ou impeditiva de frequéncia as aulas (Lei Federal n° 1044/69).

« Luto por falecimento de conjuge, filho, pais e irm&os.

+ Convocagéo pelo Poder Judiciario ou pelos érgdos colegiados da UniCesumar.

- Dispensa para participagdo em eventos académicos e cientificos (devidamente comunicado
e autorizado com antecedéncia através da coordenagéo do curso).

Em todas as situagcdes mencionadas o estudante devera protocolar requerimento pelo STUDEO
da instituicdo e anexar os documentos comprobatdrios (atestados, intimagdes, comprovantes
em geral) em até 72 horas da situagdo apresentada.

ATIVIDADES DOMICILIARES

Nos casos estritamente previstos na legislacdo, o académico poderd requerer tratamento
excepcional, por meio de aplicagdo de atividades domiciliares, quando se tratar de
impossibilidade de comparecimento as atividades por um periodo superior a 15 (quinze) dias.
O regime de atividades domiciliares ndo constitui forma de abono de falta, mas previsdo legal
de compensacdo das faltas em determinadas situagdes estabelecidas pelo Decreto-lei n.
1044/69.

De acordo com o mencionado Decreto, podem realizar trabalho em regime domiciliar os
estudantes portadores de afecges congénitas ou adquiridas, infecgdes, traumatismo ou
outras condigdes mérbidas, determinando disturbios agudos ou agudizados.

Somente podera ser concedida atividade domiciliar para impedimentos que ndo acarretem
perda das condi¢des intelectuais e emocionais necessarias para o prosseguimento da atividade
académica, bem como o tempo de afastamento nédo ultrapasse o maximo admissivel, em cada
caso, para a continuidade do processo pedagdgico de aprendizado.

As atividades domiciliares ndo constituem forma de substituicdo das avaliagdes obrigatdrias
das disciplinas, tampouco de atividades praticas (estagios e disciplinas praticas), por se tratar
de método de encaminhamento pedagdgico para aprendizagem.

E de responsabilidade do académico a solicitagdo da atividade domiciliar, no prazo de 48
horas do ocorrido, por meio da descrigdo do motivo e da comprovagdo do mesmo junto a
coordenacdo do curso. Apds a solicitacdo, esta sera analisada, podendo ser indeferida caso
ndo haja amparo legal, ou fira as diretrizes estabelecidas pelo conselho da instituicao.

ACADEMICAS GESTANTES

A Lei N°. 6.202/75 atribui a estudantes em estado de gestacdo a possibilidade do regime

\@unicesumar | GUIA ACADEMICO CURSOS DE GRADUAGAO PRESENCIAL | 21



de atividades domiciliares, se solicitado pelo médico, instituido no Decreto- Lei N°. 1.044, e
determina que, a partir do 8° més de gestagdo e durante 90 dias apds o inicio da licenca
maternidade, a estudante ficard assistida pelo regime de atividades domiciliares, o que sera
comprovado pela apresentagdo do atestado médico, tudo mediante requerimento prévio
devidamente protocolado no Multiatendimento.

Nesses dois casos (a partir do 8° més de gestacdo e durante os 90 dias apds o inicio da licenga
maternidade), ndo ha abono de faltas. A presenga as aulas é substituida pelas atividades
domiciliares, que devem ser executadas durante o prazo estabelecido no atestado médico.
A concesséo da atividade domiciliar ndo é automatica, devendo ser solicitada pela estudante.
Para requerer essa prerrogativa, a académica deverd encaminhar solicitagdo de Atividades
Domiciliares ao setor de Multiatendimento (Bloco 11 - térreo), com copia do Atestado Médico,
no prazo méaximo de 48 horas. No caso de deferimento da solicitagdo, a Coordenag&o do curso
entrard em contato para envio das atividades.
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ATIVIDADES DE EXTENSAO

DEFINICOES

Mais do que o cumprimento de uma medida legal, que prevé a dedicagéo de, no minimo, dez por
cento (10%) do total da carga horaria curricular para a extensao universitaria, a curricularizagdo
da extensado é uma proposta muito enfatizada em nossos cursos presenciais.

A dedicagdo da carga horaria curricular para as atividades de extensao é considerada a partir
da carga horaria final do curso e ndo assume um carater de disciplina, portanto a realizacdo de
tais atividades fara parte de toda jornada académica do estudante.

Na UniCesumar, a interagdo com as demandas da sociedade é oportunizada pelas atividades
e diferentes modalidades extensionistas, como programas, projetos, cursos/oficinas, eventos
formativos e prestacdo de servicos.

DIFERENGA ENTRE ATIVIDADES DE EXTENSAO E ATIVIDADES COMPLEMENTARES

A diferenca entre atividades de extensédo e atividades complementares esta no protagonismo
dos estudantes, evidenciado pelas atuagdes nas atividades extensionistas. Ao se engajarem
nas propostas de extensao, os estudantes sdo incentivados a assumir um papel ativo na busca
por solucdes para desafios sociais e comunitarios, exercendo sua autonomia, criatividade e
responsabilidade.

Quando uma atividade de extensdo for concluida serd disponibilizado um certificado de
participacao, porém ndo podera ser protocolado como horas para atividades complementares,
uma vez que apresentam propostas diferentes.

REALIZAGCAO DAS ATIVIDADES DE EXTENSAO

As atividades de extensdo estardo disponiveis no Ambiente Virtual do estudante (STUDEO)
com todas as informag8es necessarias para execugdo. Tais atividades deverdo ser realizadas
somente presencialmente. Devem ser cumpridas durante a duracdo do curso, devendo o
estudante participar, comprovar e creditar as horas relativas a extensao antes do periodo de
finalizacdo do curso, caso contrario ndo podera colar grau.

Para aderir a uma atividade de extenséao, o estudante, acessando o STUDEO, devera clicar no
item EXTENSAO. Nesse espaco estardo disponiveis as atividades aderentes as competéncias
e a formacdo do estudante, ou seja, serdo exibidas somente as atividades elegiveis para sua
participacao. Apds a adesdo, podera iniciar o desenvolvimento da atividade extensionista junto
a comunidade, conforme a descricdo de cada atividade proposta. E muito importante seguir as
orientacdes de cada atividade para realiza-la de forma assertiva e garantir o atingimento dos
objetivos propostos.

E valido ressaltar que todas as propostas de atividades de extensdo estdo relacionadas aos
ODS - Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel (Colecdo de 17 metas globais estabelecidas
pela Assembleia Geral das Nagées Unidas).
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CARGA HORARIA

Ao clicar no item EXTENSAO no ambiente virtual, serd possivel visualizar o botdo intitulado
“Minha evolugdo na extensdo”. Nele, é possivel encontrar a carga horaria total a ser cumprida
durante o curso e as horas ja cumpridas a partir da realizagao das atividades.

AVALIAQAO DAS ATIVIDADES DE EXTENSAO

As evidéncias do desenvolvimento da atividade de extensdo serdo recebidas e passardo
por um processo de valida¢do, assegurando a validade das informagdes e da documentagéo
apresentada, porém, mesmo tendo carater obrigatério, apds validadas, as atividades nao
recebem atribuicdo de nota.

Apds o preenchimento do relatério de comprovacdo com as evidéncias, a proxima etapa é
o preenchimento do formulario de AUTOAVALIA(;AO. Nesse questiondrio, os estudantes
avaliardo o proprio desempenho e a experiéncia obtida com a realizagdo da atividade. Essa
etapa é obrigatdria para que a atividade seja direcionada para a avaliagao.

As atividades de extensao concluidas e avaliadas serdo registradas e acumuladas ao longo do
percurso formativo de cada académico e langadas em seu Histdrico Escolar, como requisito
para a conclusdo do curso.
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PESQUISA CIENTIFICA

Para a UniCesumar realizar sua missdo de promover uma educacdo de qualidade, é
necessario compreender a pesquisa como um dos principais eixos para a formagdo de
sujeitos corresponsaveis pelo seu proprio crescimento como pessoa e profissional e pelo
desenvolvimento do seu entorno social.

As pesquisas desenvolvidas por meio de programas de iniciagdo cientifica, desenvolvimento
tecnoldgico e inovagdo, com apoio do Instituto Cesumar de Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo
(ICETI), sdo executadas nos campi das unidades presenciais da instituicdo, bem como na
modalidade de Educacé&o a Distancia (EAD).

PROGRAMA DE INICIAGAO CIENTIFICA

A iniciagdo cientifica é um instrumento de formagéo que introduz os estudantes de graduag&o
na pesquisa cientifica, contribuindo para o crescimento intelectual dos integrantes dessas
atividades. Vantagens na participac¢do da iniciacdo cientifica:

+ Oportunidade de integracdo as diferentes dimensdes do conhecimento, bem como
aprendizado da metodologia da pesquisa cientifica;

» Contribuicéo para o aprendizado do conteudo das disciplinas do curso de graduagéo a serem
estudadas;

* Preparacdo para a pos-graduacao, tornando-se um candidato diferenciado dos demais;

* Oportunidade de reducdo do tempo médio para obteng&o da titulagdo de mestre e doutor;

« Possibilidade de atuar em diferentes areas do conhecimento;

» Auxilio na escolha da profissé@o futura, ampliando as oportunidades de ingresso na atividade
profissional, uma vez que possibilita uma visdo mais ampla do mercado de trabalho;

Os programas de Iniciagdo Cientifica (IC) existem na instituicdo ha mais de 20 anos.

A iniciagdo cientifica € um instrumento basico de formagéo, ao passo que a bolsa de iniciagdo
cientifica € um incentivo individual que se operacionaliza como estratégia de financiamento a
pesquisa.

Assim, objetivando incentivar a pesquisa académica, a UniCesumar oferta anualmente, por
meio de Edital, bolsas de iniciagéo cientifica.

O PIBIC - Programa Institucional de Bolsas de Iniciagdo Cientifica, Tecnolégica e Inovagdo
- é um programa voltado para académicos dos cursos de graduagdo da instituicdo, com o
objetivo de introduzi-los nas atividades de pesquisa, viabilizando sua formacgdo integral e
proporcionando o dominio do método cientifico e do aprendizado de técnicas especificas de
investigacdo.

Para participar do Edital de bolsas do PIBIC:

1° Leia atentamente o edital disponivel na pagina da Pré-Reitoria de Pés-Graduagéo e Pesquisa
(unicesumar.edu.br/pesquisa);

2° Procure um professor (orientador) que atue na area de seu interesse para orienta-lo. Também
poderd procurar auxilio com o coordenador do seu curso;

3° Defina com o orientador o assunto a ser pesquisado;

4° Caso ainda ndo tenha feito o Curso para Elaboragéo de Projeto ofertado pela instituigao,
faga sua inscrigao;

5° Elabore o projeto de iniciagéo cientifica, no formulario especifico do PIBIC e envie para seu
orientador, para que o mesmo possa analisar, fazer sugestdes necessarias (se for o caso) e
envia-lo por meio do SESP (Sistema Eletronico de Submiss3o de Projetos) na data constante
do edital.

O PIBIC é financiado pelo ICETI e desenvolvido em parceria com a UniCesumar, que ainda,
conta com apoio de cotas de bolsas de iniciagdo cientifica concedidas pelo Conselho
Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnoldgico (CNPq) e Fundacdo Araucéria (FA) de
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Desenvolvimento Cientifico e Tecnoldgico do Parana.

O PVIC - Programa Voluntério de Iniciagdo Cientifica é voltado para académicos que n&o se
enquadram nos critérios exigidos pelos programas do PIBIC. E um programa que ndo concede
bolsa de iniciagéo cientifica e deve ser desenvolvido na vigéncia de 8 ou 12 meses, seguindo o
mesmo cronograma dos programas com bolsa.
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Entre as diversas disciplinas tedricas estudadas nos cursos superiores, o estagio é a forma
pratica de complementacéo dos estudos. Conhecer o dia a dia do futuro ambiente de trabalho
é o grande desejo da maioria dos académicos. E no estagio que encontram oportunidade para
colocarem em agdo os conhecimentos adquiridos nas aulas.

Os estagios sdo classificados de duas formas: Estagio Obrigatdrio e o Estagio Nao Obrigatdrio.

ESTAGIO NAO OBRIGATORIO:

O estagio Ndo Obrigatdrio é aquele que “ndo” faz parte da carga horéria do curso, porém é
importante para o aprendizado do aluno, podendo ele ser remunerado ou n&o. A UniCesumar
autoriza a realizagdo de estagios ndo obrigatérios através dos agentes integradores, como
CIEE, PROE, IEL, entre outros.

O aluno deve estar regularmente matriculado na instituigédo e, o estagio deve ser vinculado
a area de sua formagdo. O estagio ndo obrigatério contribui no processo educacional,
possibilitando ao aluno a complementagédo de sua formagdo profissional, desenvolvendo
habilidades e aplicag&o de conceitos tedricos em situagdes reais. E um bom negdcio para quem
quer aprender e enriquecer o curriculo, além de contribuir com horas para o cumprimento das
atividades complementares.

ESTAGIO OBRIGATORIO:

O Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério é aquele que estd na matriz curricular
e compde parte da carga horéria do curso. Neste, ndo ha nenhum tipo de remuneracéo e
nenhuma relagdo trabalhista com a empresa ou institui¢do que concede o estégio.

A carga horéria da disciplina de Estagio Supervisionado, presente em alguns cursos, é requisito
para aprovagdo e obtencdo de diploma, devendo ser cumprida na integra e apresentado os
devidos objetos de avaliagdo do periodo de estagio.

A Atividade Académica Complementar - AAC - é um componente curricular obrigatério,
devidamente institucionalizada, a ser desenvolvida pelos estudantes como parte dos requisitos
para conclusé&o de curso (condi¢éo obrigatdria para formatura, colagdo de grau e expedigdo de
diploma), podendo ser cumprida pelo académico desde a sua matricula até, preferencialmente,
um semestre antes da concluséo do curso.

acordo com cada curso. Constituem atividades relacionadas como AAC: atividades académicas
cientificas, participagdo em eventos cientificos; projetos de ensino, pesquisa e extensao;
ligas académicas; atividades socioculturais e esportivas (Atlética; participagdo em ag&o
social, eventos culturais e outros); atividades profissionais (estagio extracurricular; monitoria;
premiagdo por desempenho académico etc.).

O estudante deve protocolar adocumentag&o de suas Atividades Académicas Complementares
para aproveitamento por meio do STUDEO (Ambiente Virtual de Aprendizagem), onde é
necessario anexar o documento comprobatdrio que justifigue o langamento da atividade
complementar. os documentos poderdo ser: Declaragdes, Historicos, Certificados e Relatérios
de Pesquisas, correspondente as categorias de Ensino, Pesquisa e Extensao.

O STUDEO possibilita que os estudantes fagam o controle das diversas atividades
complementares (de formagdo geral e especificas), visualizando o aproveitamento da carga
horaria, bem como realizar o acesso e impressado de forma automatica de seus certificados.
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APOIO ACADEMICO

A UniCesumar mantém diversos érgdos de apoio académico e desenvolve um conjunto de
acdes voltadas a adaptagdo, permanéncia e ao desempenho satisfatério dos estudantes.
Dentre as agdes (preventivas, preditivas e reativas) e érgdos de apoio, destacam-se:

NUCLEO DE APOIO ACADEMICO - NAAC

Destinado a todos os cursos, o NAAC é responsavel por desenvolver programas e politicas
de apoio psicopedagodgico ao discente, que ampliem e potencializem sua experiéncia de
aprendizagem, por meio de ac¢des de inclusdo e melhora do desempenho académico.

NUCLEO DE SUCESSO E PERMANENCIA (SUPER)

Tem por finalidade o acolhimento das dificuldades dos estudantes, inclusive financeiras,
e facilitar seu processo de adaptagdo ao ensino superior, desde o ingresso, permanéncia
na universidade, até a formagdo. O atendimento desse setor acontece por meio de equipe
capacitada, no Multiatendimento do bloco 11 de forma presencial.

PROGRAMAS DE APOIO FINANCEIRO

* PROUNI - Programa de politica pUblica como iniciativa de inclusdo social. Oferece bolsas
integrais e parciais a partir das notas do ENEM.

* FIES - Programa de financiamento do Ministério da Educagéo.

* PROMUBE - Programa que oferta bolsas de 50% e 100% para moradores de Maringa.

+ DESCONTO FAMILIAR: Desconto para os discentes que apresentarem a Certiddo de
Nascimento e comprovarem o vinculo sanguineo (também concedido para casais que
comprovarem a relagéo estavel).

- DESCONTO PARA FUNCIONARIOS DE EMPRESAS CONVENIADAS: Concess3o de desconto
de valor correspondente a uma mensalidade, de acordo com o plano de pagamento optado
pelo discente.

+ DESCONTO PONTUALIDADE: Concessado de desconto nas mensalidades para os discentes
que efetuam os pagamentos da mensalidade até a data de vencimento.

PROGRAMAS DE ACESSIBILIDADE

Um dos grandes desafios e empenho da UniCesumar & promover a organizacdo e o
desenvolvimento de uma politica que trata da diversidade e as respectivas praticas para seu
cumprimento.

A Unidade de Inclus&o e Recursos Acessiveis (UNIR) tem como objetivo promover acessibilidade
a todos os espacgos, ambientes, conteudos, materiais, agdes e processos desenvolvidos na
Instituicdo, independente de suas caracteristicas e especificidades, buscando integrar e
articular as atividades desenvolvidas para a inclusdo educacional e social.

Enumera-se tais atividades:

> Acessibilidade Fisica: espacos e materiais adequados a todos.

> Acessibilidade Metodoldgica: auséncia de barreiras de teorias, métodos e técnicas aplicados
nos processos de ensino e aprendizagem, projetos e atividades.

> Acessibilidade Atitudinal: orientagdo e conscientizacdo a comunidade académica sobre
necessidade de eliminagdo de preconceitos, estigmas e discriminagdes.
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> Acessibilidade Comunicacional: disponibilizagdo de profissionais e materiais que facilitam a
interagdo e comunicagdo como um todo.

> Acessibilidade Digital: recursos disponibilizados que possibilitam a execugdo, compreensédo
e interacdo de todo o publico.

> Acessibilidade Instrumental: concessédo de materiais e ferramentas especificas relacionadas
as dificuldades dos estudantes.

> Acessibilidade ao campus: implantacdo do projeto de empréstimo de bicicletas e
disponibilizagdo de espago para descanso e espera dos motoristas e vagas em locais
especificos para 6nibus e vans que conduzem estudantes de outras cidades.

> Acessibilidade a atendimentos de saude: as diversas clinicas-escolas estdo disponiveis
para atendimento gratuito de toda a comunidade académica. (acompanhamento psicolégico,
nutricional, fisioterapéutico, odontoldgico, fonoaudioldgico e estético). Também ha setor
especifico com equipe de enfermagem apta para atendimento (em todos os periodos) das
necessidades eventuais dos estudantes.

OUVIDORIA

Canal de comunicagdo para receber sugestdes, elogios, reclamagdes e/ou denuncias, que
podem ser realizadas por atendimento telefénico feito pelo numero (44) 3027-6336, E-mail:
ouvidoria.presencial@unicesumar.edu.br ou pelo site unicesumar.edu.br/atendimento/
ouvidoria. Uma equipe especifica é responsavel por analisar as manifestagdes e encaminha-las
as respectivas areas devidas. Apds a andlise dos casos, sdo identificadas as possiveis melhorias
a serem promovidas e a equipe as encaminham aos setores responsaveis para tratamento e/ou
apuragao dos casos e a realizagdo das mudangas que se fizerem necessarias. Periodicamente,
um comité formado por representantes das dreas académicas e administrativas da UniCesumar
se reune para analisar os casos encaminhados para acompanhar os principais indicadores de
desempenho da Ouvidoria.

MONITORIA

A atividade de monitoria contribui para que o académico monitor desenvolva habilidades
e competéncias iniciais na atividade docente, bem como o engajamento nas atividades
pedagdgicas ampliando o vinculo entre professor e estudante durante as aulas. A pratica da
monitoria permite o acompanhamento de eventuais dificuldades de aprendizagem e fornece
reforco escolar aos demais estudantes, auxiliando nos problemas de repeténcia escolar,
evasdo e falta de motivacao.

A monitoria é exercida por estudantes voluntarios ndo remunerados e sem vinculo empregaticio.
Ao final do periodo, o monitor recebera certificado de participagdo que pode ser validado
como Atividade Complementar e aprimorar a performance de seu curriculo junto a programas
cientificos.

Todo o processo em monitorias é acompanhado pela coordenagdo do curso, que zela pela
qualidade da selegdo de académicos credibilizados para a fungdo e ainda supervisiona
constantemente a frequéncia e o andamento das atividades realizadas pelos monitores.

NIVELAMENTO

O Nivelamento é um programa de apoio académico, ofertado somente aos ingressantes
(estudantes da1® série), que visa proporcionar revisdo de conteudo por meio de aulas expositivas,
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explicagbes, exercicios e atividades, retomando contelUdos de disciplinas fundamentais do
Ensino Médio, esquecidos ou néo fixados, em busca de transformar dificuldades em situacdes
de aprendizagem.

Para participar do nivelamento, o estudante ndo precisa realizar inscri¢do. As disciplinas de
ALGEBRA, BIOLOGIA, FiSICA, LINGUA PORTUGUESA, MATEMATICA e QUIMICA estardo
disponiveis no STUDEO, ambiente on-line dos estudantes, durante o periodo definido em edital
especifico.

N3o ha atribuicdo de nota nessa modalidade, mas, para ter direito ao certificado (atribuindo
10 horas de atividades complementares), o estudante devera ter frequéncia igual ou superior
a 60% em cada disciplina cursada, bem como realizar as atividades postadas no ambiente on-
line.

ACOMPANHAMENTO DE ESTAGIO NAO OBRIGATORIO

A UniCesumar conta com um setor responsavel pela gestdo dos Estagios Ndo Obrigatorios,
cujo intuito é intermediar e oportunizar aos estudantes a vivéncia pratica dos conteudos
ministrados durante o curso, proporcionando observar como sera sua futura profissado.

UNICESUMAR EMPRESARIAL

A missdo da UniCesumar Empresarial é estimular os alunos a construirem uma carreira
profissional, bem como ajuda-los a desenvolver competéncias para a vida e empreender em
qualquer ambiente ou tipo de organizagao.

Mais do que uma oportunidade, a Consultoria JuUnior oferece uma experiéncia para a
vida e carreira, em um ambiente que favorece o desenvolvimento pessoal e profissional, o
relacionamento com professores e empresarios, a autonomia e a busca pelas melhores
alternativas para a tomada de decisdo. Além disso, a Consultoria Junior redne consultores
de dreas de conhecimentos diferentes, idades e semestres distintos para atuar em equipe,
proporcionando aos alunos de graduagdo desafios em pesquisa e planejamento em empresas
reais. Entre outras vantagens, os integrantes tém a oportunidade de ver, na pratica, conceitos
aprendidos em sala de aula e a possibilidade de contato com clientes.

As Consultorias Juniores da UniCesumar estardo vinculadas institucionalmente a UniCesumar
Empresarial e pedagogicamente a seus respectivos cursos de graduagdo. Esses vinculos
ndo provocam reflexos na area trabalhista, previdencidria, civel, comercial, tributaria e outros
juridicos.

Atualmente temos as seguintes consultorias/projetos:

+ MABIVET - Consultoria Jr. de Medicina Veterinaria

* CONAGE - Consultoria Jr. de Administracao e Gestao

+ CONMODA - Consultoria Jr. em Moda

* CONSEC - Consultoria Jr. de Engenharia Civil

* PROJECTA - Consultoria Jr. de Arquitetura e Urbanismo

+ UNEAGRO - Consultoria Jr. de Agronomia e Agronegdcios

« ECOVIDA - Consultoria Jr. de Ciéncias Bioldgicas

+ SECONT - Consultoria Jr. de Ciéncias Contabeis

* COMJR - Consultoria Jr.Publicidade e Propaganda e Comunicagéo e Multimeios

* INOVEC - Consultoria Jr. de Engenharias

* ORIENTE - Consultoria Jr.Psicologia Organizacional e do Trabalho

* UNIDEV - Consultoria Jr. de Tl
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ORGANIZA(;[\O ESTUDANTIL

As organizagdes estudantis sdo estruturadas pelos préprios alunos que assumem os desafios
de contribuirem para enriquecer a vivéncia e experiéncia ao longo da vida académica. Estas se
d&o por meio das Ligas Académicas, Atléticas, Centros e Diretdrios Académicos que funcionam
como uma estrutura organizada que nasce de um espirito de equipe e responsabilidade entre
os envolvidos.

INTERCAMBIOS NACIONAIS E INTERNACIONAIS

A UniCesumar acredita que o intercambio nacional e/ou internacional é um diferencial para os
estudantes, pois amplia os seus conhecimentos e traz um diferencial na sua formagao. Para
desenvolver essa agdo, a institui¢ao criou em sua estrutura organizacional um setor especifico
para a organizagédo e acompanhamento dos intercambios.

Amissdo é fomentar ainternacionalizagdo dainstituigao, oferecendo as melhores oportunidades
de intercdmbio e capacitagdo no plano internacional para os discentes e discentes.

A Instituicdo possui convénio e parcerias com empresas/instituicdes de ensino de diversos
paises, como Alemanha, Angola, Australia, Chile, China, Colémbia, Espanha, Estados Unidos,
Francga, Inglaterra, Irlanda, Japdo, México e Portugal.

Promove ainda a formag&o de grupos de areas especificas, para cursos de curta duragdo no
exterior, geralmente em periodo de férias e cursos de inglés aos estudantes da UniCesumar.

ACOMPANHAMENTO DO EGRESSO:

O egresso ou ex-estudante da UniCesumar é considerado como uma figura ativa e participante
permanente da vida académica da instituicdo. A UniCesumar promove ag&es de relacionamento
com os egressos por meio de pesquisas e beneficios exclusivos por meio do Cartéo Fidelidade
que incluem: retirada de livros na biblioteca, participagdes em encontros de turmas formadas,
congressos, jornadas e confraternizagdes, desconto em cursos de graduagédo e pos-
graduagéo, consultoria gratuita da UniCesumar Empresarial, etc.
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Cabe a comunidade académica manter o respeito e a cooperagéo solidaria, buscando, por sua
conduta, dignificar a vida universitaria, promover a realizagdo dos objetivos comuns e observar
as normas condizentes com a dignidade pessoal e profissional.

O ato de matricula implica igualmente a aceitagdo de todas as normas da Instituigdo, no
tocante as formas e prazos estabelecidos para cumprimento das obrigacdes financeiras e de
outra ordem, respeitada a legislagdo vigente, constituindo falta disciplinar punivel o seu néo
cumprimento.

Constitui infragdo disciplinar, punivel na forma do Regimento Geral, o desatendimento ou
transgressdo do compromisso, ao membro da comunidade que:

|. Deixar de observar os preceitos estatutdrios e regimentais ou as normas emitidas pelos
orgaos da administragdo universitaria, em suas respectivas dreas de competéncia;

Il. Atentar contra os bens do patriménio, de qualquer natureza, colocados a sua disposigdo ou
sob a guarda da Universidade (comprovando-se a existéncia de dano patrimonial, o infrator
fica obrigado a ressarcimento, independentemente de sang&o disciplinar);

Il. Incitar ou participar de movimentos que tenham por finalidade manifestagées discriminatérias
de carater politico, racial ou religioso;

IV. Participar de atos que atentem contra a moral e os bons costumes;

V. Paralisar as atividades escolares ou incitar movimentos de paralisagéo;

VI. Utilizar ou permitir a utilizagdo de meios ilicitos ou fraudulentos de aproveitamento da vida
escolar, em trabalhos escolares ou na prestagdo de provas e exames.

Todos os membros da comunidade académica estdo sujeitos as seguintes penalidades
disciplinares:

- adverténcia verbal;

- adverténcia escrita;

* suspensao;

» exclusdo do quadro discente.

A pena de suspensédo implica na consignag&o de auséncia do aluno durante o periodo em que
perdurar a punigao, ficando, durante esse tempo, impedido de frequentar as dependéncias da
Universidade e participar de qualquer atividade académica, mesmo que se trate de avaliacdes
e estdgios curriculares.

Os atos irregulares cometidos pelos membros da comunidade académica da UniCesumar
serdo apurados por meio de Sindicancia, a ser instaurada segundo regras e procedimentos da
Institui¢do, respeitando-se sempre o principio do contraditério e da ampla defesa.

PADROES DE ETICA E CONDUTA

A UniCesumar, de acordo com seus principios de respeito, de cidadania e solidariedade, e para
garantir a oferta de um ambiente saudavel e propicio aos estudos e ao desenvolvimento de
uma consciéncia cidada e responsavel, estabelece as seguintes PROIBICOES no Campus:

BEBIDAS ALCOOLICAS E DROGAS

Proibido, terminantemente, o acesso as aulas e a permanéncia no dmbito da Instituigdo de
qualquer pessoa que se apresentar alcoolizada, portando bebida alcodlica ou que estiver sob
o efeito de entorpecentes e drogas. E vedado o uso € 0 repasse de entorpecentes e drogas
afins, desautorizadas por lei, nas instalagdes e em todas as areas do Campus da UniCesumar.
Serdo adotadas todas as medidas necessarias para prevencao de tréafico ilicito e uso indevido
de substancias que determinam dependéncias fisicas ou psiquicas nos recintos do Campus.
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A ndo observancia do disposto neste artigo implicara responsabilidade penal e administrativa.
(Lei Federal n.6.368 de 21/10/76 em seu artigo 4°).

ESTACIONAMENTO E SINALIZAQi'\O

As vagas de estacionamento especiais (idoso, portador de incapacidade fisica e vagas
reservadas) devem ser respeitadas, assim como a sinalizagdo e a velocidade para o transito de
veiculos no Campus.

FUMAR

E proibido o uso de cigarros, cigarrilhas, charutos, cachimbos ou qualquer outro produto
fumigeno, derivado ou ndo do tabaco, em sala de aula, biblioteca e recinto de trabalho coletivo,
bem como nas portas dos blocos, passarelas ou em local que possui cobertura, como cantinas
ou portarias, € mesmo que seja em espago aberto. Essa restricdo deverd ser respeitada por
alunos e professores (Lei Federal n.9.294, de 15/07/1996, art. 2° “caput”, e § 1°).

USO DE MAQUINAS FOTOGRAFICAS E GRAVADORES
Os aparelhos so6 serdo permitidos por meio de autorizagéo da Instituigdo, com fins pedagdgicos.

JALECO BRANCO E OUTROS PERTENCES
Nao serd permitida a entrada em aulas praticas de laboratérios e clinicas sem o jaleco branco
e sem outros pertences que sdo exigéncias pertinentes de cada local.

PORTE DE ARMAS
E terminantemente proibido, seja qual for a alegag&o, o porte de armas, de qualquer espécie,
nas dependéncias da UniCesumar (Lei Federal n.9.437/97 de 20/02/1997).

USO DE MAQUINAS FOTOGRAFICAS E GRAVADORES
Os aparelhos s6 serdo permitidos por meio de autorizagéo da Instituigdo, com fins pedagdgicos.

VESTIR-SE INADEQUADAMENTE

E terminantemente proibida a entrada em sala de aula, biblioteca, laboratérios, clinicas,
restaurantes e demais espagos da UniCesumar alunos em trajes que ndo sejam adequados ao
ambiente escolar e que agridam os bons costumes.

PONTUALIDADE E TOLERANCIA

Todos os alunos devem considerar a pontualidade como um fator essencial em sua conduta
académica. Apds o horario marcado para inicio das atividades, serdo oportunizados 15 minutos
de tolerancia para atrasos. Ao findar o periodo de tolerancia, o aluno levara falta.

\@unicesumar | GUIA ACADEMICO CURSOS DE GRADUAGAO PRESENCIAL |37



BIBLIOTECA

A formac&o académica de exceléncia ndo se faz sem uma pratica didria de pesquisa e de leitura,
portanto, cabe ao estudante ser um usuaério assiduo da biblioteca nos modos presenciais ou
digitais (o estudante podera realizar sua pesquisa e consultas pela BDU - Biblioteca Digital
Unificada).

No campus de Maringd, a biblioteca esta instalada em dois pavimentos do Bloco 08 e ocupa
uma area construida de 4.000 m? com capacidade para armazenar até 450.000 volumes.
Oferece condigdes de utilizagdo para portadores de necessidades especiais, com acesso por
meio de rampas e elevador.

A entrada esta localizada no 1° andar do Bloco 08, e atende de segunda a sexta, das 7h30
as 22h30, e sadbado, de 8h as 16h30. O contato pode ser feito via e-mail em biblioteca@
unicesumar.edu.br ou via telefone em (44) 3027-6360 nos ramais 1226, 1224, 1842, 1841 e 1440.

SERVICOS OFERECIDOS: o acervo bibliografico e de multimeios esta informatizado, o que
permite a rapida e eficiente localizagdo de titulos. A Biblioteca faz parte da Rede PERGAMUM.

CONSULTAS: é permitido o livre acesso do usuario as estantes. Para localizar o material
desejado, o usuario deverd utilizar um dos micros de autoconsulta disponiveis nos dois
pavimentos da biblioteca. O numero de chamada do material consultado devera ser anotado
para ser localizado nas estantes.

BIBLIOTECA DIGITAL UNICESUMAR - BDU: E um meta-buscador integrado com catalogo
on-line de todo o acervo da Institui¢cdo, que vai desde livros fisicos, e-books, artigos cientificos,
teses, dissertagdes, dentre outros. Ao digitar as palavras-chave no meta-buscador da
Instituicdo, a pesquisa é realizada simultaneamente no catélogo da Biblioteca Central, catalogo
dos Campi, Repositério Digital da UniCesumar (RDU), Portal de Revistas Cientificas, Bases
de Dados assinadas e Portal Capes. Tudo é realizado on-line em uma pesquisa Unica e de
forma potencializada. Por meio das palavras-chave, o pesquisador podera ter acesso a todo o
desdobramento do assunto procurado, além da utilizag&o de filtros que facilitaréo na agilidade
da procura.

DICAS DE ESTUDOS

+ ERGONOMIA COGNITIVA - uma postura adequada é sindnimo de saude, pois promove uma
respiragdo adequada e boa oxigenacdo ao corpo, melhorando o aprendizado e a concen-
tragdo do(a) aluno(a). Para uma adequada postura em sala de aula, o corpo deve estar alinha-
do a cadeira e de frente para a mesa, com os pés no chédo. Os cotovelos e os bragos devem
ficar apoiados na mesa ou na cadeira. “CORPO ATIVO, MENTE DESPERTA.”

+ Agende um periodo diario e crie o habito de estudar.

* Tenha um local onde possa estudar e organizar seu material de estudo.

« Comprometa-se a ler o material e a estudar o conteudo de acordo com seu planejamento.

* Estabelega objetivos.

* Ndo deixe duvidas de conteudos para tras.

+ Entre em contato com seu professor ou converse com a coordenagdo do curso.

+ Faga as atividades e os exercicios propostos nos prazos indicados.

« Evite acumular atividades e estudos, pois isso pode virar uma “bola de neve”.

« Figue atento ao calendario e cronograma de provas e as atividades das disciplinas/médulos.
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