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1º - É necessário baixar o aplicativo Teams em 
seu celular. Para isso vá a loja de aplicativos 
do celular e procure por Microsoft Teams. 
Disponível em Android e iOS gratuitamente.



2º - Faça o login utilizando seu e-mail e 
senha institucional.



3º - Para a criação da sua aula, 
selecione o ícone: Equipes.

4º - Após, clique nos três pontinhos 
dispostos no canto superior direito da 

sua tela.

5º - E, então selecione a opção: Criar nova 
equipe.



6º - O app direcionará para uma nova página, 
nela você irá selecionar o modelo de equipe 

que deseja criar.

7º - Para dar sequência é necessário que 
preencha o campo: nome da equipe. O 
professor pode ter uma forma padrão para 
organizar e melhor visualizar. 
Ex.: turma- disciplina (BIO-N-A/Genética) 



8º - Para criar uma reunião, na qual será 
desenvolvida sua aula, selecione a opção: 

Calendário, localizado no canto direito inferior 
da sua tela.

9º - Ao abrir o calendário, clique no ícone 
disposto no canto direito inferior da tela.



10º - Abrirá uma página para você criar a 
reunião. Insira um Título e a Data e Horário que 
ocorrerá a sua aula.
É fundamental preencher, também, a opção: 
Compartilhar em um canal. Aqui, você irá 
selecionar o canal - equipe - que você criou 
anteriormente.
Clique em salvar.



11º - Você será redirecionado para o 
calendário. A reunião criada por você estará 

na primeira opção da sua tela.

12º - Ainda nesta página, para iniciar a 
transmissão da aula, clique em: Ingressar.



13º - Selecione a opção: Ingressar agora, e 
pronto, sua aula já pode ser iniciada.



14º - Para compartilhar o link dessa aula com 
os alunos, clique no balão de diálogo que está 
na parte superior direita da sua tela.

15º - Após, nos três pontinhos que estarão 
dispostos no canto direito da sua reunião, 
abrirá uma caixa de diálogo com a opção 
Copiar link.
Insira esse link no Fórum e aguarde a entrada 
dos alunos na aula.




