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ORIENTAGOES PARA SOLICITAGAO DE ELABORAGAO DE FICHA CATALOGRAFICA
A secretaria ira providenciar a confecgéo da Ficha Catalografica para os alunos dos PPGSS da IES.

A Catalogagédo na Publicagdo é elaborada por um profissional bibliotecario, de acordo com os padrbes
estabelecidos no Cddigo de Catalogacado Anglo-Americano (AACR2) vigente e na Norma Brasileira NBR
12.899 da Associagao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

O solicitante devera preencher os campos do formulario e encaminhar para o enderego eletrénico
ppgci@unicesumar.edu.br juntamente com cépia anexada dos itens:

e Folha de rosto (folha completa com os dados como titulo, autor, orientador, curso, local e data);
Sumario
Introdugao
Resumo em portugués com Palavras-chave (minimo de 3 e maximo de 5).

Orientagoes:

e Salve o formulario no seu computador.

e Abra o formulario que foi salvo e preencha-o completamente.

e Salve o formulario preenchido.

¢ No assunto da mensagem (e-mail) coloque: SOBRENOME, Nome do Autor — Ficha catalografica.

e Envie o formulario preenchido e partes do trabalho solicitada acima, para o e-mail
ppgaci@unicesumar.edu.br como arquivos anexos.

¢ A ficha catalografica sera enviada para o e-mail do solicitante em até 72 horas uteis, com cépia para o
ppgcj@unicesumar.edu.br .

¢ Mais informacgdes pelo telefone (44) 3309-2628.

Itens importantes:

Em uma publicagao, o ultimo item a ser providenciado ¢ a ficha catalografica, uma vez que nela devem constar
os dados de identificagdo da obra finalizada.

Lembre-se: A ficha catalografica devera constar na versao final de dissertagao/tese. Segundo ABNT, devera
estar localizada no verso da folha de rosto, na parte inferior da pagina, de forma centralizada.

Para que a Ficha Catalografica seja elaborada dentro dos padrdes da catalogagao, solicitamos aos alunos
que utilizem os "vocabularios controlados"” (Thesaurus: lista estruturada e controlada de termos
organizados formalmente destinados a indexagéo e a recuperagao de documentos). Vale reforgar que em
algumas bases os termos deverao ser pesquisados em inglés.

Portanto, as palavras-chave indicadas serdo validadas pelo bibliotecario responsavel pela elaboragéo da
ficha. Porém, nem todas as palavras-chave indicadas pelo usuario poderdo constar na ficha
catalografica.

Abaixo listamos alguns Thesaurus disponiveis online:

- Library of Congress (selecionar pesquisa por "Subject Authority Headings")
- Fundacéo Biblioteca Nacional(clicar em "Autoridades" e selecionar o campo "Qualquer”

* Area Exatas e Tecnolégicas:
- Compendex (pesquisar pela aba "Thesaurus Search", que ja estara selecionada)

* Humanidades:
- BRASED - Thesuarus Brasileiro de Educacao (pesquisar diretamente na tela aberta)
- Thesaurus of ERIC Descriptors (pesquisar na aba "Thesaurus")
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