
TUTORIAL

Cadastro de Artigo



 1º PASSO: 

 Acesse o site http://www.unicesumar.edu.br/pesquisa/periodicos/index.php/index/login

 2º PASSO: 

 Entre com seu LOGIN e SENHA: 

UNICESUMAR Centro Universitário Cesumar

Núcleo de Apoio à Editoração e Pesquisa

Caso não lembre a senha entre em contato com e-mail: naep@unicesumar.edu.br

Login e Senha



 3º PASSO: 

 Será carregada a “Página do Usuário” com as revistas que possui “Cadastro” e o tipo de 
cadastro (Autor, Avaliador, leitor)

UNICESUMAR Centro Universitário Cesumar

Núcleo de Apoio à Editoração e Pesquisa

Escolha a 
Revista e entre 

em AUTOR



 4º PASSO: 

 Após selecionar a revista Clique em: “Autor”

 5º PASSO: 

 Clique aqui: Iniciar Nova Submissão 

UNICESUMAR Centro Universitário Cesumar

Núcleo de Apoio à Editoração e Pesquisa



 Abrirá a página com 5 passos para serem seguidos na “Submissão”

 Escolha a seção, marque o “BOX” confirmando a leitura das condições de submissão

UNICESUMAR Centro Universitário Cesumar

Núcleo de Apoio à Editoração e Pesquisa



 Marque o “BOX” na Declaração de Direitos Autorais;

 Opcional – Comentários ao Editor;

 Clique em : “Salvar e Continuar”

UNICESUMAR Centro Universitário Cesumar

Núcleo de Apoio à Editoração e Pesquisa

Clique em salvar para seguir para o próximo passo 



 6º PASSO: Incluir em todos os dados dos autores do artigo;

UNICESUMAR Centro Universitário Cesumar

Núcleo de Apoio à Editoração e Pesquisa

Clique aqui para inserir o próximo autor (IMPORTANTE: Incluir todos os alunos)

Preencher todos os 
campos; 
Resumo da Biografia: 
Indicar  nível de 
escolaridade; 
Instituição que está 
vinculado (ver 
exemplo)



 7º PASSO: Inclua os dados do artigo: “Título e Resumo” e “Indexação”

UNICESUMAR Centro Universitário Cesumar

Núcleo de Apoio à Editoração e Pesquisa

Itens 
obrigatórios

Itens 
obrigatórios



 8º PASSO: Transferência do arquivo (artigo) no formato “.DOC” do seu computador para o 
sistema da Revista. Procure em seus documentos, clique em “Abrir” e depois e “Transferir”

UNICESUMAR Centro Universitário Cesumar

Núcleo de Apoio à Editoração e Pesquisa

Clique aqui p/ transferir 
para o sistema da 

revista

Clique aqui p/ localizar o 
arquivo em seu 

computador



UNICESUMAR Centro Universitário Cesumar

Núcleo de Apoio à Editoração e Pesquisa

Clique  aqui se for  substituir o arquivo, 
faça o mesmo processo anterior

Salvar e Continuar

Verifique que 
o artigo foi 
transferido



 9º PASSO: Este passo é destinado a transferência de arquivos suplementares. Ex: Figuras, 
Gráficos, Tabelas. (ver em Normas de Publicação o formato e a extensão dos arquivos) –
“Campo Opcional"

UNICESUMAR Centro Universitário Cesumar

Núcleo de Apoio à Editoração e Pesquisa

Salvar e Continuar



 10º PASSO: Confira os dados de sua submissão e Clique em: “Concluir Submissão”.

 11º PASSO: Para acompanhar sua submissão, basta acessar o sistema da Revista com seu 
Login e Senha e verificar a situação do seu artigo.

UNICESUMAR Centro Universitário Cesumar

Núcleo de Apoio à Editoração e Pesquisa

Clique  aqui para Concluir Submissão
Leila Regina do Nascimento - CRB 9/1722

E-mail: naep@unicesumar.edu.br


