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Apresentacao do Reitor

Atuando ha 26 anos na area da educacao,

/ \ com qualidade de ensino reconhecida

nacionalmente, nossa instituicdo posiciona-se entre

4% das melhores instituicdes de ensino superior do
pais - classificada pelo IGC 4, numa escalade 1 a 5
no Ministério da Educacido, por 5 anos consecutivos
- e esta relacionada entre os 10 maiores grupos
educacionais do Brasil.

Com um projeto de expansdo iniciado ha

menos de 5 anos, contamos hoje com mais de 80 mil

Professor Wilson de Matos Silva alunos no ensino presencial e a distancia,

Rettos

distribuidos em mais de 70 polos em todo o
\ J territério nacional e nos campide Maringa e

Curitiba.

Nosso projeto é estar com mais 250 polos implantados até 2017 e chegar a 180 mil alunos até 2020,
estando também em fase de construcdo os campi de Ponta Grossa e Londrina, para 2017, e
instalacdo em Guarapuava e Arapongas para 2018.

Investimos em estruturas modernas e acolhedoras em nossos campi para propiciar a pessoas das
mais diferentes nacionalidades, interesses e culturas, um ambiente fértil para o desenvolvimento de
competéncias e habilidades, o enriquecimento cultural, a troca de experiéncias e a formacdo de
vinculos sociais e afetivos, fazendo com que o periodo universitario seja um tempo inesquecivel,
tanto pelo que se aprende quanto pelo que se vive.

A Educacdo é a chave para uma sociedade prospera e moderna, agente de transformacdo e
desenvolvimento profissional e humano. Acreditamos, entretanto, que além do intelectual é preciso
o desenvolvimento da inteligéncia emocional e espiritual, o que nos faz manter esforcos também
nesse sentido, com aplicacdes ainda em cultura e artes, por meio do Coral, da Orquestra Filarmonica
Unicesumar e do Museu Multidindmico e existente em nosso campus.

Educar é projetar um futuro em que os sonhos despertem uma realidade muito melhor. A

Unicesumar acredita nas conquistas e nas possibilidades infinitas para quem faz parte do nosso

universo do conhecimento.

Wilson de Matos Silva

Reitor da Unicesumar
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SEJA BEM -
VINDO (A),
CARO (A)

ACADEMICO (A)!

E com grande satisfagio que lhe receemos
no nosso Universo do Conhecimento. Durante os
préoximos anos vocé experimentara uma sensacao
Unica e inesquecivel: a sua formacdo pessoal e
profissional. Temos por  missdo  mudar
realidades a partir da educacdo de qualidade e ndo
iremos medir esforgos para que vocé tenha urna
formacao plena e de exceléncia.

Vocé estd iniciando um processo de
transformacdo, pois quando investimos em nossa
formacdo, seja ela pessoal ou profissional, nos
transformamos e, consequentemente,
transformamos também a sociedade na qual
estamos inseridos. De que forma o fazemos?
Criando oportunidades e/ou estabelecendo

mudancas capazes de alcancar um nivel de

desenvolvimento compativel com os desafios que surgem no mundo contemporaneo.

A Unicesumar acompanhara vocé durante todo este processo, pois, conforme Freire (1996):

"Os homens se educam juntos, na transformac¢ao do mundo".

Utilize os diversos recursos pedagégicos que a Unicesumar lhe proporciona.
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PRO-REITORIA DE ENSINO

A Pro-Reitora de ensino é o departamento que supervisiona, orienta, coordena, e fiscaliza
todas as atividades de ensino na esfera de sua competéncia.

Articula as formas de acesso aos cursos de graduacdo e desenvolvimento de programas e
projetos voltados para os cursos de graduagdo, gerencia atividades de planejamento académico. Seu
principal objetivo é criar condi¢Ges favoraveis a melhoria do funcionamento da vida académica e da
qualidade dos cursos oferecidos

No entanto o ensino compreende as acdes voltadas a prospeccdo, discussdo e disseminagao
do saber, assim a Proé-reitoria de ensino abrange um conjunto de atividades académicas
sistematizadas, com objetivo de educar e instruir, e conferir diploma, certificado ou grau académico.

Os cursos e programas, oferecidos na modalidade presencial conta com regime didatico no
formato de créditos, estruturado em um sistema de hierarquia de disciplinas, definido pelo projeto
pedagégico.

A Pré-reitoria de ensino é composta por trés diretorias académicas, a Diretoria de Exatas,
Diretoria de Humanas e a Diretoria da Saude. O objetivo das Diretorias é o acompanhamento,
verificacdo, controle, assisténcia, avaliacio e fiscalizacdo das atividades académicas dos cursos

pertencentes a essa Diretoria.

CETA - CENTRO DE CIENCIAS EXATAS, TECNOLOGICAS E AGRARIAS

Diretor: Paulo Vitor Fleming

CURSO COORDENADOR RAMAL E-MAIL
AGRONOMIA Edison Schmidt Filho 1180 edison.schmidt@unicesumar.edu.br
ARQUITETURA E Paulo Renato de Castro .
URBANISMO Alves 1180 paulo.alves@unicesumar.edu.br
CST EM AGRONEGOCIO Edison Schmidt Filho 1180 edison.schmidt@unicesumar.edu.br
CST EM ANALISE E
DESENVOLVIMENTO DE Marcello Erick Bonfim 1476  marcello.bonfim@unicesumar.edu.br
SISTEMAS
CST EM AUTOMACAO . - . - .
INDUSTRIAL Fabio Augusto Gentilin 1342 fabio.gentilin@unicesumar.edu.br
CST EM DESIGN DE Paulo Renato de Castro .
INTERIORES Alves 1180 paulo.alves@unicesumar.edu.br
CST EM PILOTAGEM
PROFISSIONAL DE Cesar Roberto de Melo 1197 cesar.melo@unicesumar.edu.br
AERONAVES
CST EM REDES DE . ) ' .
COMPUTADORES Marcello Erick Bonfim 1476  marcello.bonfim@unicesumar.edu.br
CST EM SISTEMAS
PARA INTERNET - WEB Marcello Erick Bonfim 1476  marcello.bonfim@unicesumar.edu.br
DESIGN

ENGENHARIA

Rémulo Diego de Lima

AMBIENTAL E 1263 romulo.behrend@unicesumar.edu.br

SANITARIA Behrend
ENGENHARIA CIVIL Julio Ricardo de Faria Fiess 1180 Julio.fiess@unicesumar.edu.br
ENGENHARIA DE Fabio Augusto Gentilin 1342 fabio.gentilin@unicesumar.edu.br
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CONTROLE E
AUTOMACAO -
MECATRONICA
ENGENHARIA DE
SOFTWARE
ENGENHARIA
ELETRICA
SISTEMAS DE
INFORMACAO
ENGENHARIA DE
BIOPROCESSOS E
BIOTECNOLOGIA

ENGENHARIA DE
PRODUCAO

ENGENHARIA QUIMICA

MANUTENCAO DE
AERONAVES

GESTAO DE PRODUCAO

INDUSTRIAL

Marcello Erick Bonfim
Fabio Augusto Gentilin

Marcello Erick Bonfim

Judson Ricardo Ribeiro da

Silva

Judson Ricardo Ribeiro da

Silva

Judson Ricardo Ribeiro da

Silva

Cesar Roberto de Melo

Judson Ricardo Ribeiro da

Silva

1476
1342
1476

1521

1521

1521
1197

1521

marcello.bonfim@unicesumar.edu.br
fabio.gentilin@unicesumar.edu.br

marcello.bonfim@unicesumar.edu.br

judson.silva@unicesumar.edu.br

judson.silva@unicesumar.edu.br

judson.silva@unicesumar.edu.br
cesar.melo@unicesumar.edu.br

judson.silva@unicesumar.edu.br

CHSA - CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS, SOCIAIS E APLICADAS
Diretora: Margareth Soares Galvao

CURSO COORDENADOR RAMAL E-MAIL
ADMINISTRACAO Reglieliite Aparec1do 1288 reginaldo.carneiro@unicesumar.edu.br
Carneiro
ARTES VISUAIS MICh?He.Brambm? de 1289 michelle.kozuki@unicesumar.edu.br
Oliveira Kozuki
CIENCIAS CONTABEIS  Juliana Moraes da Silva 1234 juliana.silva@unicesumar.edu.br
DIREITO Jose Edua}rdo Souza de 1203  joseeduardo.miranda@unicesumar.edu.br
Miranda
GASTRONOMIA EUELTE SOOI 1904 janaina.leal@unicesumar.edu.br
Azevedo Leal
GESTAO COMERCIAL Reginaldo Apareado 1904 reginaldo.carneiro@unicesumar.edu.br
Carneiro
g}égﬁg(]))SEHUM ANOS Reglnzzjl;i:nlzﬁireado 1904 reginaldo.carneiro@unicesumar.edu.br
JORNALISMO- .
COMUNICACAO Fernanda Gabrlle lade 1206 fernanda.coutinho@unicesumar.edu.br
SOCIAL Andrade Coutinho
LOGISTICA sigellile Apareado 1288 reginaldo.carneiro@unicesumar.edu.br
Carneiro
MODA Sandra de .Ca.551a 1904 Sandra.franchini@unicesumar.edu.br
Franchini
MUSICA MlCh?ne. Bramblla. die 1289 michelle.kozuki@unicesumar.edu.br
Oliveira Kozuki
PEDAGOGIA MICh?He. Bramblla. de 1289 michelle.kozuki@unicesumar.edu.br
Oliveira Kozuki
ggﬁgﬁﬁgfs Reglne::l;i:ni\g‘zreado 1904 reginaldo.carneiro@unicesumar.edu.br
PUBLICIDADE E .
PROPAGANDA- Fernanda Gabrl.e la de 1206 fernanda.coutinho@unicesumar.edu.br
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SOCIAL
TEOLOGIA

Jonas Silva Faria

1487

jonas.faria@unicesumar.edu.br

CBS - CENTRO DE CIENCIAS BIOLOGICAS E DA SAUDE

Diretora: Solange Arroyo Lopes

CURSO COORDENADOR RAMAL  E-MAIL
BIOMEDICINA Sara macente boni 1904 sara.macente@unicesumar.edu.br
CIENCIAS BIOLOGICAS Roémulo Diego de Lima .
BACHARELADO Behrend 1263 romulo.behrend@unicesumar.edu.br
CIENCIAS BIOLOGICAS Romulo Diego de Lima .
LICENCIATURA Behrend 1263 romulo.behrend@unicesumar.edu.br
CST EM ESTETICA E . . .
COSMETICA Lilian Lucy dos Santos 1138 lilian.santos@unicesumar.edu.br
EDUCACAO FiSICA Humberto Garcia de . .
BACHARELADO Oliveira 1241  humberto.oliveira@unicesumar.edu.br
EDUCACAO FiSICA Humberto Garcia de o .
LICENCIATURA Oliveira 1241  humberto.oliveira@unicesumar.edu.br
ENFERMAGEM Juliana Dalcin Donini 1276 juliana.donini@unicesumar.edu.br
FARMACIA Sidney Edson Mella Junior 1260 sidney.mella@unicesumar.edu.br
Michelle Cardoso . .
FISIOTERAPIA 1245  michelle.machado@unicesumar.edu.br
Machado dos Santos

FONOAUDIOLOGIA Eliane Seemann Bernardi 1133 eliane.bernardi@unicesumar.edu.br
MEDICINA

(COORDENADOR Dorival Moreschi Junior 1899 dorival.moreschi@unicesumar.edu.br
CLINICO)

MEDICINA

(COORDENADORA Nilce Marzolla Ideriha 1118 nilce.ideriha@unicesumar.edu.br
PEDAGOGICA)

MEDICINA . . : : .

VETERINARIA Rodrigo Jesus Paolozzi 1318 rodrigo.paolozzi@unicesumar.edu.br
NUTRICAO Ana Paula Gerin Fanhani 1260 ana.fanhani@unicesumar.edu.br

Ana Claudia Baladelli . . .
ODONTOLOGIA ; . ; 1260 ana.cimardi@unicesumar.edu.br
Silva Cimardi
PSICOLOGIA Maria Estela Martins Silva 1904 estela.martins@unicesumar.edu.br
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DIRETORIA DE SERVICOS ACADEMICOS (DSA)

A Diretoria de Servicos Académicos (DAS) é o 6rgido responsavel pelas informacdes de toda a
vida académica dos alunos, desde seu ingresso até conclusdo, colacdo de grau e expedicdo de
diploma. E na D.S.A. onde sdo recebidos documentos, encaminhados processos e distribuidas
informacgdes dos alunos para todos os outros setores do Unicesumar.

Secretaria Académica: é o setor responsavel pelo acompanhamento de processos, registros,

controles e documenta¢do dos académicos. Neste setor, sdo realizadas as matriculas, transferéncias
internas e externas, processos de aproveitamento de estudos, trancamento, cancelamento de
matricula e emissao de documentos académicos, tais como: declara¢des de matricula, certidées de

conclusao e historicosescolares.

Secretarias de Coordenacao: sio responsaveis pelo atendimento de coordenadores, professores
e alunos do curso. Este setor também emite documentos como diarios de classe, editais de provas,
horarios e informag¢des do curso. Acompanham a realizacdo das atividades complementares e
domiciliares, dentre outros.

Secretaria de Professores T40: é responsavel pelo atendimento e suporte a estudantes e
professores com disponibilidade integral e parcial. Nesta secretaria sdo feitos o agendamento de
atendimento dos professores de acordo com sua disponibilidade, impressio de materiais
pedagogicos, controle de horarios e recebimento de trabalhos e projetos dos estudantes.
Multiatendimento: é o setor responsavel pelo atendimento ao publico. Neste setor, sdo recebidas
matriculas, inscricdes e solicitagdes dirigidas aos diversos departamentos da Instituicdo. No
Multiatendimento sdo retirados documentos como Declaracdo de Matricula, Histdrico Escolar, entre
outros.

Nucleo de Apoio Académico: é o departamento responsavel por auxiliar o estudante ao longo de
sua graduacdo, assistindo-o em suas duvidas, dificuldades e necessidades, que possam vir a
influenciar no bom andamento de sua vida académica, de modo a proporcionar uma melhor
adaptacdo e integracdo ao ambiente e a rotina do ensino superior, promovendo sua permanéncia
académica.

Central de Provas: é o setor responsavel por arquivar as provas bimestrais recebidas dos
professores, encaminhd-las para a reprografia e para as coordenagdes de cursos, disponibilizando-as
aos discentes.

Acolhimento Universitario: o Acolhimento Estudantil é um servico centrado no atendimento e
orientacdo dos académicos, regularmente matriculados no Unicesumar, que busca fazer um trabalho

preventivo, abrangendo os aspectos que levam os alunos a solicitarem trancamento ou
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cancelamento da sua matricula, ou que, simplesmente, abandonam a Instituicdo. Neste sentido, sdo
oferecidos os seguintes servicos: teste vocacional; psicoterapia breve; terapia em grupo; projetos
especificos com grupo de autoestima e prevencdo ao uso ou abuso de drogas licitas e ilicitas;

atendimento social e familiar; triagens e encaminhamentos para outros servicos.

DIRETORIA DE PESQUISA

DIRETORIA DE PESQUISA

Estudar Po6s-Graduacdo no Unicesumar é garantir uma posicdo de vantagem na carreira,
afinal, nosso objetivo é que vocé esteja sempre em destaque num cendrio cada vez mais competitivo.
Por isso, além de aprender com grandes nomes do mercado paranaense, vocé estard sempre em
contato com especialistas, mestres e doutores renomados de grandes centros nacionais e
internacionais, referéncias em suas dareas. Isso, juntamente com Programas de Estudos
Internacionais e outros projetos, lhe permitirdA uma vivéncia agregada de contetdos regional e
global, ampliando sua visao.

Os novos projetos dos Cursos foram formulados, trazendo as novas tendéncias de mercado
com disciplinas modulares que trabalham nio sé a teoria, mas sua aplicacdo na pratica, mediante
estudos de casos, atividades de intervengdo e simulagdes.

Ainda com o intuito de levar vocé cada vez mais além, a Diretoria de Pds-Graduacio
Unicesumar implementou o Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) e disciplinas online, de modo
a lhe possibilitar a pesquisa nos diversos materiais cientificos e académicos disponiveis, além de
convidar vocé a interdisciplinaridade e integracdo com outras areas do conhecimento durante sua
especializacdo.

Outra novidade é a modalidade Unicesumar In Company, tratando-se de um Programa
responsavel pela customizacdo do conteido, desenvolvido para atender as demandas de empresas,
universidades corporativas, organizacdes publicas e entidades do terceiro setor. O objetivo é
trabalhar em parceria com as organizacdes, de modo a identificarmos suas necessidades de
treinamento, sempre com foco nos melhores resultados. Sdo, portanto, as corporagdes quem
definem o cronograma, a disponibilidade de tempo de cada equipe e o local para a realizagcdo dos
Cursos.

Muito contetido, metodologia inovadora e profissionais mais que qualificados: a Pos-
Graduacdo Unicesumar oferece o melhor para que vocé fique entre os melhores do mercado. Seja
bem-vindo ao melhor Centro Universitario do Sul do Brasil!

Para responder as diferentes demandas, a Diretoria de Pesquisa é dirigida por um diretor e
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conta com os seguintes setores e Comités Assessores para o desenvolvimento de suas atividades:

Assessoria de Pesquisa (Setor de Pesquisa):

Nucleo de Apoio a Editoracéo e Pesquisa
(NAEP)
Comité Assessor de Pesquisa (CAPEC) Nucleo de Inovagao Tecnologica (NIT)
Comité de Etica em Pesquisa da Unicesumar
(CEP)

Comissio de Etica no Uso de Animais (CEUA)

A Diretoria de Pesquisa do Unicesumar estabelece suas politicas de pesquisa com base nas
politicas definidas pelo Férum de Pré-Reitores de Pesquisa e Pos-Graduacdao do Parana, voltadas
para a: Definicdo das areas e linhas de pesquisa-mestra da instituicdo, verificando as competéncias
existentes; Incentivo a formagdo de grupos de pesquisas; Criagdo, manutencdo e dinamizagdo de
acOes sistematicas para o estimulo ao desenvolvimento da pesquisa pelos professores, académicos e
técnicos, por meio de palestras, semindrios, workshops, reunides e outros eventos; Realizacdo de
parcerias e convénios com outras instituicdes de ensino, institutos e centros de pesquisa, visando
ampliar os horizontes e enriquecer as trocas de experiéncias; Captacdo de recursos para o
desenvolvimento de atividades de pesquisa; Concessdo de auxilio financeiro para o desenvolvimento
de projetos institucionais; Concessao de bolsas de iniciacdo cientifica; Divulgacdo dos resultados das
pesquisas em periédicos e/ou eventos cientificos nacionais e/ou internacionais; Realizacdo de
simposios, encontros, workshops e demais eventos destinados ao debate de temas cientificos;
Qualificacdo de docentes e técnicos por meio de cursos de atualizacio, especializacdo, mestrado,

doutorado e p6s-doutorado.

Ac¢Oes da Diretoria de Pesquisa

As acgoes da Diretoria de Pesquisa estdo organizadas de forma a permitir o aperfeicoamento
das atividades de pesquisa, visando responder, com competéncia, as demandas socialmente
requeridas de integracio entre os diferentes segmentos da instituicao de interdisciplinaridade, de

aplicabilidade e de parcerias com a sociedade.

Nesse sentido, 5 linhas de a¢do foram delineadas:

Programa de Apoio a Producio do
Programas de Iniciacdo Cientifica
Conhecimento

Programa de Apoio ao Desenvolvimento
Grupos de Pesquisa
Profissional: Capacitacio Docente e Técnica
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Publicagdes Cientificas

DIRETORIA DE EXTENSAO E APOIO COMUNITARIOS

A Diretoria de Extensdo do Unicesumar tem como fun¢do desenvolver atividades
extensionistas e de apoio comunitario, bem como a organizacao e o acompanhamento dos projetos,
programas, cursos e eventos de extensdo universitaria, propostos por discentes e docentes,
orientando-os quanto ao procedimento e a elaboracao das atividades.

Coordenagao de Extensao: é responsdvel por possibilitar a interagdo entre a universidade e a sociedade,
abrindo as portas para a populacdo, atuando além dos limites fisicos da Instituicdo por meio dos Cursos
de Extensdo. Nos Cursos de Extensdo, o acesso a educacdo é proporcionado em diversos campos do
conhecimento e para pessoas de diferentes faixas etdrias, grau de instrucdo e atuacdo profissional. E
uma oportunidade de dar continuidade aos estudos e crescer pessoalmente.

Coordenagdao de Eventos: é responsavel pela autorizacdo, organizacdo e controle dos eventos que
ocorrem nas dependéncias do Centro Universitario de Maringd e/ou outros locais realizados pela
Instituicao.

Coordenagao de Estagios e Oportunidades: é responsavel por promover a interagdo com drgaos que
oferecam vagas de estdgios para o direcionamento dos discentes dos diversos cursos de graduacao.
Aconselhamento Académico e Ouvidoria: é um espago que possibilita aos universitarios maior didlogo,
participacdo e orientagdo, buscando melhorar a convivéncia e a valorizagdo da autoestima. Atende
requerimentos de alunos com problemas diversos, assistindo e orientando familias com dificuldades,

assim como auxiliando os alunos no contato junto aos coordenadores e professores dos cursos.

COORDENAGAO GERAL DE POS-GRADUACAO

A Diretoria de Pdés-graduacdo tem por meta direcionar suas agbes na criacdo de novos
programas LATO-SENSU cujo objetivo é qualificar profissionais das mais diversas areas do
conhecimento, oferecendo cursos com propostas pedagdgicas inovadoras, mas sempre norteadas
pelas normativas do Ministério da Educacdo-MEC. As acdes se estendem ao programa de Mestrado
STRICTO-SENSU, incentivando a producdo de artigos cientificos pelos académicos. Estas e outras

acoes sdo fundamentadas nas diretrizes disponibilizadas pela CAPES.

PRO-REITORIA ADMINISTRATIVA
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DIRETOIRIA ADMINISTRATIVA

Manuteng¢do e Limpeza do Campus: o Departamento de Manutencdo do Centro Universitdrio de
Maringa é o responsavel pela conservag¢ao docampus.

Engenharia: o Departamento de Engenharia é responsavel pelas construgbes de infraestrutura
necessarias e pela conservagdo e organizagdo dos jardins que compdem o campusdo Unicesumar.
Seguranca: o Servico de Seguranca do Centro Universitario de Maringd é responsavel em fornecer
orientagdes e conhecimentos relacionados a protecdo, reacdo em caso de emergéncia e informacdo a
tudo o que diz respeito a seguranca patrimonial e pessoal da comunidade académica. Trabalhando 24
horas, a equipe de seguranca patrulha o campus, controla os acessos e esta posicionada para assegurar a
manutencdo da ordem e o cumprimento das normas institucionais, reagindo em casos de incidéncia e

emergéncia. Cameras de video estdo distribuidas pelo campus para auxiliar a equipe navigilancia.

DIRETORIA FINANCEIRA

Tesouraria: a tesouraria estd a disposicdo para o atendimento aos alunos que tiverem duvidas ou para
efetuar o pagamento da mensalidade etaxas.

Mensalidades: a cobranca da mensalidade é feita mediante boleto bancdrio: o boleto bancario da 1¢
parcela é pago no ato da matricula; o boleto bancério da 22 parcela sera entregue no ato da quitacdo da
12 parcela; a partir da 32 parcela, os boletos serdo entregues nas salas de aula para que os alunos os
retirem; se, por algum motivo, o aluno ndo retirar o boleto, podera imprimir a 22 via acessando o site da
IES, no aluno on-line. O boleto pode ser pago em qualquer agéncia bancaria até o vencimento ou em até
30 (trinta) dias; posterior a data do vencimento e a qualquer tempo na tesouraria da IES.

Analise de Crédito: o Setor de analise de crédito atua em duas frentes e a principal funcdo é a
negociacdo de débitos dos alunos inadimplentes, tanto na esfera administrativa, extrajudicial e
judicial. Sdo de responsabilidade deste setor a andlise e o arquivo da documentagdo dos alunos que
utilizam o CREDIN - (Crédito Interno do Unicesumar). Os processos relacionados ao PROEP também
sdo analisados e arquivados neste departamento, seguindo as normas que regulamentam esta
Instituicao.

FIES/PROUNI/PROMUBE: é o setor responsavel por todos os processos relacionados a esses programas

do governo Federal e Municipal.

DIRETORIA DE RECURSOS HUMANOS
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O departamento de Recursos Humanos da Unicesumar desenvolve ac¢des de lideranga,
relacionamento humano, comunicacdo, gerenciamento de carreira e legislacdo; além das competéncias,
como: treinamento e selecdo, remuneracdo, cultura organizacional, legislacdo trabalhista,

proporcionando ao colaborador um desempenho ético e eficiente na instituicao.

PRO-REITORIA DE EDUCACAO A DISTANCIA

O Unicesumar oferece cursos de graduacdo e pés-graduacdo, dispondo do que ha de mais
moderno em tecnologia da informagdo e comunicagdo, seja por internet ou via-satélite, ao vivo (on-
line/sincrono) ou em conteddos que possam ser acessados quando o aluno desejar (off-
line/assincrono).

Todo este trabalho é desenvolvido por um Nucleo de Ensino a Distancia (NEAD) sob a
responsabilidade de um Diretor subordinado ao gabinete do reitor, que atua com uma equipe
multiprofissional subdividida em coordenacdes especificas, coordenacdes de cursos, assessoria propria
e secretdrias. Cada coordenacdo é composta por técnicos capacitados para o desempenho adequado
das acGes propostas pelo NEAD, visando a promoc¢do do conhecimento em detrimento das limitacGes
geograficas.

O conjunto dos profissionais envolvidos e a tecnologia empregada visam garantir a atencao

constante aos alunos e a aproximacdo entre alunos e professores.

BIBLIOTECA

A Biblioteca esta instalada em dois pavimentos do Bloco 08 e ocupa uma area construida de
4.000 m? com capacidade para armazenar até 250.000 volumes. Oferece condi¢des de utilizacdo
para portadores de necessidades especiais, com acesso por meio de rampas eelevador.

Servigos Oferecidos: o acervo bibliografico e de multimeios do Centro Universitario de
Maringa esta informatizado, o que permite a rapida e eficiente localizacdo de titulos. A Biblioteca faz
parte da Rede PERGAMUM (Sistema desenvolvido pela Pontificia Universidade Catélica do Parana).

Consultas: é permitido o livre acesso do usudrio as estantes. Para localizar o material
desejado, o usudrio devera utilizar um dos micros de auto consulta disponiveis nos dois pavimentos
da Biblioteca. O numero de chamada do material consultado deverd ser anotado para ser localizado
nas estantes. Caso o material procurado ndo esteja na localiza¢do indicada, o usudrio deverd

procurar nas mesas destinadas aos "livros aguardando reposi¢do".
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Servicos pela Internet: para empréstimo, todos terdo que apresentar o Registro Académico
(R.A), que é um documento de identificagdo com foto. O empréstimo é facultado aos professores,
alunos e funciondrios da Institui¢do. Os prazos de devolug¢do variam de acordo com o tipo de

material e a categoria do usudrio, conformeabaixo:

Categoria de Usuarios Documentos Prazos (dias corridos)
~ 3 titulos (livros) 7 dias
ALUNOS DE GRADUAGAO 2 CD-ROMs 2 dias
ALUNOS DE POS- 3 titulos (livros) 15 dias
GRADUACAO E 2 CD-ROMs 2 dias
5 titulos (livros) 3 fitas de video 3 ;F:i;::s
PROFESSORES CD-ROMs .
7 dias
p 3 titulos (livros) 7 dias
FUNCIONARIOS 2 CD-ROMs 2 dias
ALUNOS DE . : .
EDUCACAO A 3 titulos (livros) 30 dias
EGRESSOS 1 titulo (livro) 15 dias

Materiais de Consulta Local: alguns materiais estdo disponiveis para consulta somente no
recinto da Biblioteca. Sdo eles: Obras de Referéncia (diciondrios, enciclopédias, Atlas etc.); obras
raras ou valiosas; trabalhos de conclusdo de curso/monografias; publicacdes periédicas; normas
técnicas e Bases de Dados em CD-ROM.

Extravio de Materiais: o usudrio é responsével pela conservacdo do material retirado. Toda obra
perdida ou danificada, ainda que involuntariamente, quando em poder do usudrio, sera por ele
substituida por novo exemplar da mesma obra. O usudrio ficara sem fazer empréstimo domiciliar até
a reposi¢ao do material.

Exemplares de Consulta Local “Reservado”: os exemplares com etiqueta de “reservado”
(exemplares de consulta local) poderdo ser emprestados, na categoria de empréstimo especial, no
sabado, a partir das 15h, e devem retornar no 12 dia util subsequente, até as 09h. Sera permitido o
empréstimo de um livro “reservado” de cada vez, além dos livros considerados como empréstimo
normal.

Guarda-volumes: é permitido entrar na Biblioteca com objetos necessarios as atividades de
estudo e pesquisa, incluindo computador pessoal e fichdrio. Lembrando que, na saida do recinto, o
material serd verificado. As bolsas, sacolas, pastas e demais objetos deverdo ser acondicionados em
armario proprio, cuja chave deverd ser retirada no balcdo de empréstimos, mediante apresentagdo
do R.A. ou documento com foto para visitantes. A ndo devolugdo da chave implica multa.

Devolucao: a devolucio podera ser feita por qualquer pessoa, na Biblioteca, ndo sendo necesséria a
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apresentacdo de documento. O usudrio deverd aguardar no balcio de empréstimo até que sua

devolugdo seja confirmada.

Atraso na Devolugao: ocorrerd multa por atraso na devolugéo de cada material por dia util (22 a
69 feira), e para os livros de Consulta Local “Reservado”, por dia de atraso.

Renovacao: a renovac¢io do empréstimo da obra poderd ser feita sempre que a obra n3o estiver

reservada e se o usuario ndo estiver em débito com a Biblioteca. Ela podera ser feita nos terminais
de consulta existentes na Biblioteca do Unicesumar, na Internet e/ou balcio de empréstimo. E
aconselhdvel que o usudrio renove o livro sempre um dia antes do vencimento, para evitar

transtornos.

OBS.: A Biblioteca ndo aceita justificativa de usudrio que ndo conseguiu acessar o site para

renovacdo do empréstimo de obras. Portanto, a multa pelo atraso éirrevogavel.

Reserva: a reserva so sera possivel se o usuario estiver com sua situagio regular na Biblioteca e se

todos os exemplares do material, exceto os de consulta local, estiverem emprestados. E exclusiva
para o usudrio que a solicitou, sendo impossivel sua transferéncia para outro usudrio. Apds a
chegada do exemplar reservado, este ficara a disposicdo do primeiro usuario da lista de reservas
por um periodo de 24 horas. Depois, é liberado para o proximo da lista ou retorna para a estante,
caso ndo haja outras reservas. Os materiais que estdo na reserva nao podem ser usados para
consulta local, fotocépias ou empréstimo especial. As datas de devolugdo que aparecem na consulta
sdo datas previstas. Portanto, ao fazer a reserva, o usudrio devera acompanhar no icone “acesso
usuario”, diariamente, a situacdo do item reservado. Sdo de responsabilidade do usuario o
acompanhamento e controle de suas reservas. A reserva podera ser feita nos terminais de consulta

existentes na Biblioteca do UniCesumar e/ou pelalnternet.

Cabine de Estudo Individual e em Grupo: a Biblioteca possui oito salas de estudo em grupo,

algumas com pontos de rede para o usudario ligar o seu computador pessoal. As cabines de estudo
em grupo serdo ocupadas por ordem de chegada. O niimero minimo de usudarios para utilizacao das

salas é de trés.

OBS.: A permanéncia de material deixado nas cabines sem a presenca do usuario nio implica sua
reserva, podendo o material da Biblioteca ser colocado nas estantes e o material do usuario ser

guardado no armario do Setor.

Videoteca e Salas de Multimidia: a Biblioteca Central dispde de uma Videoteca com vérios

titulos de fitas de video e DVD’s, sete salas que acomodam até trés pessoas e uma sala com

capacidade para 30 pessoas. Todas as salas sdo equipadas com TV, DVD e Video.
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Fotocopias: o servico de fotocdpias é terceirizado e esta disponivel no andar térreo da Biblioteca.

OBS.: Os materiais da Biblioteca sé poderdo ser fotocopiados em parte, de acordo com a Lei

n.9.610/98 (Lei do Direito Autoral).
Comutacao Bibliografica: para a utilizacio do servico de acesso a copia de documentos, o

usuario deve se dirigir com antecedéncia ao Setor de Periédicos, de posse dos dados do documento

desejado (autor, titulo do documento, titulo do periédico etc.).
Comutacao Bibliografica On-line (COMUT): o Programa de Comutagio Bibliografica (COMUT)

permite as comunidades académicas e de pesquisa o acesso a documentos em todas as areas do
conhecimento (por meio de cépias de artigos de revistas técnico-cientificas, teses, dissertacoes,
relatorios técnicos, anais de eventos etc.), disponiveis nos acervos das principais bibliotecas
brasileiras, exclusivamente para fins académicos e de pesquisa, respeitando-se rigorosamente a

Lei de Direitos Autorais.
Organizacao Pan-Americana de Saude (BIREME): SCAD é um Servico Cooperativo de Acesso

ao Documento da Biblioteca Virtual em Satde, coordenado pela BIREME, com a cooperacio das
bibliotecas integrantes do Sistema Latino-Americano e do Caribe de Informagdo em Ciéncias da
Saude. O principal objetivo é prover o acesso a documentos da area de ciéncias da saude,
exclusivamente para fins académicos e de pesquisa, respeitando-se rigorosamente a Lei de Direitos

Autorais.
Orientacao sobre o uso das Normas da ABNT: o usudario podera obter orientacio fornecida

por bibliotecarios sobre a utilizacdo das normas da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas

(ABNT), na elaboragao dos trabalhos académicos.
Bases de dados: a Biblioteca adquiriu no segundo semestre de 2006 o direito do uso de duas

Bases de Dados da EBSCO, uma na area de Direito e a outra Multidisciplinar que atende a todas as
areas de ensino da Instituicdo, com acesso restrito a comunidade académica da Instituicio,
conforme especificacdes a seguir:
EBSCO - Legal Collection - Esta base de dados contém o texto completo de mais de 250 das mais
respeitadas revistas académicas de direito do mundo. O Legal Collection é uma fonte reconhecida
de informagdes sobre assuntos atuais, estudos, pensamentos e tendéncias do mundolegal.
EBSCO - Academic Search Elite - Base de dados de publica¢des em texto completo "peer-reviewed".
Areas: Ciéncias Sociais, Humanas, Educagio, Informatica, Engenharia, Linguas, Artes & Literatura,
Ciéncias Médicas e Estudos Etnicos.

A Biblioteca também passou a ter direito ao acesso de duas bases de dados do Portal
Capes. Essas sao as bases de dados disponibilizadas para a Biblioteca do Unicesumar:
SCIENCE DIRECT: onde estdo disponiveis publicacdes da Elsevier e de outras editoras cientificas,

cobrindo as areas de Ciéncias Biologicas, Ciéncias da Saude, Ciéncias Agrarias, Ciéncias Exatas e da
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Terra, Engenharias, Ciéncias Sociais Aplicadas, Ciéncias Humanas e Letras e Artes.
SCOPUS: é a maior base de dados de resumos e citagdes de literatura cientifica revisada por pares e
de fontes web de qualidade, que integra ferramentas inteligentes para acompanhar, analisar e

visualizar os resultados da pesquisa.

GLOSSARIO ACADEMICO

Para facilitar a compreensdo acerca dos assuntos académicos no Ensino Superior e
normativas académicas internas do Unicesumar, disponibilizamos essas informacées em forma de

glossario.
0 Centro Universitario de Maringa possui normas, regimento e legislacdo interna, sendo elas:

e Estatuto que regulamenta e estabelece atribui¢cdes aos drgios da Instituicdo, garantindo seu

funcionamento;

e Regimento Geral que regulamenta os direitos e obrigacdes da vida académica dos alunos do

Unicesumar;

e Resolugdes, Portarias, Atos Executivos, Instru¢cdes Normativas emanadas pelos Conselhos
Universitarios e Reitoria, que regulamentam os direitos e obrigacdes da vida académica dos

alunos do Unicesumar, em consonancia com a Legislacdo Federal de Ensino.

Outras duvidas, ndo constantes neste documento, poderdo ser dirimidas nas Diretorias

responsaveis descritas no inicio deste Guia Académico.

ABNT - ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS: ¢ a sigla que corresponde a

Associa¢do Brasileira de Normas Técnicas. Fundada em 1940, é o érgdo responsavel pela normalizagdo
técnica no pais, fornecendo a base necessaria ao desenvolvimento tecnoldgico brasileiro. E membro
fundador da ISO (International Organization for Standardization), da COPANT (Comissdo Panamericana
de Normas Técnicas) e da AMN (Associacdo Mercosul de Normalizacdo). No UniCesumar, no site da
Pesquisa http://www.cesumar.br/download/manual_normas_pesquisa_cesumar.pdf, estdo
disponibilizados os PRINCIPIOS GERAIS PARA A ELABORACAO E APRESENTACAO DE TRABALHOS
ACADEMICOS E CIENTIFICOS DO UNICESUMAR.

ABONO DE FALTAS: na Educacado Superior, ndo ha abono de faltas, EXCETO nas seguintes situa¢des:

Alunos reservistas: o Decreto-Lei N2. 715/69 e o Decreto N2. 85.587/80 asseguram o abono de faltas
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desde que apresentem os comprovantes. A lei ndo ampara o militar de carreira, portanto, suas faltas nao

serdoabonadas.

Alunos com representacdao no CONAES (Comissao Nacional de Avaliagao do Ensino

Superior): O art. 7°, §5°, da Lei n° 10.861, de 14 de abril de 2004, determina que as instituicdes de
Educacdo Superior devam abonar as faltas do estudante designado membro da Comissdao Nacional de
Avaliagao da Educagao Superior — CONAES, que tenha participado de reunides em horarios coincidentes

com os das atividades académicas.

Alunos portadores de afecgGes: ver ATIVIDADES DOMICILIARES.

A frequéncia do aluno aos cursos de graduagdo é obrigatdria? (Fonte: MEC)

O art. 47, § 39, da Lei das Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional (LDB) n2. 9.394, de 20 de dezembro
de 1996, dispde que é obrigatdria a frequéncia de alunos e professores, salvo nos programas de
educacdo a distancia, que se regem por outras disposicdes. Ndo existe legalmente abono de faltas. E
admitida, para a aprovacdo, a frequéncia minima de 75% da frequéncia total as aulas e demais
atividades escolares, em conformidade com o disposto na Resolucdo n2. 4, de 16/9/86, do extinto
Conselho Federal de Educacao.

ABONO DE FALTAS POR IMPEDIMENTO RELIGIOSO: o Conselho Federal de Educacdo,
pelo Parecer CFE n2. 430/84, firmou jurisprudéncia no sentido de que os alunos, por motivos de
convicgles religiosas, que ndo puderem comparecer as aulas, em certos dias da semana, terdo de

receber falta, ndo havendo amparo legal para o abono destas.

Ha excec¢des por impedimentos religiosos? Alunos Adventistas? (Fonte: MEC)

R.: Ndo. Conforme Parecer CNE 224/2006 de 20/09/2006 “... ndo ha amparo legal ou normativo para o
abono de faltas a estudantes que se ausentem regularmente dos hordrios de aulas por motivos
religiosos”.

ACHADOS E PERDIDOS: todos os objetos encontrados no Unicesumar s3o enviados para o Setor de
Achados e Perdidos (no departamento de RH). Todos os itens enviados para este setor sdo mantidos por
60 dias. Se ninguém reivindica-los até o final desse periodo, serdo doados para uma organizagdo de
caridade reconhecida.

ALTERACGES CADASTRAIS: informac¢des como mudancas de nome, endereco, nimero telefénico,
endereco eletrénico (e-mail) e estado civil deverdo ser comunicadas imediatamente para alteracdo no
cadastro do aluno. Essas alteragdes sdo fundamentais para o bom andamento dos processos
académicos e possiveis necessidades de contato com o aluno. As altera¢des deverao ser encaminhadas

por requerimento no setor do Multiatendimento, mediante documentos que comprovem a mudanga,
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copia de comprovante de endereco, conta telefonica, certiddo de casamento.
ALUNO (ACADEMICO/DISCENTE): o Corpo de Alunos (Académico e ou Discente) é formado pelos

alunos, devidamente matriculados nos cursos de Graduagdo e de Pds-Graduacdo do Unicesumar. S3o
identificados como alunos regulares.

ALUNO EGRESSO: considera-se aluno egresso aquele que efetivamente se formou no Centro
Universitario de Maringd, independente do curso ou do ano da formatura. O aluno egresso tera sempre
0 seu espaco em nossa Instituicdo, pois somos o parceiro de sempre, preocupados com a educacao
continuada e em ser a referéncia para sua atualizacdo permanente. No encerramento de seus estudos
de graduacdo, o académico deve se cadastrar em nosso site, no link: “Projeto Egresso”, e receber seu

Cartao Fidelidade, que lhe assegurara com essa parceriamuitos beneficios e oportunidades.
ALUNOS ESPECIAIS: s3o aqueles matriculados em disciplinas isoladas dos cursos de graduacio,

observadas as exigéncias de frequéncia e de aproveitamento estabelecidos para os alunos regulares,

fazendo jus ao certificado, caso sejam aprovados nas respectivas disciplinas.

ALUNOS OUVINTES: alunos matriculados em disciplinas isoladas dos cursos de graduac3o,
observada apenas a exigéncia de frequéncia, fazendo jus ao atestado de frequéncia.
APROVEITAMENTO DE ESTUDOS: o aproveitamento de estudos é concedido aos alunos mediante

apresentacdo do histérico escolar e programas das disciplinas emitidos pela Instituicdo de origem. A
andlise do conteudo programdtico e da carga horaria das disciplinas é realizada apenas nas matérias
estudadas com aproveitamento, em instituicdo de ensino superior regularmente credenciada, devendo
haver compatibilidade de conteldo programatico e andlise da carga horaria, sendo-lhe atribuidos,
portanto, os créditos, notas e conceitos correspondentes, obtidos na Instituicdo de origem, mediante
parecer do conselho do curso. Para esta solicitagdo, o aluno deverd encaminhar requerimento por
escrito ao Setor Multiatendimento (Bloco 11 — térreo) anexando-se a seguinte documentagdo:
I)Histérico escolar contendo as disciplinas cursadas, situagdo, numero de créditos e carga horaria; Il)
Documento do sistema de avaliagdo adotado pela instituicdo de origem; Ill) Programas das disciplinas
cursadas, contendo carimbo e assinatura do estabelecimento de ensino.

OBS.: Os aproveitamentos de estudos de instituicdes estrangeiras de ensino superior estardo
condicionados a apresentacdo de documentos devidamente autenticados pelas autoridades
competentes do pais de origem, acompanhados da traducdo publicajuramentada.

LEGISLACAO VIGENTE UNICESUMAR: RESOLUCAO CONSEPE 008/2011 - MARINGA, 22 DE MARCO DE
2011.

AREA DO CONHECIMENTO: conjunto de conteddos (grupos tematicos comuns) que compdem os

diferentes campos do saber. A tabela que define as areas de conhecimento estd disponivel no

endereco: http://www.cnpq.br/areasconhecimento/index.htm.
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ARTE E CULTURA NO UNICESUMAR: a arte e a cultura, formas de representacdo das emocdes

humanas, essenciais no desenvolvimento intelectual, sdo promovidas e difundidas por meio da
Orquestra Filarmoénica, do Coral, do Grupo de Teatro e do Grupo de Dan¢a UNICESUMAR, participando
do calendario académico durante o ano todo, enaltecendo a cultura em apresenta¢des publicas
memoraveis. Ainda, o Museu Histérico de Maringd visa mostrar aos visitantes, de forma interativa, a
histéria da cidade, da sua colonizacdo aos dias atuais. Trata-se de um museu que utiliza os modernos
recursos da tecnologia para levar as pessoas a um passeio sobre o desenvolvimento da cidade, inclusive
com a projecao de um filme em 4D.

ASSESSORIA INTERNACIONAL: proporciona ao académico do Unicesumar um leque de

oportunidades de estudar em Universidades estrangeiras, seja na Graduacdo, na Pds-Graduagdo ou
mesmo em cursos tematicos ou especificos de idiomas por meio dos canais abertos com nossos
parceiros no exterior. Aconselha, informa e encaminha os interessados. No sentido inverso, sempre
dentro do propdsito de internacionalizar o UNICESUMAR, aderiu ao programa Study in Brazil do
Ministério do Turismo. Informacbes estdo disponiveis na Pro-reitoria de Pesquisa, Pés-Graduagdo e

Extensdo.

ATIVIDADES ACADEMICAS COMPLEMENTARES: as atividades académicas complementares s30

componentes do Projeto Pedagdgico de cada curso e cumprem dois objetivos: 1) estimular a pratica de
estudos independentes, visando a uma progressiva autonomia profissional e intelectual do aluno; 2)
possibilitar o reconhecimento de conhecimentos, habilidades e competéncias adquiridas fora do
ambiente escolar, inclusive, as que se refiram a experiéncia profissional julgada relevante para a area de
formacdo. S3o consideradas atividades académicas complementares: as monitorias, as visitas
monitoradas, os estagios extracurriculares, a iniciacdo cientifica, a participacdo em projetos de pesquisa
e de extensdo; a participacdo em eventos cientificos (semindrios, simpdsios, congressos, conferéncias
etc.), a certificacdo em cursos de extensdo, a matricula em disciplinas oferecidas por outros cursos do
UNICESUMAR ou por outra Instituicdo; a publicacdo de producdo cientifica e outras atividades
definidas, reconhecidas, supervisionadas e homologadas pelos conselhos de curso.

Para encaminhar a documentacdo que comprova a realizacdo das atividades complementares, o aluno
devera protocolar requerimento por escrito no Setor Multiatendimento, anexando cdpia dos
documentos autenticados ou apresentando o documento original que comprova a realizagdo das
atividades complementares. Apds aprovagdo pela coordenacdo do curso, as atividades serdo
cadastradas e os documentos arquivados na pasta do aluno.

LEGISLAGAO VIGENTE UNICESUMAR: RESOLUCAO CONSEPE 001/2005 —14/3/2005

ATIVIDADES DOMICILIARES — TRATAMENTO EXCEPCIONAL: serd possibilitado atendimento

excepcional ao aluno que, mediante laudo médico, enquadrar-se em uma das seguintes situagdes: )
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Alunos portadores de afec¢des congénitas ou adquiridas, patologias infecto-contagiosas,
traumatismos ou outras condi¢Ges que impegam temporariamente a frequéncia as aulas; 1l) Alunas

gestantes, a partir do oitavo més de gestacao e durante trés meses.

ALUNOS PORTADORES DE AFECCOES: o Decreto-Lei N2. 1.044 dispdem sobre o tratamento

excepcional para os estudantes nas seguintes situa¢des: alunos com afec¢des congénitas ou adquiridas
e patologias infecto-contagiosas; alunos com incapacidades fisicas que impegcam a presenca nas
atividades escolares, sem o comprometimento das suas faculdades emocionais e intelectuais, por

periodo de tempo superior a 15 dias e inferior a 60dias.

Obs.: Sempre que o projeto pedagdgico do curso estabelecer como pré-requisitos para realizacao de
estdgios curriculares aprovacao em disciplinas que o instrumentaliza a essa atividade, a reprovacdo ou

ndo realizacdo destas impedird o avanco no curso.

ACADEMICAS GESTANTES: a Lei N2.6.202/75 atribui a estudantes em estado de gestacdo o regime
de atividades domiciliares, instituido no Decreto-Lei N2.1.044, e determina que, a partir do 82 més de
gestacdo e durante trés meses, a estudante ficara assistida pelo regime de atividades domiciliares, o
gue serd comprovado pela apresentacdo do atestado médico, tudo mediante requerimento prévio
devidamente protocolado no Multiatendimento.

Obs.: Nesses dois casos, ndo hd abono de faltas. A presenca as aulas é substituida pelas atividades
domiciliares, que devem ser executadas durante o prazo estabelecido mediante atestado médico. A

concessao da atividade domiciliar ndo é automatica.

IMPORTANTE: Para requerer essa prerrogativa, o aluno devera encaminhar solicitacdo para Atividades
Domiciliares no setor Multiatendimento (Bloco 11 — térreo), constando cépia do Atestado Médico no
prazo maximo de 96 horas; para o caso de deferimento da solicitagdo, a coordenagdo entrard em
contato para envio das atividades.

LEGISLAGAO VIGENTE UNICESUMAR: RESOLUGAO CONSEPE N2 004/03 —07/04/2003

AUSENCIA COLETIVA (GAZEAMENTO COLETIVO): é caracterizado como falta coletiva a

auséncia dos alunos de forma planejada. E considerado como infragdo disciplinar resultando como

penalidade o desconto de 1,0 (um) ponto na nota bimestral da disciplina a todos os alunos daturma.

AVALIACAO: “significa diagnosticar e intervir, o que quer dizer praticar a investigacio sobre o que
estd acontecendo, tendo em vista proceder a intervencgdes adequadas, sempre para a melhoria dos
resultados (Luckesi, 2005, p.8). No UniCesumar, o sistema de avaliacdo esta centrado na promog¢ao da
aprendizagem do graduando, visando contribuir para a formac¢do de um profissional critico/reflexivo,

comprometido com as demandas sociais. O critério de avaliacdo das diferentes disciplinas, assim como

GUIA ACADEMICO UNICESUMAR 2016 Pagina 24



os instrumentos viabilizados/utilizados, serve como recurso para a verificacdo do grau de compreensao
dos conteldos. Os procedimentos de avaliagdo constam no PPC e nos planos de ensino de cada unidade

curricular.

AVALIACAO DO RENDIMENTO ESCOLAR — ENSINO PRESENCIAL: a avaliacio do rendimento

escolar é feita por disciplina, incidindo sobre a frequéncia e o aproveitamento. E aprovado na disciplina
o aluno que, ao final do ano letivo, obtiver nota de aproveitamento igual ou superior a 6,0 (seis) e
frequéncia de, no minimo, 75% nas aulas. Em cada uma das quatro provas oficiais, assim como o
resultado final, é atribuida ao aluno uma nota de 0 (zero) a 10 (dez), com aproximacdo até a
primeira casa decimal, ndo sendo permitido “arredondamento”.

0 rendimento escolar ¢é avaliado pelo acompanhamento continuo do aluno e dos resultados por ele
obtidos em quatro provas oficiais, realizadas bimestralmente e de outras verificagdes constantes

do plano de ensino.

Nas quatro etapas do periodo letivo anual, é atribuida ao aluno, por disciplina, uma nota de verificacao
de aprendizagem que pode ser apenas a da prova de avaliacdo oficial ou a critério do professor. A
média desta com a das demais notas também sdo graduadas de O (zero) a 10 (dez), referentes a outras
formas de verificacdo constantes do plano de ensino da disciplina, desde que a nota da avaliacdo oficial
represente, no minimo, 80% da composi¢cdo damédia.

Os critérios para verificacgdo do rendimento escolar, promocdo e dependéncia de estagio
supervisionado, pratica de ensino, trabalho de conclusdo de curso, monografia e disciplinas com
caracteristicas especiais constam de regulamentos especificos, aprovados pelo Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensdo, por proposta do Conselho de Curso.

LEGISLACAO VIGENTE UNICESUMAR: REGIMENTO GERAL DO UNICESUMAR

AUTOAVALIACAO DO CURSO: A auto avaliacio do curso é realizada pelo Nucleo Docente

Estruturante e pelo Colegiado do Curso, utilizando-se dos relatérios da CPA, dos resultados e

relatérios do ENADE e da andlise das notas alcangadas pelos alunos nas disciplinas do curso.

LEGISLACAO VIGENTE UNICESUMAR: REGULAMENTO DOS CONSELHOS DE CURSOS E
REGULAMENTO DO N.D.E. DE CADA CURSO.

AVALIACAO INSTITUCIONAL: de acordo com o Sistema Nacional de Avaliacdo da Educacio

Superior (SINAES), o processo avaliativo conduzido pela instituicdo é basico e vinculado as fungées de
regulacdo e de autorregulacdo. O processo, portanto, é obrigatério para que a instituicdo se integre
formalmente ao sistema de educacdo superior, cumprindo as exigéncias concernentes as autorizacdes
de funcionamento, credenciamento, recredenciamento, transformacdes e demais instrumentos legais.

O projeto de Autoavaliagdo do Unicesumar e o documento que estabelece a estruturacdo e dindmica de

funcionamento da Comissdo Prdpria de Avaliagdo — CPA contemplam uma forma organizativa e
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executiva para o acompanhamento do Plano de Desenvolvimento Institucional e sua articulagdo com as
atividades de ensino, pesquisa, extensdo, gestdo académica, gestdo e avaliagdo institucional.
Anualmente toda comunidade académica (professores, alunos e técnico-administrativos) sdo
convidados a preencher a avaliacado, realizada pela CPA, em forma de questiondrios para atendimento a
legislacdo vigente, bem como, para promover melhorias institucionais por meio dos resultados
apontados.

CPA — COMISSAO PROPRIA DE AVALIACAO: a CPA é composta por representantes dos alunos,

dos professores, dos técnico-administrativos e da sociedade civil. Tal comissdao conduz o processo de
avaliacdo institucional. Os objetivos principais da CPA sdo solucionar e levantar itens importantes para a
Instituicdo. Na finalizacdo de cada fase da avaliagdo, uma andlise das estratégias utilizadas, das
dificuldades e dos avangos que se apresentam durante o processo permitird a Instituicdo planejar acGes
futuras, redirecionar objetivos e metas, corrigir rumos e se planejar para o futuro com maior qualidade
académica e pertinéncia social.

LEGISLACAO VIGENTE UNICESUMAR: RELATORIOS ANUAIS DA CPA. PORTARIA DE DESIGNACAO DA
COMISSAO DE AVALIAGAO.

BIBLIOTECA: a Missdo da Biblioteca do UNICESUMAR é promover e garantir a comunidade

universitaria o acesso a informacdo, contemplando o ensino, a pesquisa e a extensdo. Mais informacgdes

da Biblioteca verificar no item 9 deste Guia Académico.

BIOTEC — FAZENDA EXPERIMENTAL UNICESUMAR: localizada a 10 km do centro de Maring3d, a
Fazenda Experimental abriga o Centro de Biotecnologia em Reprodugao Animal. S3o 146 alqueires.
Desses, 40%, aproximadamente, estdao ocupados por uma das derradeiras reservas de mata nativa do
Municipio. A &rea construida do empreendimento ja totaliza mais de 3.000m’ e, ao investir nas
biotécnicas de reproducdo assistida, o UNICESUMAR prepara melhor seu aluno. Oferece também um
pacote tecnolégico com baixo custo ao produtor e criador que visam aumentar a produtividade e a
qualidade do seu rebanho, aproveitando o que ha de melhor na genética dos plantéis nacionais e
internacionais.

BOLSAS DE ESTUDO E FINANCIAMENTOS ESTUDANTIS: o Centro Universitario de Maringa

proporciona outras formas de auxilio para manter o ingresso do académico no Ensino Superior.

PROUNI: tem como finalidade a concessdo de bolsas de estudos integrais e parciais nas institui¢des

privadas para alunos de baixa renda, variando com a disponibilidade de vagas no curso e concorréncia a
bolsa de estudos; suas inscricdes ocorrem duas vezes ao ano, somente pela internet através do site

www.mec.gov.br/prouni.

PROMUBE: é um Programa Municipal de Bolsas de estudos, abrange tanto bolsas parciais como
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integrais em instituicdes privadas para alunos de baixa renda residentes em Maringa. Sua inscricdo
ocorre somente uma vez ao ano, ficando a critério da Instituicdo de Ensino as datas, conforme liberacdo

da prefeitura Municipal de Maringa.
PROEP — PROGRAMA PARA ALUNOS DO ENSINO MEDIO EM ESCOLA PUBLICA: é um

programa de Bolsa de Estudos, com 15% de desconto sobre a anuidade do Curso, para alunos
interessados nos Cursos de Pedagogia, Letras (Portugués/Inglés e Portugués/Espanhol), Ciéncias

Bioldgicas (Licenciatura), Ciéncias Contabeis, Teologia, Fonoaudiologia e Artes Visuais.

BOLSA EXPERIENCIA: o Programa oferece 25% de desconto na mensalidade do curso de graduacdo
para alunos com 55 anos ou mais.

BOLSA FAMILIA: o Programa oferece 10% de desconto na mensalidade dos cursos de graduac3o,

pds-graduacdo, ensino fundamental e médio do Colégio Objetivo para irmdos, pais, filhos ou conjuges de

alunos que ingressem na instituicao.
PROGRAMACAO DE INCLUSAO SOCIAL PARA ATENCAO A CRIANCA: por meio deste

programa, serd concedido aos professores da rede publica de ensinos municipal e estadual e aos
professores de escolas de educagio infantil filiadas ao Sinfatil/NOPR — Sindicato das escolas Particulares

de Educacgdo Infantil do Noroeste do Parana, 20% de bolsa no curso de Fonoaudiologia.
FIES: - Fundo de Financiamento ao estudante do ensino superior, é um programa do ministério da

educacdo que visa financiar em até 100% o curso de estudantes matriculados em instituicdes
privadas. O programa surgiu por meio da Lei n? 10.260, de 12 de julho de 2001, e este ano, pela lei
n? 12.202, de 14 de janeiro de 2010, passou por algumas alteragdes. A partir de agora, o Fundo
Nacional de Desenvolvimento da Educacdo (FNDE) é o novo Agente Operador do Programa, com
isso, as regras ficaram mais simples e os juros cairam para 3,4% ao ano.

Além disso, o estudante podera solicitar o financiamento em qualquer periodo do ano e tera mais
flexibilidade no pagamento, podendo quitar o valor financiado em até trés vezes o tempo de
financiamento do curso.

PROGRAMA DE BOLSA DE ESTUDO DE INCENTIVO AO DESENVOLVIMENTO PROFISSIONAL DO
TURISMO REGIONAL: o Centro de Ensino Superior de Maringa, entidade mantenedora do Centro
Universitario de Maringd em parceria com o Maringa e Regido Convention & Visitors Bureau, estabelece
o presente regulamento que regera as condi¢des de concessdo e de manutenc¢do da modalidade de bolsa
de estudo e beneficios oferecidos no Processo Seletivo, especificamente para os alunos ingressantes no
primeiro ano do Curso de Turismo.

PROGRAMA DE BOLSA DE ESTUDOS PARA FORMACAO DE PROFESSORES DE PEDAGOGIA E
LETRAS: o UNICESUMAR estabelece o presente regulamento que regera as condi¢gdes de concessdo e de

manutencdo das modalidades de bolsas de estudo e beneficios oferecidos no Processo Seletivo,
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especificamente para os alunos ingressantes no primeiro ano dos cursos de Pedagogia - Noturno e

Letras (Portugués / Inglés) - Noturno.
CARTEIRA DE IDENTIFICACAO ESCOLAR: a carteira de identificacio escolar é o documento de

identidade do aluno, necessaria em todas as dependéncias e atividades oferecidas no UNICESUMAR.
Conserve-a junto a vocé, pois é obrigatéria sua apresentacdo didria na portaria, nas provas e sempre
que solicitada por qualquer professor ou colaborador da Instituicao. Havendo necessidade de 22 via,

a mesma devera ser solicitada na Tesouraria.

CENTRO ACADEMICO / DIRETORIO ACADEMICO: nio existe diferenca entre os dois. Sdo

orgaos representativos dos estudantes que, além de promover atividades e integrar os estudantes,

representam os cursos nas entidades educacionais.
CERTIFICADO: este documento comprova que a participacio do académico em cursos e/ou

eventos. Pode ser utilizado para a comprovacao de Atividades Académicas Complementares, desde
que apresentado em via original. No UniCesumar, os certificados de eventos de Ensino sdo
registrados na Diretoria de Planejamento de Ensino; os relativos a Pesquisa, Iniciagdo Cientifica,
Extensdo e Pos-Graduacgdo sdo registrados na Pré-reitoria de Pesquisa, Extensio e P6s-Graduacao.
LEGISLACAO VIGENTE UNICESUMAR: RESOLUCAO CONSEPE 001/2006 - 13/02/2006. PORTARIA
DA REITORIA 022/2009 -17/09/2009.

UNICESUMAR EMPRESARIAL: é um programa de relacionamento entre as empresas e o

UniCesumar que consiste nas atividades de consultoria e assessoria, por meio de alunos orientados
pelos nossos professores. Os empreendimentos sdo representados por atividades econdémicas
demandantes de tecnologia, conhecimento, gestdo, entre outros, sendo disponibilizada toda a
estrutura do campus universitdrio com seus professores, alunos, laboratérios e clinicas, para a
solucdo de problemas. O Unicesumar Empresarial representa uma o6tima oportunidade para os
alunos desenvolverem o espirito empreendedor, aplicarem e aprimorarem seus conhecimentos e
exercitarem sua criatividade no meio empresarial.

COLACAO DE GRAU / ATO DE FORMATURA / DIPLOMA: a Colac3o de Grau é o ato oficial do

Centro Universitario de Maringa, no qual é conferido grau académico aos concluintes dos cursos
de graduacio e é realizada em sessdo solene e publica presidida pelo reitor ou seu representante. S6
podera colar grau o aluno aprovado em todas as disciplinas do curriculo do curso, ter cumprido a
carga horaria total de atividades académicas complementares e estar em situacio regular junto ao

ENADE.
ATO DE FORMATURA / MISSA / CULTO ECUMENICO / BAILE / JANTARES: a organizaco

das solenidades de formatura, tais como: Missa, Culto Ecuménico, Bailes e Jantares, ficam sobre a

responsabilidade das Comissdes de Formatura.

COLACAO DE GRAU EXTEMPORANEA: a colacdo de grau extemporanea acontece em duas
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situagoes:
IMPOSSIBILIDADE: quando o académico estiver impossibilitado de participar da Solenidade de

Colacdo de Grau devera solicitar no Multiatendimento, através de requerimento, agendamento de uma
nova data. Apds deferimento e leitura do Juramento, o académico devera assinar o livro de colagdo, na

presenca do representante legal do Reitor.
ANTECIPACAO DE COLACAO DE GRAU: quando é necessaria a antecipac¢do da Colacdo de Grau,

pelos seguintes motivos:

b.1) aprovacdo em concurso publico;

b.2) aprovacdo em curso de pds-graduacao stricto-sensu (mestrado ou

doutorado); b.3) transferéncia ex officio;

b.4) viagem ao exterior para estudos ou trabalho.

Nestas condicdes, o académico devera solicitar no Multiatendimento, através de requerimento,
justificando e documentando essa necessidade. Apds deferimento e leitura do Juramento, o académico

deverd assinar o livro de colacdo, na presenca do representante legal do Reitor.

DIPLOMA: documento emitido pela instituicdo de ensino que comprova que o discente a quem é
concedido completou integralmente um determinado curso, ou recebeu um grau académico. No
UniCesumar, o diploma é registrado pela prépria Instituicdo e serd entregue ao académico, sem custo,
no ato da formatura. Conforme Regimento da IES, o Centro Universitario de Maringd confere: Diploma
de Curso de Graduacdo, Mestrado e Doutorado. Ainda, Certificados de Pés-Graduacgao Lato-Sensu e de

Extensdo.

COMUNICACAO VISUAL: toda e qualquer comunicacio, propaganda, cursos, palestras, somente

poderdo ser afixados nos quadros de avisos do Unicesumar apds autorizacdo do setor de Eventos que

supervisiona a colocacdo de cartazes ou faixas dentro do “Campus”.

CONSELHO DE CURSO (COLEGIADO): é o érgio de natureza deliberativa, consultiva e auxiliar

com funcdo de analisar e propor medidas didatico-pedagdgicas para o funcionamento do curso e para a
sua integracdao nos diversos programas de ensino, de pesquisa e de extensdo, e tem a seguinte
constituicdo: 1) o Coordenador do Curso, seu presidente nato; Il) Cinco professores que participam das

atividades didaticas do curso; lll) Um representante do corpo discente.

LEGISLAGAO VIGENTE UNICESUMAR: REGIMENTO GERAL E REGULAMENTO DOS CONSELHOS DE
CURSOS.

CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO — CONSEPE: é4rgio superior de natureza

consultiva, normativa e deliberativa, em matérias relativas ao ensino, a pesquisa e a extensdo e tem a
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seguinte constituicdo: |) Reitor — seu presidente nato; IlI) Vice-reitor; Ill) os Pro-reitores; 1V) os
Coordenadores de Cursos de Graduacdo; V) Os Coordenadores de cursos de Programas de  Pods-
Graduacao;

VI) Um representante do Corpo Docente; VIl) Um representante do Corpo Discente.

LEGISLACAO VIGENTE UNICESUMAR: REGIMENTO GERAL.
CONSELHO UNIVERSITARIO — CONSUNI: 6rgdo maximo de natureza normativa, deliberativa,

jurisdicional e consultiva que tem a seguinte constituicdo: I) Reitor — seu presidente nato; Il) Vice- reitor;
llI) os Pré-reitores; IV) Um representante da entidade mantenedora; V) Um representante dos
Coordenadores de Cursos de Graduac¢do; VI) Um representante dos Coordenadores de cursos de
Programas de Pds-Graduagdo; VII) Um representante do Corpo Docente; VIII) Um representante do

Corpo Discente.

LEGISLAGAO VIGENTE UNICESUMAR: REGIMENTO GERAL.

COORDENADOR DE CURSO: tém por fungdo a coordenagdo das atividades administra:ivas, didatico-
cientificas e disciplinar do curso, cujas atribui¢des sdo definidas no Regimento do Centro Universitario de

Maringa e do Manual do Coordenador de Curso.

LEGISLACAO VIGENTE UNICESUMAR: REGIMENTO GERAL. MANUAL DO COORDENADOR
DE CURSO.
CURRICULO DO CURSO / ESTRUTURA CURRICULAR / MATRIZ CURRICULAR: é o

conjunto integrado por disciplinas teodricas, praticas educativas e atividades académicas de cada
curso da instituicdo, com a periodizacdo estabelecida, carga horaria respectiva, duracdo total e

prazos de integralizacao devidamente aprovados pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao.

ESTRUTURA CURRICULAR / MATRIZ CURRICULAR: é a forma como é organizado o curriculo

de cada curso.

ALTERACAO CURRICULAR: havendo a necessidade de alteracio na estrutura curricular de

qualquer curso, para atendimento a legislagdo vigente, o Unicesumar promovera a sua publicagdo antes
do inicio do ano letivo e, em alguns casos, serd elaborado um curriculo de adaptag¢do para adequar as

turmas em andamento a nova proposta do curso.

CURSOS DE GRADUACAO: conferem formacdo em diversas areas do conhecimento, nas

modalidades de ensino presencial, semipresencial ou a distancia. S3o abertos a candidatos que tenham
concluido o ensino médio ou equivalente e tenham sido classificados em processo seletivo. Conferem a
seus concluintes os seguintes diplomas: Bacharelado, Licenciatura e Tecnolégico. Os atos autorizativos
dos cursos de graduagao sdo os seguintes:
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CURSOS AUTORIZADOS: para iniciar a oferta de um curso de graduacdo, as faculdades privadas

dependem de autorizacdo do Ministério da Educacgdo. Universidades e Centros Universitarios, que tém
prerrogativas de autonomia, ndo precisam de autorizacdo do MEC para iniciar a oferta de um curso de
graduacdo (exceto nos casos de abertura de cursos de medicina, odontologia, psicologia e direito, que
necessitam sempre de autorizagcdo do Ministério, e em casos de cursos oferecidos em enderegos fora
do municipio-sede da universidade ou centro universitario). Porém, todas as instituicdes, sejam elas
faculdades, centros universitarios ou universidades, devem informar ao MEC os cursos abertos, para
fins de supervisao, avaliagdo e posterior reconhecimento do Ministério. No processo de autorizagao de
um curso, o MEC avalia trés dimensd&es: a organizacado didatico-pedagdgica, o corpo docente e técnico-

administrativo e as instalagGes fisicas oferecidas pela instituicdo.

CURSOS RECONHECIDOS E OU RENOVACAO DE RECONHECIMENTO: o

reconhecimento deve ser solicitado pela instituicdo de ensino quando o curso de graduacdo tiver
completado 50% de sua carga hordria (e antes de completar 75% da carga hordria). O reconhecimento
do curso é condicdo necessaria para a validade nacional dos diplomas emitidos pela instituicdo. A
renovacdo do reconhecimento deve ser solicitada pela instituicdo de ensino a cada ciclo avaliativo do

Sistema Nacional de Avaliagdo da Educagdo Superior(Sinaes).

CURSOS DE P(’)S-GRADUACAO: abertos a candidatos diplomados em cursos de graduacdo que

atendam as exigéncias das instituicdes de ensino.

LATO-SENSU: os cursos de Pés-graduacdo lato-sensu ofertados por Instituicdes de Ensino Superior

ou por InstituicGes especialmente credenciadas para atuarem neste nivel de ensino independem de
autorizacdo, reconhecimento e renovacdo de reconhecimento e devem atender ao disposto na
Legislagdo Vigente. Incluem-se na categoria de Pds-graduacdo /ato-sensu os cursos designados como

MBA (Master Business Administration) ou equivalentes.

STRICTO-SENSU: os cursos de Pés-graduacdo stricto-sensu sdo ofertados mediante formas de

associagao entre instituicbes brasileiras ou entre estas e instituicdes estrangeiras e obedecem as
mesmas exigéncias de autorizacdo, reconhecimento e renovacgdo de reconhecimento estabelecido em

Legislagcdo Prépria —MEC/CAPES.

DCN-DIRETRIZES CURRICULARES NACIONAIS: sio normas estabelecidas pelo Conselho

Nacional de Educagao — CNE que asseguram a flexibilidade, a criatividade e a responsabilidade das IES
na elaboracdo dos Projetos Pedagdgicos de seus cursos. As DCNs tém origem na LDB e constituem
referenciais para as IES na organizacdo de seus programas de formacgdo, permitindo flexibilidade e
priorizagdo de areas de conhecimento na construgdao dos curriculos plenos, possibilitando definir

multiplos perfis profissionais e privilegiando as competéncias e habilidades a serem desenvolvidas
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(parecer CNE/CES 67/2003). Os curriculos dos cursos devem apresentar coeréncia com as DCNs no que
tange a flexibilidade, a interdisciplinaridade e a articulagdo teoria e pratica, assim como aos conteudos
obrigatdrios, a distribuicdo da carga horaria entre os nucleos de formacdo geral/basica e profissional, as

atividades complementares e as atividades desenvolvidas no campo profissional.

DEPENDENCIA: & permitida a promocdo, dependéncia e adaptacdo de aluno por frequéncia e/ou
nota final de aproveitamento exigido, de acordo com as normas estabelecidas pelo Conselho de Ensino,

Pesquisa e Extensdo de cada curso.

DOCENTE / PROFESSOR: o Corpo Docente do Unicesumar é formado por professores capacitados,
titulados e com formacdo adequada as disciplinas que ministram. O docente é a mola mestre do

processo educacional do UNICESUMAR.

DOCUMENTOS ACADEMICOS: histéricos escolares, certidGes, atestados, declaragcdes e outros
documentos referentes a situagdo escolar do académico serao fornecidos unicamente pela Secretaria

Académica do Unicesumar e devem ser solicitados pelo alunoon-line.

DOCUMENTOS INSTITUCIONAIS: sdo aqueles que norteiam as acoes das Instituicdes de ensino. Sdo

estes:

PPI — PROJETO PEDAGOGICO INSTITUCIONAL: o Projeto Pedagdgico Institucional é um instrumento
politico, filoséfico e tedrico-metodoldgico que norteia as praticas académicas da IES, levando em conta
sua trajetdria histdrica, insercao regional, vocacdo, missdo, visdo e objetivos gerais e especificos. Em sua
fundamentacdo, o PPl expressa uma visdo de mundo e do papel da educacdo superior, ao mesmo
tempo em que explicita o papel da IES e sua contribui¢cdo social nos ambitos local, regional e nacional,
por meio do ensino, da pesquisa e da extensdo na busca da articulacdo entre o real e o desejavel. Trata-
se de uma projecdo dos valores originados da identidade da instituicdo, materializados no seu fazer
especifico, cuja natureza consiste em lidar com o conhecimento, e que deve delinear o horizonte de

longo prazo, nao se limitando, portanto, a um periodo de gestao.

PPC — PROJETO PEDAGOGICO DE CURSO: cada curso dispde de seu projeto pedagdgico tendo em
vista as especificidades da respectiva drea de atuagdo. As politicas académicas institucionais contidas no
PPI ganham materialidade no Projeto Pedagdgico de Curso. Este é a referéncia das a¢Oes e decisdes de
um determinado curso em articulagdo com a especificidade da area de conhecimento no contexto da
respectiva evolucdo histdricado campo de saber. Nesse documento de orientacdo académica constam,
dentre outros elementos: conhecimentos e saberes considerados necessarios a formacdo das
competéncias estabelecidas a partir do perfil do egresso; estrutura e conteldo curricular; ementdrio,
bibliografias bdsica e complementar; estratégias de ensino; docentes; recursos materiais, servigos

administrativos, servigos de laboratérios e infraestrutura de apoio ao pleno funcionamento docurso.
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PLANOS DE ENSINO: s3o elaborados anualmente pelo professor da disciplina, seguindo o modelo
institucional e PPC — Projeto Pedagdgico do Curso. Apds aprovagdo do coordenador do curso, é validado

no sistema académico e divulgado aos académicos da turma no inicio de cada ano letivo.

PDI — PLANO DE DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL: o Plano de Desenvolvimento Institucional,
elaborado para um periodo determinado, é o instrumento de planejamento e gestao que considera a
identidade da IES, no que diz respeito a sua filosofia de trabalho, a missdo a que se propde, as diretrizes
pedagdgicas que orientam suas agdes, a sua estrutura organizacional e as atividades académicas e

cientificas que desenvolve ou que pretende desenvolver.

REGIMENTO: em conformidade com o PARECER N.2: CNE/CES 282/2002 COLEGIADO: CES APROVADO

EM: 4/9/2002, os estatutos e regimentos sdo os instrumentos que disciplinam a forma de organizagdo
administrativa e académica das instituicdes de ensino superior. Os referidos instrumentos legais
regulam a forma de organizacdo interna dessas instituicbes, dispondo sobre as caracteristicas
institucionais, seu ambito territorial de atuacdo, seus objetivos, sua estrutura organizacional, sua
funcionalidade académica e o modo de relacionamento com seu corpo social — discentes, docentes e
técnico-administrativos - e com o ente mantenedor. No Unicesumar, esta disponivel na Biblioteca para

pesquisa e leitura.

ESTAGIOS: conforme Lei 11.788 de 25/9/2008, Art. 1° Estagio, é ato educativo escolar

supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho, que visa a preparacdo para o trabalho
produtivo de educandos que estejam frequentando o ensino regular em instituicdes de educacao
superior, de educac¢do profissional, de ensino médio, da educagdo especial e dos anos finais do ensino
fundamental, na modalidade profissional da educagdo de jovens e adultos. Os estagios, em qualquer

uma das situagdes, ndo criam vinculo empregaticio de qualquer natureza.

OBRIGATORIO: estagio obrigatério é aquele definido como tal no projeto do curso, cuja carga
horaria é requisito para aprovacdo e obtencdo de diploma. A carga horaria do estagio devera ser
cumprida na integra.

NAO-OBRIGATORIO: estigio ndo-obrigatério é aquele desenvolvido como atividade opcional,

acrescida a carga hordria regular e obrigatéria. O académico pode registrar essa atividade como
Atividades Académicas Complementares, desde que devidamente comprovada, e atendera ao disposto

na legislacdo e projeto de cada curso.

O Centro Universitario de Maringd mantém uma atividade permanente com as empresas e instituicoes
qgue tenham condi¢Ges de proporcionar experiéncia pratica na linha de formac¢do e da complementagao

de estudos para seus alunos.

No Departamento de Estdgio estabelecido junto a Diretoria de Extensdo e Apoio Comunitario, o aluno
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podera cadastrar-se para concorrer a futuras oportunidades de estagio. Este departamento mantém um
sistema atualizado via internet para que o aluno possa se informar sobre as vagas ja existentes e buscar

as oportunidades, além de contatos com esclarecimentos einformacodes.
A realizagdo de estagio dar-se-a mediante o termo de compromisso celebrado entre o estudante e a

parte concedente com interveniéncia obrigatdria da Instituicdo de ensino.

O estdagio ndo cria vinculo empregaticio de qualquer natureza e o estagiario podera receber bolsa ou
outra forma de contraprestacdo que venha ser acordada, ressalvado o que dispuser a legislacao
previdenciaria, devendo o estudante, em qualquer hipétese, estar segurado contra acidentes pessoais.

A jornada de atividade de estagio a ser cumprida pelo estudante devera compatibilizar-se com seu

horario escolar e com hordrio da parte em que venha ocorrer o estagio.

CURSOS DE EXTENSAO: abertos a candidatos que atendam aos requisitos estabelecidos pelas

instituicdes de ensino.  Conduzem a certificados. Podem ser oferecidos nos niveis de
Iniciacdo, Atualizacdo, aperfeicoamento, de Qualificacdo e Requalificacdo Profissional ou outros.

“Incluem as oficinas, workshops, laboratérios e treinamentos”.

FISCAIS DE PROVA: s3o profissionais contratados para dar suporte operacional aos docentes nas

aplicacoes de provas, visando coibir o uso da cola. Nao é permitido solicitar fiscais para substituicdo do
professor em sala de aula. Na aplicacdo de provas, o fiscal ficara sempre na companhia de um professor

da disciplina ou nao.

FORMACAO SOCIOCULTURAL E ETICA: oportunizar aos estudantes o estudo e interpretacio

sobre os acontecimentos sociais, politicis, econémicos, culturais e a atualizagdo permanente sobre a
realidade brasileira, mundial e sobre outras areas do conhecimento. Estudo dos valores éticos e
culturais que permeiam as relacbes dos homens na sociedade contemporanea, focando as relagées
étnico-raciais, a histdria e a cultura afro-brasileira e indigena, bem como a reflexdo critica acerca das
politicas de afirmagdo e resgate histérico da populagdo brasileira. Politicas publicas de inclusdo social;
formagado da identidade nacional brasileira e das politicas educacionais da valoriza¢ao das diversidades

e dos direitos humanos. Politicas de Educagao Ambiental e Sustentabilidade.
GRADUADQO: ¢ aquele que se graduou ou se diplomou em algum curso de graduacgdo, recebendo um
grau académico.

GRAU ACADEMICO: conferido por uma instituicio de educacio superior (universidade, centro
universitario ou faculdades, como reconhecimento oficial por ter o aluno concluido, com sucesso, todos
0s requisitos exigidos pelo curso.

GRAU DE BACHAREL: é o grau académico conferido ao aluno que concluiu o curso que oferta a

modalidade bacharelado. Os cursos de Bacharelado tém como tarefa a formagdo em uma das dareas da
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ciéncia, da arte ou das humanidades, capaz de compreender fenémenos, sistematizar problemas e

planejar solucdes.

GRAU DE LICENCIADO: é o grau académico conferido ao aluno que concluiu o curso que oferta a

modalidade licenciatura. Os cursos de Licenciatura tém como tarefa a formacdo de professores, seja

para o nivel fundamental ou médio da educagaobrasileira.

GRAU DE TECNOLOGO: é o grau académico conferido ao aluno que concluiu curso tecnoldgico. Os

cursos superiores de tecnologia tém como tarefa a formagdo superior de graduagao, o que significa
gue o egresso destes cursos tem acesso aos programas de pés- graduacdo (especializacdo, mestrado e

doutorado). Tém uma formacgdo focada em uma determinada area profissional.

HOME PAGE: ¢ o endereco eletrdnico da IES. Nele vocé encontrara todas as informacgdes sobre a
Instituicdo e a possibilidade de se comunicar com a administracdo universitaria através do link “Fale
com o Reitor” ou “Fale com a Administracdo”. Demais informacdes sobre os cursos do Centro
Universitdrio, estruturas curriculares, pagamentos, vestibulares, outros cursos, cursos de PO&s-
graduacdo, eventos etc.,, encontram-se disponibilizadas na INTERNET, pelo endereco:

Wwww.unicesumar.edu.br.

IES - INSTITUIC/N\O DE ENSINO SUPERIOR

IES — QUANTO A CATEGORIA ADMINISTRATIVA dividem-se em:

PUBLICAS: criadas ou incorporadas, mantidas e administradas pelo Poder Publico e classificadas em:
Federais — mantidas e administradas pelo Governo Federal; Estaduais — mantidas e administradas pelos
governos dos estados; Municipais — mantidas e administradas pelo poder publico municipal.
INSTITUICOES PRIVADAS: mantidas e administradas por pessoas fisicas ou pessoas juridicas de direito
privado; dividem-se, ou se organizam, entre Instituicdes privadas com fins lucrativos ou privadas sem

fins lucrativos.

IES — QUANTO A ORGANIZACAO ACADEMICA: dividem-se em Universidades, Centros Universitarios e

Faculdades.

UNIVERSIDADE E CENTRO UNIVERSITARIO: sdo Instituigdes Universitarias com prerrogativas de
autonomia. Os Centros Universitarios devem ter exceléncia no ensino e acbes de extensdo e as
Universidades devem ter exceléncia de ensino, deve ter a pesquisa institucionalizada e acbes de

extensao.

FACULDADE: Instituicdo ndo universitdria, sem prerrogativa de autonomia. Devem ter Exceléncia no

Ensino.

INDICADORES DE QUALIDADE: em relagdo aos cursos, os indicadores informados sdo a nota do
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curso no Enade, o Conceito Preliminar de Curso (CPC) e o Conceito de Curso(CC).

ENADE: o Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes avalia o conhecimento dos alunos em

relacdo ao contelddo previsto nas diretrizes curriculares do respectivo curso de graduacgdo, suas
habilidades e competéncias. Participam do Exame os alunos ingressantes e concluintes dos cursos
avaliados. Os resultados do Enade sdo considerados na composicdo de indices de qualidade relativos

a0s cursos e as instituicdes (como o CPC e 01GC).

CPC: é composto a partir dos resultados do Enade e por fatores que consideram a titulacio dos

professores, o percentual de docentes que cumprem regime parcial ou integral (ndo horistas), recursos
didatico-pedagdgicos, infraestrutura e instalagGes fisicas. O conceito, que vai de 1 a 5 (sendo 5 o valor

maximo), é um indicador preliminar da situa¢do dos cursos de graduagao nopais.

CONCEITO DE CURSO (CC): composto a partir da avaliagdo in loco do curso pelo MEC, pode

confirmar ou modificar o CPC. A necessidade de avaliacao in loco para a renovacao do reconhecimento
dos cursos é determinada pelo CPC: cursos que obtiverem CPC 1 e 2 serdo automaticamente incluidos
no cronograma de avalia¢do in loco. Cursos com conceito igual ou maior que 3 podem optar por ndo
receber a visita dos avaliadores e, assim, transformar o CPC (Conceito Preliminar de Curso) em CC, que

€ um conceito permanente.

Em relagdo as instituicdes de ensino, os indicadores informados sdo o IGC (indice Geral de Cursos da

instituicdo) e o Conceito Institucional:

IGC: sintetiza em um Unico indicador a qualidade de todos os cursos de graduagao e pds- graduagao
stricto sensu (mestrado e doutorado) de cada universidade, centro universitdrio ou faculdade do pais.
No que se refere a graduacdo, é utilizado o CPC dos cursos, e no que se refere a pds-graduacdo, é
utilizada a Nota Capes, que expressa os resultados da Avaliacdo dos Programas de Pds-graduacdo,
realizada pela Coordenacgdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior (Capes). O IGCvaide 1 a
5. O indicador pode ser confirmado ou alterado pelo Conceito Institucional (Cl), que é composto a partir

da avalia¢do in loco do curso pelo MEC.

INSTALACOES FISICAS: O UNICESUMAR disponibiliza uma infraestrutura para atender uma

comunidade académica no ensino presencial, no ensino a distancia e na Pés-Graduacgao, assentada em
90 mil m2 de area construida, distribuida em blocos; Salas de Aula; Laboratdrios; Clinicas; Anfiteatros;
Nucleo de Pratica Juridica; Hospital Veterinario; Biblioteca Central; Centro de Hospitalidade (Hotel e
Restaurante); Restaurantes, Cantinas, Ginasios de Esportes cobertos, o principal deles com capacidade
para acomodar 3.000 pessoas; Quadras de Ténis, Pista de Atletismo, Campo de Futebol Suico; Fazenda
Escola Experimental e estacionamentos internos. Além dos espagos para as atividades de ensino,

pesquisa e extensdo, ainda disponibiliza uma area total de 15.939m2 para a convivéncia de alunos,
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professores e técnicos administrativos.

JUBILAMENTO: os cursos de Graduacdo tém um tempo minimo e mdaximo de integralizacdo. O

jubilamento é o ato de desligamento do estudante, quando ele ndao conclui o curso no prazo
determinado para conclui-lo. O aluno que tiver a pretensao de retornar, devera adequar-se ao curriculo

do curso vigente e prestar um novo processo seletivo.

LEGISLAGAO VIGENTE UNCESUMAR: RESOLUGAO CONSUNI N2. 006/05 - 6 de setembro de 2005.

LDB: Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional (Lei N2. 9.394/96). E a lei que estabelece as

diretrizes e bases da educacao nacional.

LIBRAS: Libras ¢ a sigla da Lingua Brasileira de Sinais. As linguas de sinais tém estruturas gramaticais
préoprias e sdo utilizadas pelas comunidades surdas. Conforme (Dec. n? 5.626/2005), a Disciplina de
Libras devera ser ofertada obrigatoriamente nas Licenciaturas e Fonoaudiologia e de forma Optativa

nos demais cursos.

PROJETO INTERPRETE DE LIBRAS: objetiva a contratacio e coordenacio de intérpretes para

atendimento aos académicos portadores de deficiéncia auditiva, com o intuito de proporcionar-lhes

uma aprendizagem significativa e consequentemente uma atuagdao competente e cidada na sociedade.

MANTENEDORA: pessoa juridica de direito publico ou privado ou pessoa fisica que prové os

recursos necessdrios para o funcionamento de instituicdes de ensino. O Poder Executivo é a entidade
Mantenedora das instituicdes publicas de ensino. As pessoas juridicas de direito privado, Mantenedoras
de Instituicbes de Educacgdo Superior, poderdo assumir quaisquer das formas admitidas em direito, de

natureza civil ou comercial ou, ainda, poderdo se constituir comofundacgdes.

MATRICULA, INGRESSO E PERMANENCIA

MATRICULA, RENOVACAO DE MATRICULA E ABANDONO DO CURSO: a Matricula é o ato

formal de vinculo do académico com a Instituicdo. Apds o deferimento da Matricula, o académico
recebe um numero (RA — Registro Académico) que o acompanhara durante a sua vida escolar. As
matriculas sdo renovadas anualmente / semestralmente (conforme a modalidade do curso), nos
prazos e datas estabelecidos no Calenddrio Académico, devendo o académico preencher
eletronicamente o contrato ou termo aditivo de prestacdo de servicos educacionais firmado com a
mantenedora, o recibo de pagamento da primeira parcela da anuidade, assim como o comprovante de
quitacdo dos pagamentos anteriores. A ndo-renova¢do da matricula implica o abandono do curso e a

consequente desvinculacdo do académico do corpo discente do UNICESUMAR. Configurado o abandono
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a que se refere o paragrafo anterior, para reintegracdo no curso, o académico deve solicitar,
formalmente, o pedido de reingresso, anexando comprovante de pagamento do que for devido, ficando
o deferimento do pedido condicionado a existéncia de vaga e as adaptagdes curriculares necessarias, no

caso de alteracao durante o periodo de abandono do académico.

CANCELAMENTO DE MATRICULA: implica em desligamento do UniCesumar. Pode ser solicitado a
qualquer tempo pelo académico, que devera quitar suas mensalidades vencidas, até a data da saida,
antes da solicitagdo e retirar sua documentacdo pessoal e, se desejar, a certiddo e seu histérico escolar.
TRANCAMENTO DE MATRICULA: o trancamento de matricula é concedido para efeito de

interrup¢do temporaria dos estudos, mantendo o académico vinculado a IES, com direito a renovagao
de matricula, desde que esteja em dia com suas obriga¢Oes financeiras perante a Instituicdo e por
tempo expressamente estipulado no ato, que ndo pode ser superior a dois anos letivos consecutivos ou
trés alternados. Ao final do periodo de trancamento o académico que solicitar reingresso no curso fica

obrigado ao cumprimento do curriculo emvigor.

REABERTURA DE MATRICULA: para retornar ao curso, o académico deve requerer, por escrito, na

Secretaria Académica, dentro dos prazos estabelecidos, a reabertura de sua matricula. O académico
que tiver interrompido seu curso por desisténcia pode, a critério do Reitor, retornar ao Centro
Universitario, desde que atendidas as seguintes condi¢Ges: 1) existéncia de vaga no curso; 2)

cumprimento de adaptacao curricular, quando for o caso.

MATRICULA COMO PORTADOR DE DIPLOMA DE NiVEL SUPERIOR: é o pedido de ingresso
no curso de graduacdo por portadores de Diploma de Nivel Superior ou equivalente. O deferimento da
solicitacdo estard condicionado a existéncia de vaga no curso pretendido.

MEC - MINISTERIO DA EDUCACAO: responsavel pelo acompanhamento da qualidade de ensino
oferecido a populagdo pelas escolas e instituicbes de ensino superior, nos cursos de graduagdo e pods-
graduacdo. http://portal.mec.gov.br

MELHORES ALUNOS: o projeto tem como objetivo acompanhar o desempenho dos alunos e

premiar os de melhor desempenho, como forma de estimulo aos estudos. Ao aluno de cada curso que
alcangar média 8,0 (oito) ou acima, em todas as disciplinas, é oferecida, como reconhecimento, uma
camiseta padronizada. E o aluno com melhor desempenho, por turma, é premiado com um almogo com

o Reitor.

MODALIDADES DE ENSINO: o ensino superior pode ser ministrado nas seguintes modalidades:

PRESENCIAL: quando exige a presenga do aluno em, pelo menos, 75% das aulas e em todas as

avaliacdes.
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A DISTANCIA: quando a relagdo professor-aluno n3o é presencial, e o processo de ensino ocorre

com a utilizacdo de meios como material impresso, televisao, internet etc. Para a oferta de educacao

superior na modalidade a distancia, as instituicdes deverdao ser credenciadas para atuar nesta

modalidade de ensino. Para tanto, deverdo estar previamente credenciadas para oferta de educacao

superior na modalidade presencial no sistema federal.

MONITORIA: possibilita o aproveitamento da experiéncia da vida académica, promovendo a

integracao dos alunos de séries mais avancadas com os demais e a participacdo em diversas fungdes da

atividade didatica. O Centro Universitario pode instituir monitoria, nela admitindo alunos regulares

selecionados pelas Coordenadorias de Curso e designados pelo Pré-reitor Académico, dentre os

estudantes

gue tenham demonstrado rendimento satisfatorio na disciplina ou drea da monitoria, bem como

aptiddo para as atividades auxiliares de ensino e pesquisa (Resolu¢do CONSEPE 012/2006).
NAP — NUCLEO DE APOIO PEDAGOGICO E ACADEMICO: tem a fungio de estimular a

gualidade de ensino e o apoio pedagdgico ao discente. Suas a¢gdes concentram-se no acompanhamento e
na analise das condi¢Oes pedagdgicas, nos procedimentos académicos do curso, viabilizando orientacbes
ou estratégias direcionadas a superacdo de dificuldades. O NAP mantém contato direto e indireto com os
estudantes. O contato indireto é mediado pelas informagdes dos estudantes, por meio da Avaliagdo
Institucional. O contato direto com os alunos é concretizado por demandas determinadas por questées

tépicas ou de fundo, relacionadas com o curriculo ou com os objetivos do Curso.
NDE— NUCLEO DOCENTE ESTRUTURANTE: composto por, pelo menos, cinco docentes do

curso, de elevada formagado e titulagdo, contratados em tempo integral ou parcial, que respondem mais
diretamente pela concepgdo, implementagdo e consolidagdo do Projeto Pedagdgico do Curso (Resolugdo
CONAES N° 1, de 17/06/2010).

LEGISLACAO VIGENTE UNICESUMAR: RESOLUCAO CONSEPE 018/2010 —7/10/2010.

NIVELAMENTO: o propésito principal do nivelamento é oportunizar aos participantes uma revisdo de
conteldos, proporcionando, por meio de explicagdes e de atividades, a apropriacao de conhecimentos
esquecidos ou ndo aprendidos. O nivelamento faz parte do planejamento anual da Instituicdo. O
programa oportuniza aos alunos calouros participarem de revisdes de conteddos nas disciplinas
fundamentais do ensino médio, como: MATEMATICA, LINGUA PORTUGUESA, QUIMICA, FISICA,
BIOLOGIA ALGEBRA LINEAR E GEOMETRIA ANALITICA E CALCULO, motivando-os a reconhecerem a
importancia de se revisar os contetdos estudados no ensino médio de forma a adquirir mais condi¢Oes
para terem um maior aproveitamento das disciplinas do Ensino Superior. No inicio do calendario letivo,
por meio de uma analise da nota obtida no vestibular, os alunos ingressantes sdo convocados a

frequentar o Curso de Nivelamento. Embora o aluno ndo tenha o compromisso de se inscrever e
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frequentar as aulas do programa, ele é incentivado a fazé-lo, em razdo da importancia da atividade para
sua formacdo. Como motivacao, a Instituicdao, por meio da Diretoria de Ensino, oferece um certificado

de participacao, cujas horas poderado ser contabilizadas como atividades complementares.

Os cursos de Matemdtica, Lingua Portuguesa, Quimica, Fisica e Biologia sdo oferecidos com carga

horaria de

40 (quarenta) horas/aula e o curso de Calculo com 20h
(vinte) horas/aula. O programa disponibilizard apostilas dos cursos, por meio do acesso ao aluno on-
line, as quais poderdo ser impressas, de forma a poder acompanhar o contelddo das aulas. As turmas
serdo compostas por drea e em varios horarios. De acordo com a disponibilidade de tempo e de

horario, os alunos poderao frequentar mais de uma disciplina.

LEGISLAGAO VIGENTE UNICESUMAR: RESOLUGAO CONSEPE N2 011/03 —20/12/2003.

NORMAS DISCIPLINARES: a comunidade académica do Centro Universitario de Maringd é
constituida pelos integrantes do corpo docente, discente, técnico-administrativo e auxiliar,
diversificados em suas atribuicdes, mas unificado na gestao das finalidades daInstituicdo.

Corpo discente: constituem o corpo discente do Centro Universitdrio de Maringd os alunos
regularmente matriculados e os alunos ouvintes.

Os estudantes do CESUMAR tém obrigacdes a cumprir e direitos previstos conforme estabelece o

Regimento Geral. E interessante que vocé conheca esta parte doregimento.

Normas Disciplinares

Cabe a comunidade académica manter o respeito e cooperacdo solidaria, buscando, por sua conduta,
dignificar a vida universitaria, promover a realizacdo dos objetivos comuns e observar as normas
condizentes com a dignidade pessoal e profissional.
O ato de matricula implica igualmente a aceitacdo de todas as normas da Instituicdo, no tocante as
formas e prazos estabelecidos para cumprimento das obrigacdes financeiras e de outra ordem,
respeitada a legislagdo vigente, constituindo falta disciplinar punivel o seu ndo cumprimento.
Constitui infragdo disciplinar, punivel na forma deste Regimento Geral, o desatendimento ou
transgressao do compromisso, o membro da comunidade que:

I.  deixar de observar os preceitos estatuarios e regimentais ou as normas emitidas pelos érgaos

da administragdo universitdria, em suas respectivas areas decompeténcia;
Il.  atentar contra os bens de qualquer natureza do patrimonio colocado a disposi¢dao ou sob a

guarda do Centro Universitario;
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Ill.  incitar ou participar movimentos que tenham por finalidade manifesta¢des discriminatérias de
carater politico, racial ou religioso;

IV.  participar de atos que atentem contra a moral e os bons costumes;
V.  paralisar as atividades escolares ou incitar movimentos de paralisacao;

VI.  utilizar ou permitir a utilizagcdo de meios ilicitos ou fraudulentos de aproveitamento da vida

escolar em trabalhos escolares ou na prestacdo de provas e exames.

Todos os membros da comunidade académica estdo sujeitos as seguintes penalidades disciplinares:
I.  adverténcia (competéncia do Coordenador do curso);
Il.  adverténcia por escrito (competéncia do Pré-reitor de Graduacéao);
Ill.  suspensdo por tempo determinado ou desligamento (competéncia do Reitor);

IV.  desligamento (competéncia do Reitor).

Os atos irregulares cometidos pelos membros da comunidade académica do UniCesumar serdo
apurados por meio de Sindicancia a ser instaurada segundo regras e procedimentos da Instituicdo,

respeitando-se sempre o principio do contraditério e da ampla defesa.

OUVIDORIA, ACOMPANHAMENTO PSICOPEDAGOGICO, ACOLHIMENTO E

PASTORAL UNIVERSITARIA

PASTORAL UNIVERSITARIA: faz o acompanhamento e orientacdo ao discente necessitado com
problemas sociais, espirituais e de aprendizagem. E realizado por profissional qualificado em ambiente
diferenciado, garantindo o sigilo das informagdes e conta com o apoio da clinica de psicologia do
UNICESUMAR no atendimento aos discentes encaminhados. O ouvidor tem acesso a gestdo superior da

IES e demais instancias deliberativas.

PADROES DE ETICA E CONDUTA: o Centro Universitario de Maringa, de acordo com seus
principios de respeito, de cidadania e solidariedade, e para garantir a oferta de um ambiente saudavel e
propicio aos estudos e ao desenvolvimento de uma consciéncia cidada e responsavel, estabelece as
seguintes proibi¢cées no Campus:

BEBIDAS ALCOOLICAS E DROGAS: proibido, terminantemente, o acesso as aulas e a permanéncia

no ambito da Instituicdo de qualquer pessoa que se apresentar alcoolizada, portando bebida alcodlica
ou que estiver sob o efeito de entorpecentes e drogas. E vedado o uso e o repasse de entorpecentes e
drogas afins, desautorizadas por lei, nas instalagdes e em todas as dreas do Campus do UniCesumar.
Serdo adotadas todas as medidas necessdrias para prevengao de trafico ilicito e uso indevido de
substancias que determinam dependéncias fisicas ou psiquicas nos recintos do Campus. A nao-

observancia do disposto neste artigo implicard a responsabilidade penal e administrativa. (Lei Federal
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n.6.368 de 21/10/76 em seu artigo49).
ESTACIONAMENTO E SINALIZACAO: as vagas de estacionamento especiais (idoso,

portador de incapacidade fisica e vagas reservadas) devem ser respeitadas, assim como a sinalizagdo e

a velocidade para o transito de veiculos, no Campus.

FUMAR: é proibido o uso de cigarros, cigarrilhas, charutos, cachimbos ou qualquer outro produto
fumigeno, derivado ou ndo do tabaco, em sala de aula, Biblioteca e recinto de trabalho coletivo, bem
como nas portas dos blocos, passarelas ou em local que possui cobertura como cantinas ou portarias,
mesmo que seja em espaco aberto. Essa restricdo devera ser respeitada por alunos e professores (Lei
Federal n.9.294, de 15/07/1996, art. 22 “caput”, e § 12).

JALECO BRANCO E OUTROS PERTENCES: n3o sera permitida a entrada em aulas praticas de

laboratérios e clinicas sem o jaleco branco e sem outros pertences que sao exigéncias pertinentes de
cada local.
PORTE DE ARMAS: é terminantemente proibido, seja qual for a alegacdo, o porte de armas, de

qualquer espécie, nas dependéncias do UNICESUMAR (Lei Federal n.9.437/97 de 20/02/1997).

TROTE: a aplicacdo de “trote”, de qualquer natureza, nos calouros é proibida nas dependéncias e/ou

nas imediacées do Centro Universitdrio, cabendo a pena de suspensdo imediata pelo periodo de uma
semana aos infratores.

LEGISLACAO VIGENTE UNICESUMAR: PORTARIA DA REITORIA 001/2003 —-03/02/2003
USO DE CELULAR: o uso de “celular” em sala de aula estd terminantemente proibido, sendo a sua

utilizacdo considerada infracdo disciplinar.
USO DE MAQUINAS FOTOGRAFICAS E GRAVADORES: os aparelhos sé serdo permitidos por meio de

autorizac¢do da instituicdo de ensino, com fins pedagdgicos.

USO DE NOTEBOOK: sé é permitido o uso em sala de aula mediante prévio consentimento do
professor.

USO DOS LABORATORIOS DE INFORMATICA E DE SITES INDEVIDOS: os Laboratérios de

Informatica do Centro Universitario de Maringd, funcionam durante todo o periodo letivo, nos seguintes

horarios: de 22 a 62, das 07h30min as 22h52min e, aos sabados, das 07h30min as 17h.
VESTIR-SE INADEQUADAMENTE: é terminantemente proibida a entrada em sala de aula,

biblioteca, laboratérios, clinicas, restaurantes e demais espagos do UniCesumar alunos em trajes que

nado sejam adequados ao ambiente escolar e que agridam os bons costumes.
POLO: polo de educacio a distancia, ou polo de apoio presencial, é o local devidamente credenciado

pelo MEC, no Pais ou no exterior, préprio para o desenvolvimento descentralizado de atividades
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pedagdgicas e administrativas relativas aos cursos e programas ofertados a distancia. E no polo que
o estudante tera as atividades de tutoria presencial, biblioteca, laboratdrios, tele aulas, avaliacdo
(provas, exames etc.) e podera utilizar toda a infraestrutura tecnolégica para contatos com a

instituicdo ofertante e/ou participantes do respectivo processo de formacao.
PROCESSO SELETIVO (VESTIBULAR): o Processo Seletivo, para acesso aos cursos de graduacio

do Unicesumar, consta de dois Mddulos distintos, cada um deles com caracteristicas proprias de
avaliacdo e classificacdo, conforme descricdo aseguir:

MODULO I - E a primeira avaliacdo do 12 Processo Seletivo, realizada por meio de provas do
tradicional “Concurso Vestibular”.

MODULO II - VAGAS REMANESCENTES - E a segunda avaliagio do Processo Seletivo, para
preenchimento das vagas remanescentes. Os candidatos inscritos no Médulo II serdo avaliados pelas
médias Gerais do Historico Escolar do Ensino Médio (antigo 22 Grau), ou pela nota do ENEM e pela
nota obtida na Prova de Redacao, a ser realizada posteriormente em data a ser divulgada em edital
proprio do Médulo I1.

A condicdo legal para a inscricdo no Processo Seletivo para o(s) curso(s) escolhido(s) constantes nos
Modulos I e II é estar com o ensino médio concluido até a época marcada para a matricula dos
candidatos classificados para o ano letivo, ao qual se destina este Concurso Vestibular.

Poderao também concorrer as vagas os portadores de diploma de nivel superior.
PROGRAMA DE APOIO AS PESSOAS COM NECESSIDADES ESPECIAIS: medeia o

relacionamento entre professores, funcionarios e alunos, orienta e apoia o Colegiado do Curso e NDE
na adequacado curricular para atender as especificagdes dos portadores de necessidades especiais,
através do Programa de Monitoria Especial, adapta os recursos fisicos da IES, apoia os estudantes
com deficiéncia, disponibilizando pessoal especializado, como intérpretes de lingua de sinais. A
estrutura fisica da IES é concebida para facilitar a circulacio e o uso de todos os ambientes

institucionais.
PROGRAMA DE INICIACAO CIENTIFICA: o PICC tem como um de seus objetivos estimular a pesquisa

junto aos académicos de cursos de graduacdo, visando a formacao integral do discente, conduzida pela reflexdo
e criatividade. Para participar do PICC, os académicos deverdo atender aos seguintes requisitos: I) estarem
regularmente matriculados e frequentando curso de graduacdo do UniCesumar; II) possuirem
disponibilidade de tempo para dedicagdo, definido pelo PRPGE, ao projeto de iniciagdo cientifica, em
turno diferente daquele em que estejam matriculados. III) ndo poderdo ingressar no PICC
académicos que estiverem iniciando o ultimo ano do curso de graduacdo. Os beneficios concedidos
aos académicos sdo: I) retirada de até trés bibliografias da Biblioteca do UniCesumar por um
periodo de 30 dias; II) quota de 100 copias para cada projeto; III) aproveitamento das horas
dedicadas ao projeto como atividade complementar; IV) certificado de participacdo no PICC apds a

conclusao do projeto e aprovacdo do artigo com os resultados obtidos na pesquisa. O Programa visa
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apoiar os alunos vinculados a projetos de Inicia¢ido Cientifica com uma Bolsa de Iniciacio Cientifica
por um periodo de até doze meses. O nimero, o valor e a duracao das bolsas de Iniciacdo Cientifica
serdo definidos, anualmente, pelo Diretor de Pesquisa, juntamente com o Reitor do UniCesumar.
Para maiores informacdes, o aluno interessado devera procurar o Departamento de Pesquisa.

PROVAS: estipulado previamente no Calendario Académico, com até dez dias de execugao. Com base
neste periodo e conforme o nimero de disciplinas em cada série, o Coordenador de cada curso
divulgarda o CRONOGRAMA DE APLICACAO DE PROVAS, que nido necessariamente compreendera
todos os dias. Comumente, havera uma prova por dia, em cada série, sendo no horario oposto aula

normal, conforme horario de aulas.
RADIO UNIVERSITARIA CESUMAR FM — 94,3 MHZ — RUC - ¢ uma emissora educativa que

tem como compromisso a veiculagdo de programas de estimulo ao desenvolvimento da cultura, da
arte e da cidadania, voltados, principalmente, as questdes regionais. Na programacao, é apresentada
toda a riqueza da boa musica brasileira - com destaque especial para a producdo da MPB atual e o
Pop-rock passando pelo Blues, Instrumental, Sertanejo raiz, musicas regionais e musica pop
internacional. Procurando atingir, principalmente, o ptblico universitario, a CESUMAR FM 94,3MHz
utiliza-se de uma linguagem jovem e dindmica, sem deixar de conferir seriedade a todos os seus
programas, ao mesmo tempo em que prima pela linha musical contemporanea de boa qualidade.

REGISTRO ACADEMICO DO CESUMAR: o registro académico é realizado pelo Software Lyceum

que realiza todas as atividades de gestdo académica e financeira, desde a organizacio dos cursos, o
acompanhamento da execucdo do projeto pedagégico, a avaliagdo continua do desempenho
académico e financeiro; do processo seletivo até a conclusdo do curso. Efetua a racionalizacdo dos
processos, introduz mecanismos de controle de qualidade do ensino e de avaliagdo institucional,
diminuindo custos e aumentando a satisfacdo da comunidade académica. O Lyceum possui um rigido
controle de acesso de usuarios ao sistema, mantido por autorizacdes e proibi¢cdes dinamicas. Utiliza
criptografia da senha de banco de dados, com trés niveis de acesso. Efetua auditoria continua dos

dados alterados e execugdo de relatdrios e processos.

REPRESENTACAO DE TURMA: cada classe indicara dois alunos (um representante e um vice-
representante de turma) para representa-la junto a Coordenacgédo e Dire¢cdo em todo e qualquer assunto
que vise ao interesse do grupo e/ou a melhoria do Curso. O representante de turma deve ser o porta-voz
das reivindicagGes coletivas dos colegas. A Coordenacdo atende, também, as necessidades individuais

dos alunos. O exercicio dessa representacdao ndao exime o aluno de seus deveres escolares.

SEGURANCA NO CAMPUS:
0 servico de seguranca é realizado 24 horas, com equipes uniformizadas que patrulham o Campus,

controlam o acesso e estdo treinados para agir em casos de incidentes eemergéncias.
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DICAS DE SEGURANCA:

VI.

VI.

N3o empreste chaves/cartdes de acesso ou deixe chaves/cartdes de acesso onde eles possam
ser roubados.

Nado deixe objetos de valor largados, especialmente em locais publicos como a Biblioteca, sala
de aula e laboratérios.

Ndo faca perguntas a estranhos que aparecerem no prédio e notifique a seguranca
imediatamente. Sempre avise a seguranca se um individuo esta causando um desconforto a
vocé ou aqueles ao seu redor.

N3o carregue grande quantidade de dinheiro, nem divida cartGes de créditos ou senhas com
outros.

N3o deixe as portas abertas, isto pode dar acesso a pessoas que nao sdao bem-vindas.
N3o seja previsivel, mude suas rotas/vias/trajetos, evitando permanecer em locais escuros e

fora da Instituicao.

PROTEJA SEUS PERTENCES — ELES SAO DE SUA RESPONSABILIDADE.

Nunca deixe em sala de aula, laboratérios, clinicas etc. seus objetos devalor.

Nunca deixe materiais ou objetos de valor abandonados na Biblioteca nem mesmo por poucos
minutos

N3o deixe seu notebook, celulares etc. perto de janelas exteriores ou em outros locais onde
possam estar sujeitos a roubos.

Se vocé tiver que deixar objetos dentro de um carro, tranque-os no porta-malas. Em veiculos
esportivos e vans, coloque-os fora de vista.

Use uma mochila/pasta que ndo levante suspeita de que hd um notebook nela. H4 mochilas,
valises e até malas de mao que sdo especialmente projetadas para carregar notebooks de uma
forma discreta.

Guarde seu notebook em armarios trancados ou em salas que ndo tenham tetos falsos ou

paredes de divisorias.

SERVICOS E BENEFICIOS:

Unicesumar oferece:

CANTINAS (servico terceirizado): as cantinas localizadas no Campus do Unicesumar atendem a

toda comunidade académica universitaria, oferecendo uma alimentacdo de qualidade e com precos
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acessiveis.

RESTAURANTE LEV GRILL: localizado no Bloco 08 (térreo).

SALAO DE BELEZA (servico terceirizado): localizado no Bloco 08 (térreo).

FARMACIA-ESCOLA: CESUFARMA, atende a comunidade académica, corpo docente e
colaboradores. Localiza-se no Bloco 08 (térreo).

CESUTOUR (servico terceirizado): disponibiliza pacotes de viagens, excursdes, viagens executivas,
assessoria consular e venda de passagens terrestres e aéreas. Localizado no Bloco 08 (térreo).
Horario de atendimento: 22 a 62 das 09h as 21h e, aos sabados, das 09h as 12h.

LIVRARIA CAMPUS (servico terceirizado): visa atender a comunidade académica do UniCesumar,
oferecendo os melhores precos e formas de pagamento em materiais e livros académicos.
Localizacdo: Bloco 08 (térreo). Horario de atendimento: 22 a 62, das 08h as 21h20min e aos sabados,
das 08h as 13h30min. Fone: (44) 3269-1541.

REPROGRAFIA - XEROX (servigo terceirizado): encontra-se localizado no Campus do
UniCesumar, visando atender a comunidade académica.

AGENCIA BANCARIA: o Banco Santander, com agéncia bancaria no Campus, atende alunos,
professores e funcionarios. No dia 05 de cada més, atende em horario especial, até as 21h30min,
para facilitar aos alunos a efetivacdo do pagamento da mensalidade. O Banco do Brasil também
oferece seu servico no Campus, disponibilizado pelo caixa automatico, localizado no Bloco 04
(térreo).

TERMINAIS DE CONSULTAS ON-LINE: neles, os alunos tém acesso as informagdes referentes a
frequéncia e notas, utilizando-se da carteira de identificacdo do Centro Universitario de Maringa.
TECNICO-ADMINISTRATIVO / FUNCIONARIO / COLABORADOR: O Corpo-Técnico
Administrativo do UniCesumar é constituido pelos servidores que exer¢am atividades técnicas e/ou
administrativas de qualquer natureza. S3o consideradas atividades do pessoal técnico-
administrativo: 1) as relacionadas com a permanente manutencdo e adequac¢do do apoio técnico,
administrativo e operacional, necessarias ao cumprimento dos objetivos institucionais; 2) as
inerentes ao exercicio de direcdo, chefia, coordenagio, assessoramento e assisténcia na propria
instituicao.

TRANSFERENCIA: existem trés tipos de transferéncias: a interna, a externa recebida e a externa
expedida.

TRANSFERENCIA INTERNA: para efetuar a transferéncia de curso ou turno, os procedimentos s&o os

seguintes: 1. Protocolar requerimento no Multiatendimento; 2. Aguardar parecer da Coordenagdo e
Diretoria de Area. A aprovagdo ou ndo da transferéncia, de acordo com as possibilidades existentes,

baseia-se na disponibilidade devaga.
TRANSFERENCIA EXTERNA - RECEBIDA E/OU APROVEITAMENTO DE ESTUDOS: é o

processo pelo qual alunos que estejam regularmente matriculados em outra Instituicdo de Ensino
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Superior podem ingressar no Unicesumar, para o0 mesmo curso ou area afim, aproveitando as disciplinas
ja cursadas. O académico devera inscrever-se no site do Unicesumar e preencher o formuldrio para esse
fim. O resultado da solicitacao serd informado apds aproximadamente trés dias Uteis contados a partir da
data do pedido. A secretaria académica entrara em contato com o requerente, via telefone ou e-mail, e
repassara informacdes gerais referentes a andlise do requerimento e orientacdes quanto aos
procedimentos para a matricula.

TRANSFERENCIA EXTERNA — EXPEDIDA: a transferéncia de académico do Unicesumar para outros

estabelecimentos de ensino pode ser requerida em qualquer época, por requerimento a Diretoria de
Servicos Académicos, pelointeressado.

Procedimentos:

1. Protocolar requerimento para a solicitacdo de transferéncia, efetuando o pagamento de
taxa de transferéncia na tesouraria, respeitando-se os prazosestipulados;
2. O académico devera estar em dia com o pagamento de suas mensalidades e estar

devidamente matriculado no ano letivo da solicitagcdo datransferéncia.

TUTOR: € o profissional que auxilia o docente da disciplina no contato direto com o aluno de
educacdo a distancia.
TV UNICESUMAR: a TV Unicesumar transmite sua programac3o pelo canal aberto 28 e canal a cabo
32. Além de contar com todos os equipamentos digitais, a emissora possui conexao via fibra éptica com
diferentes pontos do campus, o que possibilitard a transmissao ao vivo de diversos acontecimentos da

instituicdo. Ainda, a TV Unicesumar é retransmissora do Canal Futura em Maringa eregido
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