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Objetivo Definir os procedimentos para o aluguel das quadras poliesportivas (quadra coberta, quadra descoberta, quadras de ténis)
pelos alunos e colaboradores do Cesumar e Colégio Objetivo.

) icsmar

‘ Inicio ’

Aluno/Colaborador
decide locar uma
quadra.

Se dirige o
Departamento de
Eventos,
solicitando
reserva de
horario.

Preenche o
formulario
fornecido

pelo
Departamento
de Eventos.

Efetua o
pagamento da
guia
na Tesouraria do
Cesumar.

Apresenta a guia
de pagamento no
Departamento de
Eventos e lista
dos
participantes do
jogo

Antes do in=cio do
jogo, locatéario
apresentaa
listagem ao
responsavel pela
quadra.

Utiliza a quadra, e
ao término
certificase

gue tudo esta
em ordem.

O funcionario da
quadra efetua a
inspecédo e em
seguida dispensa
o}
aluno/colaborador

Fim
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Procedimentos

Aluno/Colaborador (Locatario) decide locar uma das quadras.

Se dirige ao Departamento de Eventos, solicitando a reserva do horario disponivel.

Preenche o formulario (Guia de Recolhimento) fornecido pelo Departamento de Eventos, e efetua o pagamento
da taxa na Tesouraria do Unicesumar.

Apresenta o comprovante de pagamento autenticado e a lista com o nome e RA (Registro Académico) ou
numero da matricula de todos os participantes no Departamento de Eventos para efetivagdo da reserva.

Antes do inicio do jogo, o locatario apresenta a listagem de participantes preenchida para o responsavel pela
quadra.

Utiliza a quadra, e ao término do jogo certifica-se que tudo esta em perfeita ordem.

O funcionéario responsavel pelas quadras efetua a inspec¢ao no espaco e depois dispensa o locador.

Responsabilidades

O departamento de Eventos (DE) € responsavel pela locagdo e reserva das quadras.

O locatario (aluno ou colaborador) fica responsavel pela quadra durante o periodo da reserva.

Todos os jogadores devem usar roupas adequadas, fica proibido praticar qualquer atividade sem camiseta.

O funcionario responsavel pelas quadras devera apagar as luzes ao término dos jogos noturnos.

E de inteira responsabilidade do usuario a manutencéo das condi¢bes de salde fisica e mental para pratica dos
esportes, ficando o Unicesumar isento de qualquer tipo de acidente que possa ocorrer dentro das quadras ou
ao seu redor. Sendo o Unicesumar apenas um concedente de espaco fisico.

Para realizagdo de provas, praticas pedagogicas e treinos, os professores do Dpto. de Educacéo Fisica
deverdo informar antecipadamente o Departamento de Eventos sobre a reserva dos horarios disponiveis.

Os técnicos desportivos serdo responsaveis pela conferéncia das quadras (conferéncia da Via de pagamento e
lista), aos finais de semana e horario noturno os assessores de portaria seréo responsaveis pela conferéncia
das condic¢bes da quadra.
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Documentagé&o ODjeivo  finir os procedimentos para o aluguel das quadras poliesportivas (quadra coberta, quadra descoberta, quadras de ténis)
de Processo pelos alunos e colaboradores do Cesumar e Colégio Objetivo.
Inicio
( ) 3 Observacoes
er Lf;;,ﬁiﬁt?,“n'i 3.1 Avreserva das quadras devera ser efetuadas das 10:00h as 12:00h e das 18:30h as 20:30h, sempre as
Aluno/Colaborador Departamento de sextas-feiras exclusivamente no Departamento de Eventos, e a prioridade e determinada pela ordem de chegada.
dec'?}ifgg uma E"e”tgsse"sw 3.2 0O agendamento das quadras s6 podera ser efetuado uma vez por semana por grupo de alunogfuncionarios.
' participantes do 3.3 Asreservas so serdo efetivadas com a apresentacdo da 3a via da Guia de Recolhimento da taxa autenticada pela
jogo Tesouraria e lista preenchida com o nome e RA/Matricula dos participantes no Departamento de Eventos.
e dirge 0 34 O p,er_l’odo de locacao da quadra esportiva e de 1:30h (uma hora e meia), atrasos nao justificam prorrogagao de
Departamento de Antes do in=cio do LS = . .
Eventos, “vem, (ST 3.5 Ovalor dataxa de locagdo e de R$10,00 (dez reais) por periodo.
fgﬁ'rfg‘gg apresentaa 3.6 O cancelamento da locacdo devera ser efetuado no méaximo 48 horas antes do jogo.
horario. r%";é?gg\’;“elagda 3.7 O Departamento de Eventos pode ‘determlnar o cancelamento g/ou transferéncia da(s) reserva(s) para locacéo
quadra. nos casos de mau tempo, por medida de seguranca dos locatarios.
3.8 Os horérios estéo sujeitos a alteracdes mediante necessidade dos Departamentos.
Preenche o 3.9 Durante a semana o horéario das 23:00h as 24:00h pode ser reservado por alunos/colaboradores, com excecao
ff%rr”r;"ejg’l‘éf Utiiiza a quadra, e aos sabados.
pelo igrﬁggg 3.10 Os Departamentos de Educacéo Fisica, Artes e Turismo deverdo comunicar o Departamento de Eventos com
D;gaEtgngto que tudo esta antecedéncia de 0Olsemana para a utilizacdo das quadras.
: em ordem. 3.11 A disponibilidade das quadras sera informada pelo Departamento de Eventos.
3.12 As guadras séo de uso exclusivo dos alunos/colaboradores.
3.13 E proibido fumar nas dependéncias das quadras do Unicesumar.
pa;f;“e’;g i 2&3?;0:;2?;: 3.14 O Ginasio Objetivo e 0 Campo de Futebol Suico no estdo inclusos nesta Norma.
guia inspecio e em 3.15 A instalagéo das redes de vllei fica sob responsabilidade do solicitante.
na Tesouraria do seguida dispensa 3.16 O aluno/colaborador que efetuar a reserva responsabilizar-se-a pela conservacdo do espaco fisico e do do
Cesulmar' aluno/coloaborador patrimonio do Unicesumar sendo passivel ressarcimento de qualquer dano causado por uso indevido as dependéncias da
da Instituicao.
3.17 Ao efetuar a locacéo, o aluno/colaborador devera ter conhecimento desta Norma

Fim
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Obietvo _ — " L, (estmar
Definir os procedimentos para o aluguel das quadras poliesportivas (quadra coberta, quadra descoberta, quadras de ténis)

pelos alunos e colaboradores do Cesumar e Colégio Objetivo.

‘ Inicio ’

Apresenta aguia 4 Tabela de hOI'é.T'IOS
de pagamento no
Aluno/Colaborador Departamento de
decide locar uma Eventos e lista
quadra. dos
participantes do
jogo Quadra coberta
1 Turno Segunda-feira | Tergafeira |Quartafeira |Quintafeira |Sextafeira |Sabado
L . — Manhd |Livre Livre Livre Reservado [Reservado |Livre
Eventos, A’}f)egsod%'c";t‘;r‘i’odo Tarde |Reservado [Reservado |Livre Reservado |Reservado |Livre
fgfrf/?gg apresentaa Noite |Reservado |Reservado |Reservado |Reservado |Reservado |Livre
i r Iistigg\r/n IaoI Obs: O horario das 23:00h as 24:00h estara disponivel_exceto aos sabados
S Quadra Descoberta
Turno Segunda-feira | Terca-feira |Quartafeira |Quinta-feira |Sextafeira |5abado
Preenche o Manhé |Livre Livre Livre Livre Livre Livre
fomulario Utiiza a quadra, e Tarde |Livie Livre Livre Livre Livre Livre
pelo igrtt’ff[gg: Noite 1l ivre Livre Livre Livre Reservado |l jvre
Deparamento que tudo esté Quadra de Ténis 1
- em ordem. Turno Segunda-feira | Terca-feira |Quartafeira |Quinta-feira |Sextafeira |Sabado
Manhé |Livre Reservado |Livre Livre Livre Livre
1 Tarde |lLivre Livre Livre Livre Livre Livre
WRCECCEI el Noite |Livre Livre Livre Livre Reservado |Livre
guia inspegéo e em Quadra de Ténis 2
na Tesouraria do seguida dispensa Turno Segunda-feira | Tercafeira |Quartafeira |Quintafeira |Sextafeira |Sabado
Cesumar. o) = - - - - - -
| aluno/colaborador Manhd |Livre Livre Livre Livre Livre Livre
Tarde |lLivre Livre Livre Livre Livre Livre
Moite |JLivre Livre Livre Livre Livre Livre

Fim
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