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Google Meet

Google Meet € um dos aplicativos do Google G Suite,
para realizacéo de videoconferéncias.
Essa ferramenta suporta até 250 participantes.




Na sua conta institucional da Google, que vocé acessa através do dominio nome.sobrenome@docentes.unicesumar.edu.br,

Como acessar sua pelo Google agenda e pelo e-mail

acesse seu Gmail ou sua Agenda.

Receba
notificacao da
aula agendada
pelo e-mail
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Acesse sua aula
pelo Google
Agenda
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meet.google.com deseja

& Mosirar nobficacdes Permita que o Meet lhe envie
notificacoes

Permitis

Permita que o Meet use sua camera e o microfone

O Meet precisa acessar sua camera e o microfone para os outros participantes
ouvirem e verem vocé E necessano confirmar essa decisdo em todos 0s
navegadores @ computadores que voce usa

Inicialmente vocé deve permitir 0 acesso a sua camera e microfone
para que os participantes o ougcam e vejam. Se vocé nao quer ser
visto. Pode cobrir a cAmera em seu computador . Depois que estiver

No ambiente da aula, podera desativar a camera.
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Como acessar sua aula pelo app Google Meet @)

UniCesumar

Na sua conta institucional da Google, que vocé acessa através do dominio nome.sobrenome@docentes.unicesumar.edu.br,
acesse o icone dos aplicativos G suite e depois o icone Google Meet.

.................................................................................................................... A ppGSu|te 16"
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e o Conta Gmail Drive
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: Document... Planilhas Apresenta...
"t @ 9 oL
H (ol | H
: :} App Google Meet
: ) Agenda Chat Google M... H
: Pesquisa Google Estou com sorte :
Aproveite a0 maximo o seu tempe em casa com dicas de receitas, exercicios, e mais @ — e
Google+ Sites Contatos
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Acesse 0 Google Meet minutos antes de iniciar sua aula (5 a 10 minutos), clique no botao da aula do dia. Fique atento, todas as

aulas que forem agendadas estdo disponiveis, entéo clique na aula da turma certa ;).
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Participarf/iniciar reuniao

Aula 27/04 -
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Aula agendada, clique
' em Agora para iniciar
sua aula ao vivo.
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Iniciando sua aula ao vivo no Google Meet @)

UniCesumar
Ao acessar o Meet, a aula agendada estara disponivel na lateral direita, clique em Agora para iniciar a transmissao da sua aula.

roseli.machado@docentes.unicesumar.edu.br
H Meet Alternar conta .

Aula 27/04 -

S6 vocé esta aqui SeleC|0ne (0] botéo

(] e ||:> Apresentar para
— apresentar os slide da
< ;Outras opgoes aula

. ~ ara audio
Selecione o0 botdo
Participar agora para
iniciar sua aula.
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Obs. O aluno também pode acompanhar o agendamento das atividades visualizando a propria Agenda Google. @

ambiente do Studeo.

3. Conheca as ferramentas disponiveis no Google Meet, onde
participantes ou compartilhar sua tela:

UniCesumar

€ possivel personalizar as configuracdes de video, interagir com 0s

Visualizacao de participantes do evento.

[Fl chat =

\Conversa entre os participantes do evento.

Permite fixar um participante.

s @ =] )
.5.| resaniar agora

Permite remover um participante.

Possibilita configuracdes adicionais, como gravacao da reunido ou

mudanca de resolucédo de camera.

e N~

oSaE .
Permite compartilhar os \ Ativar ou desati
detalhes da reunido com camera.
participantes Ativarou ~ Sairda

desativar ~ 'éuniao
microfone.

N
Permite compartilhar a tela de seu computador ou fazer

apresentacoes.
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3.1. Para fazer uso das ferramentas é importante compreender de que maneira podem ser exploradas:
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v' Clique em Fixar ¥ na imagem em miniatura de um participante se quiser fixa-lo no topo da lista (veja no slide anterior nos itens 3).

v' Selecione a imagem em miniatura de um participante para desativar o som e camera de algum participante (veja no slide anterior nos
itens 7 e 9). Esta funcao fica disponivel apenas para o criador do evento, em caso de contas institucionais.

v' Se necessario, o organizador do evento podera remover outro participante. Para isso, em uma video chamada, cligue na seta para tras, «
passe o cursor sobre a pessoa e clique em Remover (=), .

v' Para o organizador desativar o som do microfone dos participantes, ao lado da miniatura da pessoa, passe o cursor sobre o icone de
volume .+« e clique em Desativar som & .

Dicas

Por questdes de privacidade, ndo é possivel ativar o som de outra pessoa. Peca para o participante ativar o som.
Para desativar ou ativar seu som, na parte inferior da janela de video, clique em Desativar som .



Grave sua aula

2020

Fique atento! A gravacao da aula deve, OBRIGATORIAMENTE ser ativada antes do inicio da aula.

Entre na sala do evento programado e entéo:

R C @ meet.google.com/jcg-uxzv-prb

Evento teste @ A &9 - @

@ Gravar reunido ,|:> 2°. Clique em gravar reuniéo.

El Alterar layout
1 Telacheis
Ativar legendas

Configuragdes

Usar um telefone para ouvir o dudio

nformar um preblema

Ajuda

®

Apresentar agora

1°. Clique na opcéao ao canto inferior
direito da sua tela

UniCesumar




3°. Acompanhe no canto
superior esquerdo da tela a
gravacao de sua aula/reuniao

! @ GRAVANDO

Eventoteste @ ~

2020

@ nterromper gravagdo

E' Alterar layout

Tela cheiz

Apresentar agora

@
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5°. Em seguida,
cliqgue em
interromper
gravacéao.

4°, Para finalizar a
gravacao, no
canto inferior
direito da tela,
Clique no icone
opcao
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Parar de gravar esta reuniao?

A gravacdo sera salva no Google Drive de ROSELI
WILLWOCK MACHADQ. Um link para a gravacgdo
sera adicionado ao evento, e todos na lista de
participanties terdo acesso

Cancelar Interremper gravagao

GoCi 2020
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6°. Aparecera uma informacao de que sua aula/reunido ficara
armazenada no Drive desta mesma conta Google, no caso sua
conta institucional. Clique em interromper a gravacao.

A gravacao serd salva no Google Drive de ROSELI WILLWOCK MACHADO e

vinculada ao Google Agenda

7°. No canto inferior esquerdo aparecera a mensagem de que sua
aula foi gravada e esta disponivel no Drive
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8°. No canto superior direito, no ambiente de sua conta Google

institucional, clique no icone do Drive.

Conta Gmail Drive
B B
Document... Planilhas Apresenta...
Agenda Chat Google M...
501
Google+ Sites Contatos
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Q_ Pesquisar no Drive

Meu Drive

|— Novo :
Acesso rapido =
Prioridade :
3 Meu Drive 0 E
: » Drives compartilhados :
2 compartilhados comigo +
Wil Evento teste (2020-04-27 a.. Wl Evento teste (2020-04-27 a. Wl Evento teste (2020-04-27 a.. E Formulério sem titulo
@ Recentes Anexado 3 (itima reunido oL ho \ ou na (itima semana
Y¢  Comestrela
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9°. No Drive estara disponivel sua aula/reuniao

gravada.




E possivel disponibilizar um link da aula/reunido que foi gravada? Como? @
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Apos encerramento da aula/reunido, vocé podera disponibilizar o link da mesma no ambiente do Studeo. Veja como:

C @ drivegoogle.com/drive/my-drive >+l

1. Cligue no video e ao abrir a pagina do video, no canto superior direito,
clique.

& I Evento teste (2020-04-27 at 06:27 GMT-7) Abrircom v

Abrir com ~ 2. Clique na opgao compartilhar.

C—.er%‘aixas de legendas

Compartilhar

Adicionar estrela

Renomear

G ) 0067 0106

©N % Mlk|B

Detalhes

Gerenciar notificagdes de comentarios

Abrir em uma nova janela

Denunciar abuso
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Compartilhar com outras pessoas Receber link compartilhavel e

Compartilhamento de links ativade Saiba mais

Clique na opcéo copiar link e em seguida em concluido.
Vocé terd copiado o link e podera disponibiliza-lo em outro
ambiente.

Qualquer pessoa em Unicesumar com o link pode ver -

Pessoas

Insira nomes ou enderecos de e-mail_... / -

RN B =) Gub ffo p ¥ = 2 @

StUdEO (<] @ Contraste Acessar como - rESTE e

n INICIO > ADMIN > FORUM > TORICO > CRIAR € VOLTAR

| Os leitores deste arquivo podem ver comentarios e sugestbes. Saiba mais |

Inicio

Bibliotecas < -m
TOPICO =
AULA DIA 27/04

i

Arquivos Gerais =
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MENSAGEM
Ambiente < EH

D ¢ @ H H2 H} H4 H5 He pe B I U & = =

Gerenciador Disc...
= TATEX B % o

Disponibilize o link de sua aula no ambiente do Studeo.

https://drive.google.com/ﬁle/dﬂqlaZt277AUC|ONnK6qujqdLQfQZNuv_g/view?usp:sharing

Disponibilize o link no
forum da aula no
Studeo.

Ativar o Wind
Acesse Configurag
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E possivel disponibilizar o acesso ao video/reunido no ambiente do Studeo?

Para que sua aula/reunido fique com acesso disponibilizado no ambiente do Studeo, basta apenas acessar 0
ambiente, no forum da aula daquele dia, no campo destinado a mensagem colar o link copiado no Drive.

E 6 % O ‘ E| studea.unicesumar.edu.br/#!/app/studeo/admin/forum/forum/80572/topico/create

W¥| = £ & i
Stl.ldeo @ (D Contraste Acessar como -
7/
: . u INICIO 3 ADMIN > FORUM > TOPICO *> CRIAR
Inicio
Bibliotecas

ore @
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Arquivos Gerais

€ VOLTAR
TOPICO *
AULA DIA 27/04
=
MENSAGEM
Ambiente < 2=
2 (& @ H1 H2 H3 H4 H5 H6 pre B
Gerenciador Disc...
° TATEX [zal Y <>
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Disponibilize o link de sua aula no ambiente do Studeo

https://drive.gOogle.com/ﬁle/dﬂqIaZt27?AUC|QNnI(6qujqdLQszNuvﬁg/view?usp:sharing

Ativar o Windows

Acesse Configuracdes par.

3
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Esclareca previamente aos alunos sobre algumas dicas para realizagdo da AULA AO VIVO usando Google s

Meet, via Google Classroom:

Manter o microfone, durante a aula, na opgao MUDO. e
Manter a camera, durante a aula, na opcao DESATIVADA. @

Toda aula sera gravada.

Todas as duvidas e comentarios durante a aula devem ser realizadas via CHAT e serdo respondidas posteriormente. Durante
sua exposicao de conteludo evite acessar o CHAT para responder aos alunos. Isso pode dificultar a atrapalhar sua aula.

KSR
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Esperamos que este tutorial tenha ajudado, mas se ainda tiver duvidas, entre em contato. ©)
UniCesumar

Atendimento

Das 7h as 15h: 44 9 9122-2059
Das 15h as 23h: 44 9 9178-4889
performar@unicesumar.edu.br



